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Uyari : Yalniz Kamu SM dosya sunucudan erisilen elektronik kopyalar giincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak kagit baskilar
KONTROLSUZ KOPYA'dir
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Yayin No Yayin Nedeni Yayin Tarihi
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02 Yenileme (Sekil 6 degistirildi) 27.01.2014
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KISALTMALAR

Kamu SM Kamu Sertifikasyon Merkezi
SMS Short Message Service
AKis Akilli Kart Isletim Sistemi
usB Universal Serial Bus
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1 Giris

Kamu Sertifikasyon Merkezi'nden almis oldugunuz sertifikanizi kullanabilmeniz igin gerekli adimlari
asagidaki sira ile gergeklestiriniz.

2 1.Adm:

Kurye tarafindan teslim edilen AKiS Akilli Kartta yer alan Mali Miihiir Sertifikasinin yiikli oldugu cipli parga
asagidaki gibi hasar verilmeden isaretli yerlerinden kirilarak ¢ikarilir. Eger kenarlarinda gapak kaldiysa
uygun bir alet ile zarar vermeden temizlenir. Cikarilan gipli parga ACS 38T USB-Beyaz tipi akilli kart
okuyucuya asagida gorildiigu sekilde ve ok yonilinde itilip yerlestirilir.

Sekil 1 Akilli Kart ve Kart Okuyucu
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3 2.Adim

http://www.kamusm.gov.tr adresinde “Striici” menUsiinden isletim sistemine uyumlu strculer indirilir
ve kurulur.

Elektronik sertifika hizmetleri ve e-imza g6zamleri

s{;,; Kamu Sertifikasyon Merkezi Nasil vardimccolabilim?

Kurum Personel & Basvuru Online
£ » @ P 2

Sertifika iptal Listesi (SIL) yayin peryodu degisimi
s steter (SIL) 01.07.2013 tarihinden Itibaren 4 saatlik periyotiar halinde
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‘oo

Sekil 2 Siirtcii Yiikleme Ekrani

4 3.Adim

http://www.kamusm.gov.tr adresinde “Online islemler” altindan “Mali Miihiir Elektronik Sertifika
islemleri” linkine tiklanir.

%% Kamu Sertifikasyon Merkezi

Elektronik sertifik

MALI MUHUR SERT'F'I(AS|°
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Zaman Damgasi isteginde kullanilan 6zetleme
algorit degisiklik
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URUNLERIMIiZ
jon Merkez+nin urun yelpazasi
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Sekil 3 Online Sertifika islemleri Meniisii

UYARI: Yalniz Kamu SM dokiiman yonetim sisteminden erigilen elektronik kopyalar giincel ve kontrolli olup, elektronik ortamdan alinacak
kagit baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir
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5 4.Adm

Acilan sayfada “Sifreli Giris” yapilir. Basvuru yapan kurum imza yetkilisine ait gecerli bir e-imza var ise “E-
imzah Giris” butonuna tiklanarak da giris yapilabilir.

N Kamu Sertifikasyon Merkezi
A 4

Mali Miihiir Elektronik Sertifika islemleri

Mai Mahor Elektronik Sertifika fslemleri > Mali MohUr Elektronik Sertifika islemieri

Kullamcr Dogrulama Ekram

Sertifikanizi kullanima agmak igin latfen "Sifreli Giris" secenegini kullaniniz. E§er basvuru yapan kurum imza
yetkilinize ait gecerii bir e-imza var ise "E-imzali Girig" seenegini de kullanabilirsiniz

@
Giris

Sekil 4 Kullanic1 Dogrulama Ekram

6 5.Adm

Vergi Kimlik No, Resimdeki Yazi ve Glivenlik S6zctgl alanlari doldurulup “Giris” butonuna basilir. Cep
telefonuna gonderilen SMS Onay Kodu girilir.

- Kamu Sertifikasyon Merkezi
v

Mali Miihiir Elektronik Sertifika istemleri

sz Aetobatitaldean oabus

Sifreli Giris Ekram

Vergi Kimlik No

1234567890

Resimetd Yazi Guveniik sozcugu
n4gesb eccccs
Rosim
maay
(m) Giivenlik Sézciigiimi Unuttum

Sekil 5 Sifreli Giris Ekram
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7 6.Adm

Mali Mihir Elektronik Sertifikasi ile yapilacak islemler icin gerekli olan PIN bilgisi, “PIN / PUK Bilgisi”
butonuna tiklanarak listelenebilir.

S Kamu Sertifikasyon Merkezi
W

istirebilir, kisise ebilirsiniz

Sertifikam Bilgi
iptal Et Giincelle
PIN/PUK Y Kilit Cikis

(  Bilgisi Cozme

Sekil 6 Sertifika islemler Meniisii

8 Uyan

PIN bilgisinin kullanilmasi ve saklanmasi ile ilgili uyarilarin tamami DIKKATLE okunmahdir:

1. PIN bilgisinin glivenli olarak muhafaza edilmesi kurumun sorumlulugundadir. Ayrica, kurum tarafindan
silininceye kadar Kamu SM'de sifreli olarak tutulur.

2. "Parolalarimi Kaydet" butonuna basilarak olustu-rulan PIN bilgisinin yer aldigi PDF dosyasinin, giivenli
bir yerde saklanmasi ve ayrica PIN bilgisinin yazicidan baskisi alinarak basili kopyasinin da saklanmasi
Onerilir.

3. PIN bilgisinin Kamu SM sisteminden silinmesi 6nerilir. "Parolalarimi Sil" butonuna basildiginda PIN
bilgisi, Kamu SM sisteminden bir daha goriilemeyecek sekilde tamamen silinir.

4. PIN'in 3 (Ug) kere hatali girilmesi durumunda “Kilit C6zme” segenegine tiklanarak yeni PIN Uretilir.

UYARI: Yalniz Kamu SM dokiman ydnetim sisteminden erigilen elektronik kopyalar guincel ve kontrollii olup, elektronik ortamdan alinacak
kagit baskilar KONTROLSUZ KOPYA'dir

REHB-001-004 Yayin No: 02 8/9
TASNIF DISI



TASNIF DISI

Ps(s\mu Kamu SM
Vd KAMU SERTIFIKASYON MERKEZi

MALI MUHUR SERTIFiKA KULLANIM REHBERI

9 Bilgilendirme

Mali Miihiir Elektronik Sertifika islemleri menii-siinden yapilabilecek islemler asagidaki gibidir;

“Kullanima Ag" sertifikanin, askiya alindigi durumlarda, sertifikayi tekrar kullanima agmak icin kullanihr.
"Sertifikami Iptal Et" ile listelenen sertifikalardan her biri, bir daha kullanilamayacak sekilde iptal edilir.
iptal edilen sertifika(lar) licret karsiligi yenilenir.

"Bilgi Glincelle" secenegi ile listelenen bilgiler glincellenir.

“PIN / PUK Bilgisi" secenegi ile PIN bilgileri gériinttilenir, kaydedilir ya da silinir.

"Kilit Cozme" kilitlenen kartin kilidini ¢ozmek ve yeni bir PIN kodu tGretmek igin kullanilir.

"Cikis" secenegi, sistemden ¢ikis yapmak icin kullantlir.
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