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ACIKLAMALAR

ALAN Adalet

DAL Zabit Katipligi

MODULUN ADI Hukuk Biirosu Katiplik Islemleri

MODULUN SURESI 40/10

MODULUN AMACI BIrey@/ogrenmye hukuk biirosu katipligi ile ilgili bilgi ve
becerileri kazandirmaktir.

MODULUN OGRENME 1. Hukuk biirosu i¢ igslem hizmetlerini yapabileceksiniz.

KAZANIMLARI 2. Hukuk biirosu dis iglem hizmetlerini yapabileceksiniz.
Ortam: Sinif, UY AP laboratuvari, kalem hizmetleri

EGIiTiM OGRETIM atdlyesi, durusma salonu

ORTAMLARI VE Donanim: Etkilesimli tahta, projeksiyon cihazi,

DONANIMLARI bilgisayar, ornek, kesif, bilirkisi tutanaklar1 ve miizekkere
yazilari

OLCMEVE carenme. faliyetnden sonma verlen Slome arasla e

DEGERLENDIRME & Y vertien 0l¢ glant

kendinizi degerlendirebileceksiniz.




GIRIS

Sevgili Ogrencimiz,

Hukuk, kisilerin birbirleriyle; kisilerin devletle iligkisini diizenleyen maddi yaptirimli
kurallarin  bitiiniidiir. Hukukun amaglarindan biri ve en Onemlisi de sosyal hayati
diizenlemektir ve sosyal hayatin sorunlarmma ¢éziim olabilmektir. Bu amaca ulasmada en
o6nemli fonksiyonu yiiklenen meslek gruplarindan biri de kuskusuz avukatlik meslegidir.

Avukatligin amaci hukuki miinasebetlerin diizenlenmesini, her tiirli mesele ve
anlagmazliklarin adalet ve hakkaniyete uygun olarak ¢coziimlenmesini ve hukuk kurallarmin
tam olarak uygulanmasini; yargi organlari, hakemler, resmi ve 6zel kisi, kurum kuruluslar
biinyesinde saglamaktir.

Avukatlar, ceza yargisinda savunma makamimin temelini olustururken hukuk
davasinda davali ve davaciya yol gosteren, adaletin saglanmasinda, hakkin yerine
getirilmesinde kurucu unsur fonksiyonlarina sahip bir meslek kurulusudur.

Bu béliimde avukatlarin hukuk biirosu i¢inde ve hukuk biirosu disinda ne gibi isler
yaptiklarini, hangi hak ve ylikiimliiliiklere sahip olduklarini 6greneceksiniz.






OGRENME FAALIYETIi 1

( OGRENME KAZANIMI )

Bu oOgrenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, hukuk
biirosundaki i¢ islem hizmetlerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

> Avukathik meslegini Internet’ten arastirmiz ve arastirma sonuclarmni, simifta
arkadaglarinizla paylaginiz.

> Bir avukatla goriisiip hak, yetki ve yiikiimliiliikleri hakkinda bilgi edininiz ve
bilgileri, sinifta arkadaslarinizla paylasiniz.

> Avukatlik meslek kurallarini Internet’te arastirip bir pano hazirlayiniz.

> Hukuk biirosuna giderek hukuk biirosu islem asamalarini arastirip edindiginiz

bilgileri siifta paylasiniz.

1. HUKUK BUROSU IC ISLEM
HIZMETLERI

Avukatlik, Avukatlik Kanunu’nun 2. maddesinde “avukat, her tiirli hukuki sorun ve
anlasmazliklarin, adalet ve hakkaniyete uygun olarak ¢éziimlenmesi ve hukuk kurallarinin
tam olarak uygulanmasinda, yarg: organlarina, kisilere, kurum ve kuruluslara yardim etmek
icin hukuki bilgi ve tecriibelerini adaletin hizmetine tahsis eden, kamu hizmeti goren serbest
meslek mensubu kisiler” seklinde tanimlanmistir.

Avukatlar; hukuksal c¢er¢eveyi olusturan, bunu yiiriiten, planlayan herhangi bir
problem Kkarsisinda bu problemleri ¢oziip problemlerin, daha sonra tekrar yasanmasini
onleyici faaliyetlerde bulunan bir uzman haline gelmislerdir.

Avukatlarin iginde bulundugu ve gereklerini yerine getirdikleri bu ise avukathk
meslegi denmektedir. Avukatlar mesleki faaliyetlerini barolarin denetim ve gozetimi altinda
yaparlar.

Avukatlarin, avukatlik meslegini icra ettikleri mekanlar ise hukuk biirolar: olarak

adlandirilmistir. Yeni ya da halihazirda bir biiroda ¢alisan avukatlarin, hukuk biirosuna ve
avukatlik meslegine dair temel kavramlar1 ele alinacaktir.

1.1. Avukathk Meslegi ve Ozellikleri

Avukatlik, hem kamu hizmeti hem de serbest bir meslektir. Avukat, yarginin kurucu
unsurlarindan olan bagimsiz savunmayi serbestce temsil eder.



Avukathigin amact; hukuki miinasebetlerin diizenlenmesini, her tiirli hukuki mesele ve
anlagmazliklarin adalet ve hakkaniyete uygun olarak ¢oziimlenmesini ve hukuk kurallarinin
tam olarak uygulanmasini her derecede yargi organlari, hakemler, resmi ve 6zel kisi, kurul
ve kurumlar nezdinde saglamaktir. Avukat bu amagla hukuki bilgi ve tecriibelerini adalet
hizmetine ve kisilerin yararlanmasina tahsis eder.

1.1.1. Avukathga Kabul Sartlar:

Avukathk meslegine kabul edilebilmek icin Avukathk Kanunu’nmun 3’iincii
maddesinde belirtildigi iizere;

> Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak,

> Tirk hukuk fakiiltelerinden birinden mezun olmak veya yabanct memleket
hukuk fakiiltesinden mezun olup da Tiirkiye hukuk fakiilteleri programlarina
gore noksan kalan derslerden basarili sinav vermis bulunmak,

> Avukatlik stajini tamamlayarak staj bitim belgesi almis bulunmak,

> Levhasina yazilmak istenen baro bolgesinde ikametgahi bulunmak,

> Bu kanuna gore avukatliga engel bir hali olmamak gerekir.

1.1.2. Avukathga Kabulde Engeller

Asagida yazili durumlardan birinin varlig1 halinde, avukatlik meslegine kabul istemi
reddolunur:

> Tiirk Ceza Kanunu’nun 53’{incii maddesinde belirtilen siireler gegmis olsa bile;
kasten islenen bir sucgtan dolay iki yildan fazla siireyle hapis cezasina ya da
Devletin giivenligine karsi suglar, anayasal diizene ve bu diizenin isleyisine
kars1 suglar, zimmet, irtikap, riigvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, giiveni
kotiiye kullanma, hileli iflas, ihaleye fesat karigtirma, edimin ifasina fesat
karistirma, suctan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya kagakgilik
suclarindan mahktim olmak,

Kesinlesmis bir disiplin karar1 sonucunda hakim, memur veya avukat olma
niteligini kaybetmis olmak,

Avukatlik meslegi ile birlesemeyen bir isle ugrasmak,

Mahkeme karari ile kisitlanmis olmak,

Iflas etmis olup da itibari iade edilmemis bulunmak (Taksirath ve hileli
miiflisler itibarlari iade edilmis olsa dahi kabul olunmazlar.),

Hakkinda aciz vesikasi1 verilmis olup da bunu kaldirmamis bulunmak,
Avukathg siirekli olarak geregi gibi yapmaya engel viicut veya akilca malul
olmak avukatliga engel durumlardir.

VV VYVV V¥V

1.1.3. Baroya Yazilma Istemi

Aday avukatlardan belirtilen kosullar1 tasiyanlar, basvurduklar1 yer barosu levhasina
yazilmalarimi dilekge ile isteyebilirler. Baro yonetim kurulu, levhaya yazilma istemi
hakkinda bagvurma dilek¢esinin varig tarihinden itibaren bir ay iginde gerekgeli olarak karar
vermekle ddevlidir. Siiresi iginde karar verilmedigi takdirde, adayin avukatliga kabul istemi
reddedilmis sayilir. Bu halde aday bir aylik siirenin bitiminden itibaren on bes giin iginde
Tiirkiye Barolar Birligine itiraz edebilir.



1.1.4. Avukathik Ruhsatnamesi ve Yemin

Avukatlik meslegine kabul edilen adaya, ilgili baro tarafindan bir ruhsatname verilir.
Avukatliga kabul, ruhsatnamenin verildigi andan itibaren hiikiim ifade eder. Aday boylece
avukatliga kabul edildikten sonra (avukat) unvanim kullanmak hakkini kazanir. Durum
Tirkiye Barolar Birligine bildirilir.

1.1.5. Staj

Avukatlik staj1 bir yildir. Stajim ilk alt1 ay1 mahkemelerde ve kalan alt1 ay1 da en az bes
yil kidemi olan bir avukat yaninda yapilir. Stajin hangi mahkeme ve adalet dairelerinde, ne
surette yapilacagl yonetmelikte gosterilir.

> Stajyerlerin yapabilecegi isler

Stajyerler, avukat yaninda staja basladiktan sonra avukatin yazili muvafakati ile ve
onun gozetimi ve sorumlulugu altinda, sulh hukuk mahkemeleri, sulh ceza mahkemeleri ile
icra tetkik mercilerinde avukatin takip ettigi dava ve islerle ilgili durusmalara girebilir ve icra
miidiirliiklerindeki isleri yiiriitebilirler.

1.1.6. Barolar

> Barolar: Avukatlik meslegini gelistirmek, meslek mensuplarinin birbirleri ve is
sahipleri ile olan iligkilerinde diiriistliigii ve giiveni saglamak; meslek diizenini,
ahlakini, sayginligini, hukukun stiinliigiinii, insan haklarin1 savunmak ve
korumak, avukatlarin ortak ihtiyaglarini karsilamak amaciyla tiim c¢aligsmalari
yiiriiten, tiizel kisiligi bulunan, ¢alismalarin1 demokratik ilkelere gore siirdiiren
kamu kurumu niteliginde meslek kuruluslaridir.

Barolar;

. Kurulus amaglar1 diginda faaliyette bulunamaz.

o Protokol sirasinda il Cumhuriyet bagsavcisinin yaninda yer alir.

o Bolgesi iginde en az otuz avukat bulunan her il merkezinde bir baro
kurulur.

o Kuruluslarini1 Tiirkiye Barolar Birligine bildirmekle tiizel kisilik kazanir.

o Tiirkiye Barolar Birligi, kurulusunu Adalet Bakanligina bildirir.

o Amaglart disinda faaliyet gosteren barolar ile Tiirkiye Barolar Birligi
sorumlu organlarinin gorevlerine son verilmesine ve yerlerine yenilerinin
secilmesine, Adalet Bakanliginin veya bulunduklar1 yer Cumhuriyet
bagsavciliginin istemi {izerine, o yerdeki asliye hukuk mahkemesince
basit usule gore yargilama yapilarak karar verilir ve dava en geg ii¢ ay
icinde sonuglandirilir.

o Gorevlerine son verilen organlarin yerine en geg bir ay igerisinde yenileri
secilir. Yeni secilenler eskilerin siiresini tamamlar.

o Adalet Bakanligimin bu kanun uyarinca baro organlarmin iglemleri

hakkinda onay merci olarak verdigi kararlar1 gérevli baro organlar1 aynen
yerine getirmekle ylikiimliidiir.

o Goreve son verme ve gorevden uzaklagtirma hiikiimleri baro genel kurulu
hakkinda uygulanmaz.



Barolarin organlari

Baro genel kurulu
Baro yonetim kurulu
Baro baskanligi

Baro baskanlik divani
Baro disiplin kurulu
Baro denetleme kurulu

Tiirkiye Barolar Birligi

Tirkiye Barolar Birligi, biitiin barolarin katilmasiyla olusan bir
kurulustur.

Birlik, tiizel kisilige sahip kamu kurumu niteliginde bir meslek
kurulusudur.

Birligin merkezi Ankara'dir.

Tirkiye Barolar Birligi, kurulus amaglari diginda faaliyette bulunamaz.
Birlik, amacina uygun islerde kullanilmak iizere taginir ve taginmaz mal
edinebilir.

Birlik, protokol kurallarina gore resmi torenlere katilir.

Tirkiye Barolar Birligi baskani, protokolde Yargitay Cumhuriyet
Bassavcisinin yaninda yer alir.

Birligin organlan

Tiirkiye Barolar Birligi Genel Kurulu
Tiirkiye Barolar Birligi Yonetim Kurulu
Tiirkiye Barolar Birligi Bagkanligi
Tiirkiye Barolar Birligi Bagskanlik Divani
Tiirkiye Barolar Birligi Disiplin Kurulu
Tiirkiye Barolar Birligi Denetleme Kurulu

1.1.7. Avukathk Sozlesmesi

Avukatlik sozlesmesi serbestce diizenlenir. Avukatlik sézlesmesinin belli bir hukuki
yardimi ve meblagi yahut degeri kapsamasi gerekir. Yazili olmayan anlagmalar, genel
hiikiimlere gore ispatlanir. Yasaya aykiri olmayan sarta bagli sézlesmeler gegerlidir.

Avukatlik tcret tavanini asan sdzlesmeler, bu kanunda belirtilen tavan miktarinda
gecerlidir. Ifa edilmis sozlesmenin gecersizligi ileri siirlilemez. Yokluk halleri harig,
avukatlik s6zlesmesinin bir hitkkmiiniin gegersizligi, bu sézlesmenin tiimiinii gegersiz kilmaz.

>

Avukathk sozlesmesinin ozellikleri

Avukatlik s6zlesmesi her iki tarafa borg yiikler.
Hukuki yardim ticret karsilig1 yapilmalidir.
Sozlesmenin konusu hukuki yardim ya da hizmettir.
Avukatlik s6zlesmesinin kendine 6zgii kurallar1 vardir.
Avukatlik s6zlesmesi sadece avukatlarla yapilabilir.



AVUKATLIK SOZLESMESI
A- Vekil eden/edenler:
Adi Soyadt Ad1 Soyad:
Adresi : Adresi

B- Vekil Edilen Avukat
Adi Soyadi

Baro Sicil No.

Adres

Ustlenilen Konu: Hukuki Damigmanlk ve Yardim Bir tarafta yukarida adlar, soyadlar, tiizel kisilerde unvanlar ve

tebligata uygun adresleri yazili vekil edenler (is sahibi/is sahipleri) ile vekil edilen Istanbul Barosu’na ................ Sicil
Numarasi ile kayitlt Avukat .................coooeveenni arasinda asagidaki sartlari igeren Avukatlik Sozlesmesi diizenlenmis
ve akdedilmistir.

VEKALET SARTLARI

Madde 1- Avukat, bu sézlesme ile tistlendigi isin goriilmesi zzmninda is sahibini tiim resmi merci ve 6zel kisiler oniinde
temsil edecek, is sahibinin haklarinin elde edilmesi, korunmasi i¢in gerekli islemlerde bulunacaktir.

Madde 2- Is bu sozlesme ile iistlenilen isten dolay1 avukata davanin sonucundan bagimsiz olarak ................................
Tiirk Lirasi; dava olunan degerin % ........ ’s1 vekalet ticreti 6denecektir. Kararlastirilan iicret sadece bu sozlesmede yazili
isin/davanin veya islerin/davalarin karsilig1 i¢indir. Dava hiikmiin kesinlesmesiyle sona erer. Dava ve bu is disginda kalan
dava, is ve takipler ve bu isle ilgili ve baglantili bulunsa dahi karsi taraf veya tigiincii sahis tarafindan karsilikli dava veya
ayr1 dava seklinde agilacak davalar bu sozlesme ve iicretin disinda olup ayr1 vekalet iicretine tabiidir. Isin devamu siiresince
avukat tarafindan verilecek hukuki yardimlar isbu sézlesme konusu isin kapsaminda sayilmaz. isbu sozlesme konusu
davanin yargilamasi sirasinda dava ile ilgili olarak agilabilecek veraset, vasiyetin tenfizi, istihkak, sikayet, ihtiyati haciz gibi
davalar ayr vekalet iicretine tabi olup, vekalet iicreti, davanin agildig1 tarihte yiiriirliikte bulunan Istanbul Barosu Avukatlik
En Az Ucret Cizelgesindeki tarifeye gére 6denecektir. Yargitay, Danistay ve Vergi Temyiz Komisyonlar1 huzurunda
durugmalara katilmak ayri tcrete tabidir. Bu takdirde yukarida sayilan yolculuk giderlerinden baska Avukata
........................ -TL verilecektir. Bu bedeller pesin 6denmedik¢e Avukat Yiiksek Mahkeme huzurunda durugsmada hazir
bulunmak zorunda degildir. Kesinlesen ilam icraya konulmussa, tahsil edilen (asil alacak, islemis faiz vb.) miktarm %
........ ’s1 ayrica vekalet iicreti 6denir. Is sahibinin birden ¢ok olmasi halinde sozlesmeyi birlikte imzalayanlar, avukatlik
licretinin 6denmesinde Avukata karsi miiteselsilen bor¢lu ve sorumludurlar. Is sahibi avukatlik iicretini asagidaki sekilde
odeyecektir. Odeme Tarihleri Odeme Miktarlar1 (TL) ...... /A VA tarihinde vekalet
ticretine mahsuben ...... A [ A [, /A [, A AT Yukarida belirtilen vadeli
ticret 6demeleri taahhiitlerinden birisi zamaninda veya en geg ....... giin iginde 6denmezse bu sozlesme ile belirlenen ticretin
tiimii muaccel hale gelecektir. Bu durumda vekil vekaletten istifa hakkim haizdir. Ucret 6demelerindeki gecikmelerde aylhik
% eenenn gecikme zammi uygulanir. Sozlesmeyle belirlenen pesin verilmesi gereken iicret ve gider avansi kendisine
O6denmedigi siirece ise baglamak zorunda degildir.

Madde 3- Birden fazla dava ve takibi olan miivekkille ayr1 sozlesme yapilmamussa bu sézlesmedeki hiikiimler o dava ve
takipler igin de aynen uygulanir.

Madde 4- Isin yapilmasi, davanin yiiriitiimii i¢in gerekli biitiin vergi, resim, harg, bilirkisi ve tanik iicreti, tebligat, yol gideri
gibi gerekli biitiin giderler is sahibi/miivekkil tarafindan avukatmn ilk talebi {izerine avukata veya ilgili mercie 6denecektir. Is
sahibi/miivekkil tarafindan bu yiikiimliilige uyulmadig1 takdirde avukat isi takip etmek zorunda degildir. Bu masraflarin
zamaninda vekile verilmemesi nedeniyle bir zarar dogarsa bu zarardan vekil sorumlu tutulamayacaktir. Masrafi vekil
yapmak zorunda kalirsa, vekilin yaptigi harcama tutarin1 miivekkil aylik % ........ zammiyla vekile 6demek zorundadir. S6z
konusu harcamalarin zamaninda yapilabilmesi i¢in avukata gider avansi olarak ....... /ol /A tarihinde
........................ -TL 6denecektir/ddenmistir. Is seyahatine ¢ikilmasi gerektiginde; ugak, birinci mevki yatakli tarifesine
gore tren ve vapur biletleri is sahibi tarafindan 6denecektir. Bu masraflardan baska avukatin biirosundan ayr1 kaldig her giin
igin avukata ........................ -TL 6demeyi miivekkil kabul etmistir. Biitiin bu kalemlere iliskin 6deme yapilmadik¢a
avukat yola ¢ikmaya zorlanamaz.

Madde 5- Avukat, bu sézlesme ile iistlendigi isi hakli bir sebep olmaksizin takipten vazgegtigi ve hakli bir sebep olmaksizin
istifa ettigi takdirde, higbir iicret talep edemeyecegi gibi, pesin olarak aldig1 ticreti ve varsa heniiz sarf edilmeyen masraf
avansini ve is sahibinin kendisine verdigi belgeleri iade edecektir. Is sahibi/miivekkil tarafindan bu sbzlesmenin
kurulmasindan sonra, vekaletname verilmemesi, hakli neden olmaksizin avukati azletmesi, hukuki yardimin
gerceklestirilebilmesi igin gerekli belge ve bilgileri verilmemesi, avukatin rizasi olmadan davanin veya alacagin takibinden
kismen veya tamamen feragat edilmesi, karg1 tarafla sulh olunmasi veya kars1 tarafin ibra edilmesi gibi herhangi bir nedenle
avukatin isi gérmesinin takip etmesinin ve sonug¢landirmasinin engellendigi durumlarda avukat s6zlesmeyi hakli bir nedene
dayanarak feshedebilir. Bu durumda is sahibi/miivekkil tarafindan Avukatin ilk isteminde iicretin tamami avukata derhal ve
defaten 6denecektir.

Madde 6- Avukat, bu sozlesmeyle tstlendigi gorevi bizzat ya da kendi gozetim ve sorumlulugu altinda olmak kosuluyla
bagka avukatla isbirligi yaparak yerine getirebilir veya lizerine aldigi isi uygun gorecegi avukata tamamen birakabilir.
Avukatin baska avukatlarla igbirligi yapmasi is sahibine olan sorumlulugunu ortadan kaldirmaz ve miivekkilin ayri bir ticret
O6demesini gerektirmez.

Madde 7- s sahibi, Avukatin takip ettigi is ve davalar nedeniyle Avukatin yazili olurunu almadan, baska bir avukata vekalet
veremez. Aksi halde, is sahibi tarafindan, o isle ilgili {icretin tamamu avukata 6denir.

Madde 8- Is sahibine/miivekkile yapilacak tebligat bu sézlesmede yazili adresine yapilacaktir. Adres degisikligi halinde is
sahibi/miivekkil avukata yeni adresini en geg ii¢ giin icinde yazi ile bildirecektir. Aksi halde, is sahibi/miivekkil, avukat
tarafindan bu adrese yapilacak biitiin ihbar ve tebliglerin kendisine yapilmis oldugunu kabul eder. Yeni adresini avukata
miivekkilin/is sahibinin bildirmemesi avukat yoniinden hakli fesih sebebidir.

Madde 9- Vekil yapacagi isleri 6zenle kanun ve bu sozlesme hiikiimleri uyarinca yapmak ve takip etmek zorundadir. Agir
kusurla miivekkilini zarara ugratirsa bundan sorumlu olur.




Madde 10- KDV, s6zlenilen ticretin/ticretlerin disindadir.

Madde 11- Bu sozlesmede agiklik bulunmayan durumlarda 1136 sayili Avukatlik Kanunu hiikiimleri uygulanir.

Madde 12- Bu sozlesmeden dogabilecek anlagsmazliklarinda konusuna gore yetkili merci ................ Barosu Hakem
Kurulu ve/veya ................ i Mahkemeleridir. Isbu on iki maddeden ibaret avukatlik sozlesmesi .......... /
....... / .....tarihinde taraflarca okunup serbest iradeleriyle imzalanmistir. fsbu sézlesme ........niisha olarak diizenlenmistir.

iS SAHIBI
AVUKAT

Form 1.1: Avukat sozlesmesi drnegi

1.1.8. Avukathk Ucreti

Avukatlik ticreti, avukatin hukuki yardiminin karsiligi olan meblag1 veya degeri ifade
eder. Yiizde yirmi besi asmamak {izere dava veya hilkmolunacak seyin degeri yahut paranin
belli bir yiizdesi avukatlik iicreti olarak kararlastirilabilir.

Ikinci fikraya gore yapilacak sozlesmeler, dava konusu para disindaki mal ve
haklardan bir kisminin aynen avukata ait olacag hitkkmiinii tagsiyamaz. Avukatlik, asgari ticret
tarifesi altinda vekalet {icreti kararlastirlamaz. Ucretsiz dava almmas1 halinde, durum baro
yonetim kuruluna bildirilir.

Avukat, istlendigi vekalet isi karsiliginda alacagi vekalet ticretini kural olarak
miivekkil ile birlikte serbest¢e kararlastirir. Bu konuda bazi sinirlamalar bulunmakla birlikte
asil olan bu iicretin taraflarca serbestce kararlastirilmasidir. Bu da avukatin devlet karsisinda
bagimsizliginin bir geregidir.

1.2. Avukatin Hak Yetki ve Yiikiimliiliikleri

Avukatlar, yiiklendikleri gorevleri bu gorevin kutsalligina yakisir bir sekilde 6zen,
dogruluk ve onur iginde yerine getirmek, avukatlik unvaninin gerektirdigi saygi ve giivene
uygun bi¢imde davranmak ve Tiirkiye Barolar Birligince belirlenen meslek kurallarina
uymakla yiikiimliidiirler.

> Yalmiz avukatlarin yapabilecegi isler

Kanun islerinde ve hukuki meselelerde miitalaa vermek, mahkeme, hakem veya yargi
yetkisini haiz bulunan diger organlar huzurunda gercek ve tiizel kisilere ait haklar1 dava
etmek ve savunmak, adli islemleri takip etmek, bu islere ait biitlin evraki diizenlemek, yalniz
baroda yazili avukatlara aittir.

Baroda yazili avukatlar, birinci fikradakiler disinda kalan resmi dairelerdeki biitiin
isleri de takip edebilirler.

> Uzlasma saglama

Avukatlar dava agilmadan veya dava agilmis olup da heniiz durugsma basglamadan 6nce
kendilerine intikal eden is ve davalarda, taraflarin kendi iradeleriyle istem sonucu elde
edebilecekleri konulara inhisar etmek kaydiyla, miivekkilleriyle birlikte kars1 tarafi
uzlagsmaya davet edebilirler.



> Sir saklama

Avukatlarin, kendilerine tevdi edilen veya gerek avukatlik gorevi gerekse Tiirkiye
Barolar Birligi ve barolar organlarindaki gorevleri dolayisiyla 6grendikleri hususlari agiga
vurmalar1 yasaktir.

>  Isin reddedildiginin bildirilmesi

Avukat, kendisine teklif olunan isi sebep gostermeden reddedebilir. Reddin, is
sahibine gecikmeden bildirilmesi zorunludur.

> Isin reddi zorunlulugu

Avukat;

o Kendisine yapilan teklifi yolsuz veya haksiz goriir yahut sonradan yolsuz
veya haksiz oldugu kanisina varirsa,

. Ayni iste menfaati zit bir tarafa avukatlik etmis veya miitalaa vermis
olursa,

o Evvelce hakim, hakem, Cumhuriyet savcisi, bilirkisi veya memur olarak
0 igte gérev yapmis olursa,

o Kendisinin diizenledigi bir senet veya sdzlesmenin hiikiimsiizliigiinii ileri
siirmek durumu ortaya ¢ikmissa,

o Gormesi istenilen i, Tiirkiye Barolar Birligi tarafindan tespit edilen

mesleki dayanigsma ve diizen gereklerine uygun degilse teklifi reddetmek
zorunlugundadir. Bu zorunluluk, avukatlarin ortaklarim1 ve yanlarinda
calistirdiklar avukatlar1 da kapsar.

> Avukatin dosya saklamasi ve hapis hakki

Avukat, kendisine tevdi olunan evraki, vekaletin sona ermesinden itibaren ti¢ yil siire
ile saklamakla yiikiimliidiir. Evrakin geri alinmasi miivekkile yazi ile bildirilmis oldugu
hallerde saklama yiikiimliligi, bildirme tarihinden itibaren {i¢ ayin sonunda sona erer.
Avukat, iicreti ve yapmis oldugu giderleri kendisine 6denmedikge elinde bulunan evraki geri
vermekle yiikiimlii degildir.

> Tazminat isteklerinde zaman asim

Is sahibi tarafindan sozlesmeye dayanilarak avukata kars: ileri siiriilen tazminat
istekleri, bu hakkin dogumunun 6grenildigi tarihten itibaren bir yi1l ve her hilde zarar
doguran olaydan itibaren bes y1l gegcmekle diiser.

> Avukatin vekaletten ¢ekilmesi

Belli bir isi takipten veya savunmadan, istegi ile ¢ekilen avukatin o ise ait vekalet
gorevi, durumu miivekkiline tebliginden itibaren on bes giin siire ile devam eder.



> Bir avukatin gecici olarak gorevlendirilmesi

Bir avukatin 6liimii veya meslekten yahut isten ¢ikarilmasi veya isten yasaklanmasi ya
da gegici olarak is yapamaz duruma gelmesi hallerinde, baro bagkani, ilgililerin yazili istemi
iizerine veya is sahiplerinin yazili muvafakatini almak sartiyla isleri gegici olarak takip
etmek ve yiiriitmek icin bir avukati gérevlendirir ve dosyalar1 kendisine devir ve teslim eder.

> Biiro edinme zorunlulugu

Her avukat, levhaya yazildig: tarihten itibaren ii¢ ay icinde baro bdlgesinde bir biiro
kurmak zorundadir. Biironun niteliklerini barolar belirtir. Bir avukatin birden fazla biirosu
olamaz. Birlikte ¢alisan avukatlar, ayr1 biiro edinemezler.

> Avukat biirosunda calisabilecek Kkisiler

Avukatlar ve avukatlik ortakliklari, biirolarinda yalniz avukatlik meslegi i¢in gerekli
olan yardimci elemanlar1 ¢alistirabilirler.

> Islerin stajyer veya sekreterle takibi dava dosyalarmn incelenmesi ve
dosyadan ornek alma

Avukat, islerini kendi sorumlulugu altindaki stajyeri veya yaninda calisan sekreteri
eliyle de takip ettirebilir, fotokopi veya benzeri yollarla 6rnek aldirabilir. Avukatin
onanmasini istemedigi 6rnekler harca tabi degildir.

Avukat veya stajyer, vekaletname olmaksizin dava ve takip dosyalarini inceleyebilir.
Bu inceleme isteginin ilgililerce yerine getirilmesi zorunludur. Vekaletname ibraz etmeyen
avukata dosyadaki kagit veya belgelerin drnegi veya fotokopisi verilmez.

»  Avukatlarin resmi kihg

Avukatlar, mahkemelere Tiirkiye Barolar Birliginin belirtecegi resmi kilikla ¢ikmak
zorundadirlar.

Fotograf 1.1: Avukat ciibbesi
> Dosya tutmak

Avukat, iizerine aldig1 her is yahut yazili miitalaasina basvurulan her husus hakkinda
diizenli dosya tutmak zorundadir.
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> Sicil ciizdanlar1

Levhada yazili olan her avukatin bagli oldugu baroda, Tiirkiye Barolar Birliginden
gonderilen 6rnege gore diizenlenecek bir sicil clizdani bulunur.

> Reklam yasagi

Avukatlarin ig elde etmek icin reklam sayilabilecek her tiirlii tesebbiis ve harekette
bulunmalar1 ve 6zellikle tabelalarinda ve basili kagitlarinda avukat unvani ile akademik
unvanlarindan baska sifat kullanmalar1 yasaktir.

»  Sorusturmaya yetkili Cumhuriyet savcisi

Avukatlarin avukatlik veya Tiirkiye Barolar Birligi ya da barolarin organlarindaki
gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri suglardan dolayr haklarinda sorusturma,
Adalet Bakanliginin verecegi izin iizerine, sucun islendigi yer Cumhuriyet savcisi tarafindan
yapilir.

1.3. Avukathk Meslek Kurallar

Tiirkiye Barolar Birliginin kabul ettigi avukatlik meslek kurallari; genel kurallar, yargi
organlariyla ve adli mercilerle iligkiler, meslektaglar arasi dayamisma ve iliskiler, is
sahipleriyle iligkiler, avukatlarin barolarla ve TBB ile iliskileri konularinda belirlenmistir. Bu
kisimda avukatlik meslek kurallarinin bir kismina deginilecektir.

> Genel kurallar
o Tirk avukatlari, barolarin ve Tiirkiye Barolar Birliginin bagimsizligi

geregine inanmuslar ve bu konuda kendilerine, gerek kisi gerek kurulus
olarak diisen gérevleri basarma kararina varmislardir.

o Avukat, mesleki c¢aligmasinda bagimsizligini korur, bu bagimsizligi
zedeleyecek is kabuliinden kaginir.

o Avukat, mesleki calismasini, kamunun inancini ve meslege giivenini
saglayacak bicimde ve isine tam bir sadakatle yiiriitiir.

. Avukat, meslegin itibarin1 zedeleyecek her tiirlii tutum ve davranistan
kaginmak zorundadir. Avukat, 6zel yasantisinda da buna 6zenmekle
yikimlidiir.

o Avukat, iddia ve savunmanin hukuki yonii ile ilgilidir. Taraflar arasinda
anlagmazligin dogurdugu diismanliklarin disinda kalmalidir.

. Avukat kendine i saglama niteligindeki her davranigtan ¢ekinir.

o Avukat, Tiurkiye Barolar Birligince kabul edilen mesleki dayanisma ve
diizen gereklerine uygun davranmak zorundadir.

o Avukat, ayn1 dava i¢in birbirine karsit isteklerde bulunamaz.

o Avukat, biirosunun gorevin vakarina (agirbasliligina) uygun bigimde
tutulmasina ¢aba gosterir.

. Avukat meslek kuruluglarinca verilen gorevleri, hakli sebepler disinda,
kabul etmek zorundadir.

. Mesleki calismasindan Gtiirii  aleyhine agilan dava layihasinin bir

ornegini, avukat barosuna verir. Baronun hukuki anlagmazliklardaki
arabuluculuk teklifini kabul etmek zorundadir.
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Avukat, kendisiyle ilgili her tiirlii belgeyi baroda goérmek hakkina
sahiptir.

Yargi organlariyla ve adli mercilerle iliskiler

Avukat, hakim ve savcilarla iligkilerinde hizmetin &zelliklerinden gelen
Olciilere uygun davranmak zorundadir. Bu iliskilerde karsilikli saygi
esastir.

Avukat; daha 6nce hakim, savci, hakem ya da bagka resmi bir sifatla
inceledigi iste gorev alamaz.

Avukatlar ve avukat stajyerleri, meslege yarasir bir kilik ve kiyafetle
mahkemelerde gorev yaparlar. Durugmalara, Tiirkiye Barolar Birligince
sekli saptanmis ciibbe ile ve temiz bir kiyafetle ¢ikarlar. Erkek avukatlar,
iklim ve mevsim kosullarinin elverdigi 6l¢iide kravat takarlar.

Avukat durugmayi terk edemez. Ancak kisisel veya meslek onurunun
zorunlu kildigi héllerde durusmalardan ayrilabilir. Bu durumda avukat
derhal baroya bilgi verir.

Is sahipleriyle iliskiler

Avukat, miivekkiline davanin sonucu ile ilgili hukuki goriisiini
aciklayabilir. Fakat bunun bir teminat olmadigini 6zellikle belirtir.
Avukat ayni davada, birinin savunmasi Obiirliniin savunmasina zarar
verebilecek durumda olan iki kiginin birden vekaletini kabul etmez.
Avukat meslek sirri ile baghdir.

o Tanikliktan ¢ekinmede de bu Olciiyii esas tutar. Avukat, davasini
almadig1 kimselerin bagvurmasi nedeniyle 6grendigi bilgileri de sir
sayar. Avukathik sirrinin tutulmasi siiresizdir, meslekten ayrilmak
bu yiikiimii kaldirmaz.

o Avukat, yardimci, stajyer ve calistirdigi kimselerin de meslek
sirrina aykirt davraniglarini engelleyecek tedbirler alir.

Avukat, kendisine teklif edilen isi gerekce gostermeden de reddedebilir.
Takdirine esas olan nedenleri agiklamak zorunda birakilamaz. Avukat,
zamaninin ve yeteneklerinin erisemedigi bir isi kabul etmez. Avukat,
davayr almaktan ve kovusturmaktan ¢ekinme hakkini miivekkiline zarar
vermeyecek bicimde kullanmaya dikkat edecektir.

Avukat baktig1 davada, gorevini savsaklayarak ya da kotiiye kullanarak
miivekkili zararma kendisine bir yarar saglayamaz.

1.4. Hukuk Biirosu Islem Asamalar

Her meslekte oldugu gibi avukatlikta da diizenli calismak, islerin sistemli takibi,
ihtiya¢ duyulan evraklara kolayca ulasabilme ve zamani verimli kullanabilmek adina biiyiik
kolayliklar saglar.

Dosyalama sistemini sonradan degistirmek de elbette miimkiin ancak bu isi bagindan
stki tutmakta fayda vardir. Derdest dava ve icra dosyalarimin arsiv dosyalarinin,
vekaletlerinin, ihtarnamelerin ve sair tiim evraklarin diizenli olarak numaralandirilmasi ve
saklanmasi, islemlerin daha diizenli, sistemli ve profesyonelce takibine olanak tanir.
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Bir kisim evraklar1 dosyasinda muhafaza etmek miimkiinken ihbarname, g¢ek-senet
asillari, vekalet sozlesmeleri, ileride aslina ihtiyag duyulabilecek Onemli evraklari;
kaybolma, ¢alinma gibi risklerin 6niine gegebilmek adina bir kasada saklamak gereklidir.
Ayrica evraklarin fiziki olarak dosyalanmasinin yaninda taranip bilgisayarda da saklanmast,
hem dosyalara her an ulagabilmeyi hem de olasi kaybolma durumunda iz dosya olusturma
acisindan kolaylik saglar. Dosyalar; fiziki, fihrist yontemine gore ve bilgisayar programlari
araciligryla dosyalama olarak ii¢ sekilde tutulur.
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Bir hukuk biirosuna gidip avukat ile roportaj yaparak avukatlik meslegi hakkinda bilgi
alimiz. Aldigimiz bilgileri bir sunu hazirlayarak sinifta arkadaslarinizla paylaginiz.

Islem Basamaklar:

Oneriler

Avukatlik meslegini Internet’ten
arastiriniz ve avukat goriismesi
diizenleyiniz.

Avukatlik meslegi hakkinda calisma
yaparak bir dosya hazirlayabilirsiniz.
Tiirkiye Barolar Birliginin internet
sitesinden ulasabilirsiniz.

Bir avukatla goriisiip avukatin hak, yetki
ve yiikiimliiliikleri hakkinda bilgi
toplayiniz.

Bulundugunuz yerdeki bir avukatla
gorisiip hak ve yetkilerini
Ogrenmelisiniz.

Bununla ilgili bir dosya
hazirlayabilirsiniz.

Avukatlik meslek kurallar1 hakkinda pano
hazirlayimiz.

Avukatlik meslek kurallarini internet’ten
indirip her bir kurali ayr1 renkli
kartonlara hazirlayip sinifta
arkadaslarinizla paylasabilirsiniz.

Hukuk biirosuna giderek hukuk biirosu
islem asamalar1 hakkinda bir miilakat
gerceklestiriniz, dosyalama ve arsivleme
islemlerini yerine getiriniz.

Herhangi bir hukuk biirosu ve biiroda
gerceklesen islem asamalarini yerinde
Ogrenebilir bir dosya hazirlayabilir,
dosyay1 arkadaglarinizla
paylasabilirsiniz.
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Asagidaki sorulan dikkatle okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi avukatlik meslegine kabulde aranan sartlardan biri degildir ?
A) Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmak gerekir.
B) Levhasina yazilmak istenen baro bolgesinde ikametgahi bulunmak gerekir.
C) Avukatlik meslegi ile birlesemeyen bir isle ugrasmak gerekir.
D) Avukatlik stajini tamamlayarak staj bitim belgesi almis bulunmak gerekir.
E) Avukatlik Kanunu’na gore avukatliga engel bir hali olmamak gerekir.

2. Barolarla ilgili verilen asagidaki bilgilerden hangisi yanlistir?
A) Barolar, kurulus amaglar1 diginda faaliyette bulunabilirler.
B) Barolar, protokolde il Cumhuriyet bagsaveisinin yaninda yer alir.
C) Bdélgesi iginde en az otuz avukat bulunan her il merkezinde bir baro kurulur.
D) Barolar, kuruluslarini Tiirkiye Barolar Birligine bildirmekle tiizel kisilik kazanirlar.
E) Tirkiye Barolar Birligi, kurulusunu Adalet Bakanligina bildirir.

Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanhs ise Y yaziniz.

3. () Avukat, durusmay1 terk edemez ancak kisisel veya meslek onurunun zorunlu
kildig1 hallerde durusmalardan ayrilabilir. Bu durumda avukat derhal baroya bilgi
Verir.

4. () Avukatlar, mahkemelere Tiirkiye Barolar Birliginin belirtecegi resmi kilikla
¢ikmak zorundadirlar.

5. () Avukatlik ticreti, avukatin hukuki yardiminin karsiligi olan meblagi veya degeri
ifade eder.

6. () Avukat, ayni1 dava i¢in birbirine karsit isteklerde bulunabilir.
7. () Avukat, kendisine teklif olunan isi sebep gostermeden reddedemez.

8. () Avukatlar ve avukatlik ortakliklari, biirolarinda yalniz avukatlik meslegi i¢in
gerekli olan yardime1 elemanlari galistirabilirler.

9. () Avukatlar, dava agilmadan veya dava agilmis olup da heniiz durugsma baslamadan
once kendilerine intikal eden is ve davalarda, taraflarin kendi iradeleriyle istem sonucu
elde edebilecekleri konulara inhisar etmek kaydiyla miivekkilleriyle birlikte karsi
tarafi uzlasmaya davet edebilirler.

10. () Avukat; daha 6nce hakim, savci, hakem ya da baska resmi bir sifatla inceledigi
iste gorev alabilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirrmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlaymiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETI 2

( OGRENME KAZANIMI )

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, hukuk biirosu
dis islem hizmetlerini yapabileceksiniz.

(ARASTIRMA )

»  Avukat biirolarima giderek adli ve idari takip islemleri hakkinda bilgi aliniz.
Edindiginiz bilgileri sinifta arkadaglarinizla paylasiniz.

> Izin ve mazeret yazilar1 nedir? Hangi durumlarda yazildigini arastirip 6greniniz.

> Hukuk biirosu icra takibi islem ve asamalar1 hakkinda Internet’ten arastirma

yapiniz veya takip elemanlari ile goriisme diizenleyerek bilgi edininiz.

2. HUKUK BUROSU DIS ISLEM
HiZMETLERI

Hukuk btirosu dis islemleri kapsaminda adli, idari ve icra dava dosyalarinin
olusturulma asamalarindan ve davanin seyrinde avukat ve takip elemaninin yiikiimliiliikleri
ve avukatin mazereti dolayisiyla katilmadigi davalarda yapilacak islemleri ele almak
miimkiindiir.

Avukatlik Kanunu’nun 35. maddesi, adli islemleri vekaleten yapma hakkini sadece
baroya kayitli avukatlara tanimistir. Bir bagka deyisle hukuki meseleler ve kanuni islere dair
miitalaa vermek; mahkemeler, hakemler ve yarg: yetkisine sahip diger organlar huzurunda
gergek ve tiizel kisilerin haklarin1 dava edip savunmak ve bu konulardaki adli islemleri takip
etmek, s6z konusu islemlere ait her tiirlii evraki diizenlemek yetkileri, kural olarak sadece
avukat unvanina sahip kisilere aittir. Avukatlar, is ve dava takip etmek konusunda bir tiir
tekele sahiptir.

2.1. Adli ve idari Dosya Takip Islemleri

Adli ve idari mahkemelerde dosya takip islemi dava dilekgesinin yazilmasi islemi ile
baslar. Dava dilekgesi davali sayisindan 1 adet fazla olacak sekilde kopya olusturularak
hazirlanir.

2.1.1. Dava Dilekgesi

Avukat tarafindan dava dilekgesi ve ekleri hazirlanir. Adalet Bakanlig1 tarafindan sekli
ve igerigi belirlenen dava dosyasina takilir. Dava dilekgesi adli ve idari mahkeme
baskanliklarina hitaben yazilmis imzal dilek¢elerdir.
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Mahkeme dosyasina sunulacak dava dilekgesinden cevap dilekgesine, delil listesinden
beyan dilek¢esine dair tiim dilekcelerde, ne yazdiginiz kadar nasil yazdiginizin da 6énemi ¢ok
bityiiktiir.

Dilekgelerde;

Taraflarin, varsa vekillerinin ad soyadlari, unvanlar1 ve adresleri ile T.C. kimlik
numaralari,

Davanin konu sebepleri ile dayandig: deliller,

Davaya konu olan islemin yazili bildirim tarihi,

Mal varligina iliskin davalarda dava konusunun degeri,

Dayanilan hukuki sebepler,

Idari davalarda idari islemin teblig tarihi veya yazili bagvuru tarihi yazilmak
zorundadir.

VVVVV 'V

istanbul, 24.12.2013

ISTANBUL NOBETCI ASLIYE HUKUK MAHKEMEST
KANALIYLA GONDERILMEK UZERE

ISKENDERUN 2. ASLIYE HUKUK MAHKEMEST
SAYIN BASKANLIGINA

Dosya No
BEYANDA
BULUNAN DAVALILAR :1-
GUNERI
VEKILI

DAVACI
VEKILI

KONU : Cevap siresinin H.M.K. 127 maddesi uyannca

bir ay streyle uzatimasi talebimizi muhtevi dilekgedir.

ACIKLAMALAR

Dava dilekgesinin ekleri, muvekkillere teblige
ckanlmamis olup dava dilekcesini degerlendirilip gerekli arastirmanin yapilarak
cevap dilekcemizi hazirlayabilmemiz kisa siirede miimkiin olmayacagindan, cevap
dilekgemizi hazirlayabilmemiz icin cevap stiresinin HMK 127 ‘ye gbére bir ay
uzatimasini talep ediyoruz.

SONUC VE ISTEM :
Yukanda aciklanan nedenlerle H.M.K 127 gore
cevap dilekcemizi sunabilmemiz igin CEVAP VERME SURESINI, SURENIN
BITIMINDEN ITIBAREN BIR AY UZATILMASINA,

Dava dilekcesinde bahsi gecen dilekgeye ekli
belgelerin tarafimiza teblige cikanimasina karar verilmesini vekil sifatiyla arz ve
talep ederiz.

Sayglanmla;
Davalilar Vekili

Form 2.1: Dava dilekgesi 6rnegi
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> Dilekgelerin verilecegi yerler
Dava dilekgeleri avukat veya takip elemani tarafindan;

o Adli dava i¢in adli mahkemeler tevzi (6n biiro) biirosuna,
o Idari davalar icin idari mahkemeler tevzi biirosuna gétiiriiliir.

Tevzi islemi: Hukuk mahkemelerinde acilan davanin hangi mahkemeye dagitildigini,
basvuru harcini, pesin harci, davaci davali sayisini, davanin ne davasi oldugunu gosteren bir
islemdir.

Tevzi biirosu, borglandirma islemini yapar ve vezneye harg¢ yatirilir. Ayn1 zamanda
davaya bakacak mahkeme UY AP iizerinden otomatik belirlenir.

2.1.2. Dava Dosyasinin Incelenmesi

Mahkemeye gelen dava dosyasi, mahkeme hakimi tarafindan incelenir ve tensip zapti
tutulur.

Tensip zapti: Tensip zapti taraflarin durusma Oncesi yapmasi gereken usul
islemlerini, bunlarla ilgili siireleri, yatirmalart gereken har¢ miktarlarini gosteren ayni
zamanda dava dosyasinin 6n incelemesinin yapildigi belgedir. Davaci, davasinmi agtiginda
davaliya, dava dilekgesine ilistirmis olarak gonderilir.

Tensip zapti taraflara teblig edilerek davali tarafa dava dilekgesi ve ekleri teblig edilir.

Gelen tensip zaptindaki eksik hususlar, avukat tarafindan giderilir ve takip elemani
mahkemeye sunar.

2.1.3. Dava Dosyasi
Acilan her dava icin giiniinde ayr bir dosya diizenlenir. Dava dosyasi icerisinde;
dava dilekgesi, cevap dilekgesi, davacinin karsilik dilekgesi, vekaletnameler, davetiyeler,

delil olarak verilen evraklar, kesif tutanaklari, raporlar, tutanak ve karar, temyiz dilekcesi ve
diger evraklar mahkemeye gelis tarihine gére dava dosyasina sira ve giiniinde konulur.

2.1.4. Karar

Mahkeme hakimi verilen dava dosyalar1 sonucunda gerekli incelemeleri yaparak karar
verir. Verilen karar, taraflara teblige ¢ikarilir.
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Fotograf 2.1: Dava Dosyasi



T.C.
BTANBIL . ...
SULH CEZA HAKIMLIGI
ool ) TENSIP ZAPT]
DEGISIKIS NO :2014°  D.s
HAKIM
KATIP :
iTIRAZ EDEN  : oilu.
dogumlu, " atifisunda
kayitls, adn:gmdc otunur, Is adrest: .
\.EKlLl L Istanbul
KARARINA

i'n:uv.z El)l'l:EZ'f : CEVRE YOLLARI TRAFIK EKIPLER AMIRLIGI, .
ITIRAZ TARIHI : 22072014

Itiraz eden vekili 2207 2014 tarihli dilekgesi ile muvekkili adina venlen trafik
cezasina itiraz enns olmakla, evrak mcelendi.

GEREGI DUSUNULDC:

|- Stiresinde yaprlan bagvurunun, 5326 S.K.min 28/1-c maddesi gere@n usulden
kabultine.

2- Talep edenin itiraz dilekgesinin 5326 S.K'nun 28 2-3 maddelen geregn ilgih kamu
kurumuna tebligine, tebligata bagvuru dilekgesinin tebligi tanhinden itibaren ¢n geg 15 gun
iginde 2 surct halinde mahkemeye cevap verilebilece@i hususunun yaziimasing ve itraza

konu islem dosyasi ashimin istenmesine,

3- llgili kamu kurumunca cevap dilekgesi dosyaya geldiginde bir omeginin bagvurana
tebligine,

16'10/2014 giinii saat 10:40 inceleme guini olarak belirlenmesine,

Evrak iizerine vapilan inceleme sonucu karar verildi. 06082014

Hakim

Katip
C-imza

e-imza
Form 2.2: Tensip zapti

2.2. Izin ve Mazeret Yazilari

Avukatlarin; vekil edenleri adina ve bizzat kendileri durugma takip etme, katilma,
beyanda bulunma gibi sorumluluklar1 vardir. Ancak bazi héllerde avukatlar durugmaya

mazeretleri dahilinde katilmayabilir. Bu haller;

> Avukatin hastalik sebebiyle durugmaya katilma halinin bulunmamasi
> Mesleki mazereti (bir baska mahkemede durusmaya katilmis olmasi, kesif,

cezaevi ziyareti gibi)
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Avukatin mazeretinin kabul edilip edilmeyecegi mahkeme hakiminin takdirine
birakilmistir. Ayrica mazeret ve izin kararmin verilmesinde hékim karsi taraf vekiline de
mazeret hakkinda goriisiinii sorar ancak son karar mercii yine mahkeme hakimidir.

ALANYA 2. ASLIYE HUKUK MARKEMESI SAYIN HAKIMLIGINE

DOSYANO:

DURUSMA TARIHI: 06.11.2016 saat 10:40
DAVALL

VEKILL:

KONU: Maze et Dilekgem

ACIKL AMALAR

Yukanda dosya numarasin vermis bulundufumuz dosyanin 06.11.2016 tanhindeki
duruymasina Antalya merkezinde kegife katilacak dlmam nedeniyie katlamayacagez

Dosya kapsamina bilirkig raporu sunuldugunda bilahare beyanda bulunacagz.

Measleki mazeretimizin kabuli 1le durusma ginintn UY AP Gzeninden SZrenilmesine
karar venlmesin: sayg ile talep edenz

Daval:
Avukat

Form 2.3: Mazeret dilekcesi 6rnegi
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1. ICRA HUKUK MAHKEME S| HAKIMLIGINE

DOSYANO:
ESASNO:

Yukarda esas numaray yaal mahkememiz dosyastnin 23.06.2016 giinld durusmasina
saglhk sorunlanm sebebryle katilamayacagim

$ahsi mazeretimin kabult ile yeni dursma gintinin UYAP Szerinden 63renecegimi
ve durusmamnmn bir bagka gine birakilmasim arz ve talep edenm

Form 2.4: Mazeret dilekgesi

2.3. Hukuk Biirosu Icra Takip Dosya Asamalari

Maddi hukuktan kaynaklanan taleplerin, devletin yetkili organlar1 ve devlet giiciiyle
gergeklestirilmesine hizmet eden tiim faaliyetlere cebri icra faaliyeti denir.

fcra takibinde talebin konusu ne olursa olsun takip hukuku bakimindan genel olarak
alacak veya bor¢ bigiminde ifade edilmektedir. Takibin taraflar1 ise alacakli ve borglu olarak

isimlendirilir. Icra takibi icra talebinin icra dairesine verilmesi ile baslayan bir siirectir.

> Takip evraklari

. Ilamsiz takipler icin
o Takip talebi
o Odeme emri
o Dayanak belge suretleri
o Vekaletname
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. Ilamh takipler icin

Takip talebi

fcra emri

[lam asli (veya mahkemeden asli gibidir onayl sureti)
Vekéletname

O O O O

Burada gegen siralamalar, dosyanin diizeni ve miidiir tarafindan incelenmesi i¢in
onem tasimaktadir.

Takip talebinden bir adet, 6deme/icra emrindense borglu sayisindan iki adet fazla ¢ikti
almir (Bir suret icra dosyasi i¢in diger suret de taraf igin ¢ikarilir. Taraf dilerse 6deme
emrinin yerine takip talebinden de ¢ikartabilir.).

Takip talebi ve 6deme emrini, manuel olarak Word’de hazirlamak elbette miimkiindiir
fakat icra avukatlari, icra takibini hazirlamanin en kolay yolu olarak bu is i¢in satilan paket
programlar1 kullanmaktadir (icra prog. avukat prog. gibi).

Icra talepleri (takip talebi, ddeme emri, alacagin dayanak noktasini olusturan evrak)
avukat veya takip eleman tarafindan icra tevzi biirosuna gotiiriiliir. Baz1 adliyelerde icralar
kotalandirildigindan avukatlar kota almis olduklari icra midiirliigiine giderek de islemlerini
yapabilirler.

Tevzi biirosu har¢landirma islemini yapar. Vezneye har¢ yatirilir ve tevzi biirosu
tarafindan davaya bakacak mahkeme UY AP iizerinden otomatik belirlenir.

Davaya bakan mahkeme Karar1 verdikten sonra karar teblige ¢ikarilir. Avukat, takip
elemaniyla birlikte ilamli icra i¢in icra dosyasi hazirlayabilir.

2.3.1. icra Takibinde Avukathk Ucreti

fcra takibinde, alacakli kendisini bir avukat vasitasi ile temsil etmis ise borglu,
alacaklinin avukatlik {icretini 6der. Avukatlik iicreti tarifeye baglh olup tarife, her sene Resmi
Gazete'de belirlenir. Avukathik tcreti, takip tutarmin %12'sinden baglayip takip tutart
yiikseldikge dilimlere bagl olarak azalir. Avukatlik iicretinin hesabini icra midiirliigii yapar.
Dosya hesabina avukatlik ticreti resen ilave edilir.
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BIRINCE BOLIM

Yarg Yerlerinde, lora ve INas Dairderinde Yapilan ve Kenusu Para (Msa veva Para ile
 Dejerlendirilehilse Bile Maktu Cerete Bagh Hukuki Yardmlara Odenceek Ceret
Gonalmeiie olan bir dava kmde olmamak kosulu ike thinysts haciz, ihinan
1. |tedbir, delillerm despili, icramin geri birakidmass, Sdeme ve tevdi yen
belirlenmcsi glen agin:

2) Dunspmase ise 440,00 TL

b Dhaporgersalls zoe [ 350,00 TL
1. | Ortaklin giderilmesi igin sang memerlugands vapilscak igheria takibi igin | 730,00 TL
Ortakhigen giderilmes] v taksim davalan kia | 1.650,00 TL

a) Durugmasiz e i 110000 TL
b} Dursgmah ke | 143000 TL
Toketici Mahkemelerinde  gowillen kredi  taksitierinin  veya  [aizimin|

wyarlanmany davalan igin |

F90,00 TL

iKinci poLiM

Yarg Yerberi ile lera ve [Nas Dareberinde Yapiian ve Konmsn Para Olmayan veya Para ile
Degrerbendirilemeven Hukeki Yardemlara Odenceek Ceret

1. Jkrl Dairclerinde vaplan wkipler igin 330,00 TL
2. | fers Mahkemelerinde takip edilen igkr isin 0000 TL|
_J-.-.ilmi‘hh;t;m;;\rind; r.'.lipn;i;:dn:wdummhi;h -,;n;. | E40,00 TL

4 | Tahlhyeye ilkskin ors kipher icim __' _ - OATL
5. | lers Mahkemelerinde takip edilen ceza gleri 3 600,00 TL
6 [Comasompmmaevresinde tukipedileniglerign. | 60000TL
7. | Sulh Hikuk Mshkemelerinde takip cdilen dsvalsr iin 990,00 TL
8. | Sulh Ceza Hakimlikleri we Infaz Hakimlikberinde takip ediben davalar igin T ??D:l;'l"l-
9. | Asliye Mahkemelerinde takip editen davalar igin - 1 950,00 TL
10, | Tiiketsci Mahbemelerinde Hk:bﬂﬂﬂ'l davalar kin - WL'-'W'I'L
11. | Filri we Simad Haklar thkhw].n-iruﬂ takip edilen davalas igin 2 Bﬁ-l;.l-lﬂ_'l'l

Fotograf 2.2: 2016-2017 Yili Avukathk Asgari Ucret Tarifesi

2.4. Avukatlar icin UYAP Uygulama Ekranlar
Avukat Portal ekranina http://www.adalet.gov.tr adresinden Avukat Portal linkine

tiklayarak veya https://avukat.uyap.gov.tr adresinden ulasilabilir. Adalet Bakanliginin
resmi web sitesinden giris yapmak i¢in ilk olarak karsimiza ¢ikacak ekranlar sunlardir:
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Fotograf 2.3: Avukat Portal ekrani

-

Karsimiza Avukat Portal ana sayfasi gelir. Avukat Portal ekranina e-imza e-devlet
iizerinden giris yapilabilir. Simdi Avukat Portal ekranina e-imza ile giris yapalim.
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Fotograf 2.4: Avukat Portali ana sayfasi
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Goriinen ekrandan E-Imza ile Giris diigmesine tiklanir.

UYAP Internet Adli Bilgi Sistemi
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Fotograf 2.5: Avukat Portali ana sayfasi

Giivenlik Kodu metin alanina HZG3K2 yazilir ve Giris diigmesine tiklanir.
Artik bu ekran tizerinden Avukat Portali’na giris islemi tamamlanmuis olur.
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UYAP laternet Adli Bilgi Sistemi
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Fotograf 2.6: Avukat Portal Akillh Kart Secme Ekram

-

Karsimiza Akilh Kart Tipi Se¢me ckrani gelir. Bu ekranda, elektronik imza tipini
secmek gerekir. Akilli kart tipi olarak Tubitak secenegi segilir ve Tamam diigmesine

tiklanir.
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Fotograf 2.7: Avukat Portal ana sayfasi

Elektronik imza sifresinin girilecegi alan {izerinden sifre girilir ve imzala diigmesine
tiklanir. Boylece e-imza ile Avukat Portali’na giris yapilmis olur.
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Fotograf 2.8: Avukat Portal Genel Bilgi ekram
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Avukat Portal Genel Bilgi alani; sisteme giris yapan avukatin kisisel bilgilerinin, baro
bilgilerinin bulundugu alandir. Bu alan iizerinde ""Genel Bilgiler” kismindan kontroller
yapildiktan sonra Giivenli Cikis diigmesine tiklanarak ekrandan ¢ikis gerceklestirilir.

UYAP leternet Adl Bilgl Sistem|

O - @ oustinsatiro sov rlata butseakc e v i sibarm | 42 X -
Dosys  Dioen  Gorlrdm  Sé Nfandwriyr Aol Yarde
G O | @ UraR rtere Adk Dl Stees B0 e rsatss Qaage s
. e Gltvenh Cdoy 2
.‘
@ ULUSAL YARGI ACI PROJESI AVUKAT BILGI SiSTEMI
.
gty tarineng: 2010-03-02
+ Genel Big

UYAPTAN HARFRLER
* ¢ Jcupa Takp

UYAP AVIIKAT PORTAL
. : n . . - oo
c e
* Son tulenen 20 Dosya — yeppetelPeduletgeear

* Toov 2 .

+ Ce2s Dave Dosyss o= . .
» idwe Cuva Dosyem =4 rialanme

* YO Bras Oosyas

» Loy Dosyas

» Mk Dok i Donyan ol B
* Mk Dava Dosyas g“'&
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* lra Dosyan
* s Dosyam
» lora 2o Suyu Dosyes
* Terele Conyan

b e Vehaletag R

» o Solahwt TR = dbundce

e Taeo $2.1. Vekaleth Dosya Takibl R o S5 0 0 O ey KD

Fotograf 2.9: Vekaletli Dosya Takibi ekram

Vekaletli Dosya Takibi ekrani; sistemde mevcut vekaletnameli dosyalarin
ayrintilarinin  gosterildigi ekrandir. Bu ekrana ana meniiden Dosya Takip secenegine
tiklanarak agilan meniiden de Vekaletli secenegine tiklanarak ulasilabilir.

Karsimiza vekaletli dosyalar1 sorgulanabilecegi meniiler gelir. Bu meniilerde dosya
tirli hangi birime ait ise bu birime tiklanarak sistemde kayitli dosyalarin safahatlar
ogrenilebilir. Sistemde mevcut idare Dava Dosyalarim sorgulayip safahatlarina bakalim.
Bunun igin Idare Dava Dosyasi segenegine tiklanir.
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UYAP-Avidat Uypslamast Dosyo Gariintiilense Sistensd
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Fotograf 2.10: Vekaletli Dosya Takibi ekram

Karsimiza Idare Dava Dosyasi’'min sorgulandigi ekran gelir. Ankara 10. Idare
Mahkemesinde bulunan ........ no.lu dosyasmin evraklarini kontrol edelim. Bunun ig¢in
Birim Liste diigmesinden Ankara 10. idare Mahkemesi {izerine tiklanir. Dosya Tiirii liste
diigmesinden "Idare Dava Dosyas1'" secenegine tiklanir. Esas No liste diigmesinden .......
secenegi secilir.

Esas No kismmin yaninda agilan se¢me diigmesinden ise Dosyamin Safahatini
Goriintiile secenegi secilir.
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Fotograf 2.11: Vekaletli Dosya Takibi ekram
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Karsimiza ......... esas no.lu dosyanin safahat bilgileri gelir. Bu safahatta safahat
tarihi, hangi personel tarafindan yapildigi ve ne tiir bir safahat islemi yapildigina iligkin
bilgiler gelmektedir. Safahat bilgileri ekrani1 kontrol edildikten sonra ekrani kapatmak i¢in
Tiimiinii Kapat secenegi tiklanir.
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Fotograf 2.12: Vekaletsiz Dosya Takibi ekrani

Vekaletsiz Dosya Takip ekrani, sistemde kayitli bulunan dosyalarin igerisinden
vekalet olmaksizin incelenmek istenen dosyaya ait Onay Alma ve Onay Durumunun
gosterildigi ekrandir. Dosya Takip liste diigmesinden Vekaletsiz segenegi ile Onay Alma
secenegine tiklanir.
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Fotograf 2.13: Vekaletsiz Dosya Takibi ekrani
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Vekaletsiz olarak incelenmek istenen dosyalarin sorgulanacagi ekrandan Yargi
Birimi liste diigmesine tiklanir. Idari Yargn secenegine ardindan 11 Adh liste diigmesinden
Ankara segenegine ve Mahkeme liste diigmesine tiklanir. Gelen liste diigmesinden Ankara
11. idare Mahkemesi secenegine tiklanir. Dosya No metin araligmna 1-10 girilerek isleme
devam edilir.
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Fotograf 2.14: Vekaletsiz Dosya Takibi ekram

Vekaletsiz incelenmek istenen dosyalara ait Dosya Listesi alani gelir inceleme
talebinde bulunulacak ........ sayili dava dosyanin onay1 istenir. Dosya Listesi alanindan
........ no.lu dosya i¢in Onay Iste kutucugu isaretlenir.

Tekrar vekaletsiz meniisiinden Onay Durumu segenegine tiklanir. Burada vekaletsiz
olarak inceleme talebinin kabul edilip edilmediginin bilgisi goriilebilir.
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Fotograf 2.15: Safahat Dosya Takibi ekram

Safahat Dosya Takibi ekrani; sistemde kayitli bulunan dosyalardaki degisikliklerin
tarih, dosya ve son yapilan degisiklik bazli sorgulanarak hangi safhada oldugunu gosteren
ekrandir. Ana mentiden Dosya Takip liste digmesinden Safahat segenegine tiklanir. Agilan
meniiden ise Tarih Bazh secenegine tiklanir.
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Fotograf 2.16: Safahat Dosya Takibi ekram

Kargimiza Tarih Bazli Safahat Sorgulama ekrani gelir. 01 Mart 2010-10 Mart 2010
tarihleri arasindaki dosya ve bilgilerini gorebilmek i¢in Dosya Tiirii liste diigmesine tiklanir.
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Acilan listeden Idari Dava Dosyas1 secenegine tiklanir. Safahat Tiirii otomatik olarak
Tiimii seklinde gelir. Tarih Araligi birinci metin alanina tiklanir. 01 Mart 2010 tarihi i¢in
1'e tiklanir. Tarih Araligi ikinci metin alanina tiklanir.
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Fotograf 2.17: Safahat Dosya Takibi ekram

Agilan ekrandan Safahat Tiirii otomatik olarak Tiimii seklinde gelir. Tarih Arahig
birinci metin alanina tiklanir. 01 Mart 2010 tarihi i¢in 1'e tiklanir. Tarih Arahgr ikinci
metin alanindan 10 Mart 2010 tarihi igin 10'a tiklanir. Gériintiile diigmesine tiklanir.
Boylece sorgulama yaptigimiz tarih araligindaki dosyalara ait safahat bilgileri goriilebilir.

UYAP tnternet AdiS Bilgs Skstem| Llek

& - e

Dosya Odoen  Goeinim  ShNllandards Acagler  Yorden

Ay fpcrtal_bastane rays0 v S settbarmas | ¢y R o -

WG UNER Intermet Ak Bl Setesd B2~ ) - rsetac Daage s
Ana Sayfs | Pacde | Detye | Gévend Cikoy A
@ULUSAL YARGI AGI PROJESI AVUI'(AI ?ILGI sisTemi

Sca png tanning 2010-03.02

» Gere g
v * Dcaye Tekp

UYAP AVUKAT PORTAL
. n : o
Devemm
> lenen 20 Dosys

UTAPTAN HABERLIR

wvepseNelSeasiar gon b
B

+ Cezs Dalfh Dosyas -

» Bdare Dava Dosyes 3 wesale
* Bege Doayas B r

YO ftraz Dosyes

Cuvam
* Kaves Dosyes
* Hubak Codgh i Dooyas
* Mk Davs Dosyas ﬁ
* Verg Gava Dosyas it Cecamo
» bora Dodyes
* Ml Dosyas v
» Terche Dosyan [ =evily
* o Vmkaietas Doy
* + Safahat FETOE - Azine 2 .
* Durgme Tewo S3Ewak Ganderme L cs S 0 © O ey R

Fotograf 2.18: Evrak Gonderme ekrani
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Evrak Gonderme ekrani, sistemde mevcut vekaletnameli dosyalara evrak gonderme
ekranidir. Bu akrana ulagmak i¢in Dosya Takip se¢eneginden Vekaletli segenegi tiklanir.

Kargimiza vekaletli dosyalarin sorgulanabilecegi meniiler gelir Bu meniilerde dosya
tiirtl hangi birime ait ise bu birime tiklanarak sistemde kayith dosyalara evrak gonderilebilir.
Ornegin, idare dava dosyasti i¢in Idare Dava Dosyasi secenegine tiklanir.
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Fotograf 2.19: Evrak Géonderme ekrani

Idare Dava Dosyasmin sorgulandigi ekrandan Ankara 10. idare Mahkemesinde
bulunan ........ no.lu dosyasma mazeret dilekcesi gondermek icin Birim liste diigmesinden
actlan listeden Ankara 10. Idare Mahkemesi iizerine tiklanir. Dosya Tiirii liste
diigmesinden Idare Dava Dosyas1 segenegine tiklanir. Esas No liste diigmesine tiklanir.
Agilan listeden ....... secenegine tiklanir. Esas No ikinci liste diigmesinden de Dosyaya

Evrak Ekle segenegi lizerine tiklanir.
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Fotograf 2.20: Evrak Gonderme ekrani
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Dosya Evrak Ekleme ekrani gelir. Bu ekranda ........ no.lu dosyaya gonderilecek
mazeret dilekgesi, Sisteme eklenebilir. Bu islem i¢in Gozat diigmesine tiklanir. Gelen
ekrandan Mazeret Dilekgesi iizerine sonra da A¢ diigmesine tiklanir ve agiklama metin
alanina Durusma Mazeret Dilekgesi yazilir ve Tamam diigmesine tiklanir.
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Fotograf 2.21. Evrak Gonderme ekrani
......... esas no.lu dosyaya mazeret dilekgesi eklenmis olur. Dosya evrak ekleme
ekranini kapatmak i¢in Tiimiinii Kapat diigmesine tiklanir.
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Fotograf 2.22: Durusma Takip ekram
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Durusma Takip ekrani, Sistemde kayithh dosyalara ait durugmalarin hangi
mahkemelerde ve hangi tarihlerde yapilacaginmi gosteren ekrandir. Bu ekrana ulagmak igin
ana meniide bulunan Durusma Takip diigmesine tiklanir. Karsimiza durusma listesi ekrani
gelir, buradan istenilen tarih girildigi takdirde Durugsma Listesi agilacaktir. Baslama Tarihi
metin alanina tiklanir.01.06.2008 tarihi i¢in 1'e tiklanir. Zaman Arahg liste diigmesinde Bir

Aylik secenegi secilir ve Sorgula diigmesine tiklanir. Boylelikle Durusma Takip ekrani
egitimi tamamlanmisg olur.
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Fotograf 2.23: Dava Acihis ekrami

Dava Acilis ekrani, dava agilis evrakinin UY AP Dokiiman editorii kullanilarak sistem
iizerinden Internet Bankacilign ile harcinin yatirilmasi ve agilis kaydmin yapilmasi
ekramidir. Bu ekranda Dava Acilis diigmesine tiklanir. 11 Ad liste diigmesinde Ankara,
Adliye liste diigmesinde Ankara Adliyesi, Mahkeme Tiirii liste diigmesinde Is
Mahkemesi segcilir. Dosya Tiirii Se¢ liste diigmesine tiklanir.
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Fotograf 2.24: Dava Acihis ekram

Karsimiza Dava Tiirii Secme ckrani gelir. Buradan davaya konu olacak dava tiirti
secilerek isleme devam edilebilir. Bunun igin ise Is segenegi tiklanir. Tamam diigmesine
tiklanir. Taraf Ekle diigmesine tiklanir. Tarafin Sifati liste digmesinden Borglu secenegi
segilir.

Kisi/Kurum alanindan Kurum segenegi segilir. Bilgiler alanina kurum adi olarak
Adalet Bakanhg yazilir ve sorgulanir.
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Fotograf 2.25: Dava Acilis ekrani

Taraf Sifati; liste diigmesinden Alacakh, Kisi/Kurum alanindan Kisi segenegi

secilerek sorgulama yapilabilen ekrandir.

UYAP Interset ASU Bilgi Sistemi

OT-'- @ 1Dy 00130 90 1St Backan g ur o v i satthatenn | ¢y X ple
Oosys Disen  Gondm  SkOdwdwie  Acady  Yade
WG AR Intemet A Big Sistet D- B sy Dhages "
B A - |
» Genel i Yeni Hukuk Davasi Agma
» ¢ Desyn T T A o
+ Duragre Teeo
2 0eve iche Adiye Ankara Adiye v
» 535 [gmien = -
+ Sogam rudere Mahkeme Tuns 1S MAMKEMES! v
» 4LDER Dosye Turw @0ava ODedigky

ookl [ DavaSes | |igvaty
I/

Tarafae

[_Tangewe ]
e

BORCLUMUFLES - ADALE T BAXANLIGH

|
|

Banke Oturun Agms Bankays Bagian

Dava Aphs Eviol Agiiama
Dosya E& '
‘-l eom s YUY o ~asvignmy .

Fotograf 2. 26: Dava Acilis ekrani
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Bankaya yatirilacak dava agilis harcinin hesaplanmasi i¢in Hesapla diigmesine
tiklanir.
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Fotograf 2.27: Dava Acihis ekram

Karsimiza gelen ekranda ne kadar har¢ yatirmamiz gerektigini hesaplayalim. Alacakli
ismi secildikten sonra Davaci Sayisi alanina 1 Davali Sayis1 alanina 1, Miizekkere Sayisi
alanma 4 yazilir ve hesaplanir. Karsimiza 6denecek harcin ayrintili listesinin goriilebilecegi
bir ekran acilir.
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Fotograf 2.28: Dava Acilis ekrani
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Yeni Hukuk Davasi agma ekranindan '"Bankaya Baglan'' diigmesiyle hesaplanan
iicretler Internet bankacilig1 kullanilarak 6denebilir. Mahkeme harci 6dendikten sonra Dava
Dilekgesi’ni sisteme eklemek i¢cin Dava A¢ihis Evraki alaninda bulunan agiklama alanina
Dava Dilekcesi yazilip dosya a¢ kismindan dava dilekgesi segilir.

UYAP Internet Adl B Sistomi
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Fotograf 2.29: SMS Islemleri ekram

SMS Islemleri ekrani; sistemde kayitl olan dosyalardan vekili oldugumuz dosyalarla
ilgili Bilgilendirme Mesaji almak i¢in ana meniiden SMS Islemleri diigmesine tiklanir.
Operator tiirii ve telefon numarasi segilir.
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Fotograf 2.30: SMS islemleri ekram
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Karsimiza Aktivasyon Kodu’nun girilecegi ekran gelir ve telefon numarasina mesaj
olarak gelen kod girilerek islem tamamlanmis olur.

ATTALAR

Yaprak Kkesici karincalar ya da diger adiyla attalarin belirgin 6zellikleri;
koparttiklar1 yaprak pargalarimi yuvalarina goétiirmeleri ve orada olusturduklari yer alti
bahcelerinde, yiyebildikleri tek besin olan bir mantar tiiriinii yetistirerek varliklarin
stirdlirmeleridir.

Hayatlarin1 devam ettirmek i¢in son derece uyumlu bir is birligi i¢indeki ekiplerin
farkli gérevler iistlenmeleri onlarin biiyiileyici olan yonleridir.

Yaprak kesme islemini yapan ekip, yapraklart kuvvetli g¢eneleriyle keserek
baslarinin iistiinde yuvaya tasir. Bu nedenle karincalarin giin boyunca calistiktan sonra
yuvaya doniigleri ¢ok ilging bir gdriiniim ortaya c¢ikarir. Boyle bir goriintiiyle karsilagan
kisi, ormanin zemininin canlandigi, yiiriidiigt hissine kapilacaktir.

Tahmin edilen o ki yaprak kesiciler, yagmur ormanlarinda, yere dokiilen
yapraklarm yaklasik %15'ini yuvalarina tasiyabilecek kadar muazzam bir is birligi ve
calisma becerisine sahiptir.

Kesici ekipler, yapraklart kesip yuvaya ulastirirken bir baska ekip, salgiladigi
antibiyotik siv1 ile yer alti bahgelerini temizler, dezenfekte eder. Boylece ekim igin
kullanilacak mantar bahgesini bozacak herhangi bir iiriiniin yetismesi onlenir.

Diger bir ekip ise yuvaya ulastirilan bilyilik yapraklari, kiigiik parcalara ayirarak
hazirlamaktadir. Karincalar, yapraklar1 yiyemez. Cilinkil viicutlarinda, bitkilerde bulunan
seliilozu sindirebilecek enzimler yoktur. Yapraklarin kiigiik pargalara ayrilmasi; arkadan
gelen baska bir ekibin, bu kiigiik yaprak pargalarii agzinda ¢igneyip lapa haline
donistiirebilmesi ve ekim iglemine uygun duruma getirmesini saglamak igindir.

Daha bitmedi. Bir bagka ekip, devreye girerek hazirlanmig yaprak lapasini mantar
ekimi i¢in uygun olan yerlere serer. O sirada, diger ekip de yuva igindeki eski
bahgeciklerden mantar parcalarim siiriikleyerek bu yaprak lapalarinin igine ekmektedir.

Evet, nihayet karincalar1 besleyecek mantarin yetismesi igin tim hazirliklar
tamamlanmstir. Bitti mi? Hayir... Bu olaganiistii organizasyon siirerken geri kalan ekipler
de baska gorevleri yerine getirir. Ornegin, koloninin korunmast... Yuva igindeki bagka bir
ekip kralige ile larvalari korumaktan sorumludur. Orta boylu karincalar, hemen hemen
biitiin gilinlerini yaprak tasiyarak gecirdikleri i¢in kendilerini korumakta zorlanir. Bu
noktada, bir bagka koruyucu ekip devreye girer ve yapraklarn tasiyan is¢i karincalarin
yaninda bulunarak onlar1 korur. Daha kii¢iik boyda olan bu koruyucu karimncalar, tasinan
yapragin lizerine oturarak ¢esitli savunma taktikleri gelistirir.

Belki tek tek ele alindiginda siradan gibi gdziiken biitiin bu isler, ortak bir amag i¢in
calisan ekip lyeleri sayesinde hi¢ de siradan olmayan sonuglar elde edilmesini saglar.
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Bir dava dosyasi olusturarak icerigini hazirlaymmiz. Hazirladiginiz dosya ile drnek bir
durusma olusturunuz. Durusmada avukat pozisyonuyla gorev alarak uygulama yapiniz.

Islem Basamaklari Oneriler

» Adli ve idari mahkemeler ile adli ve
idari dosya takibi yapan avukatlardan
dosya takibi sirasinda izledikleri
asamalar hakkinda bilgi
toplayabilirsiniz.

> Internet’ten bununla ilgili konular

» Adli dosya takip islemini arastiriniz.
> Idari dosya takip asamalarim arastiriniz.

arastirabilirsiniz.
» Avukat goriismesi yaparak hangi
» Avukatlarin izin ve mazeret yazilarina durumlarda mazeret kullandiklart
ornek yaziniz. hakkinda onlardan bilgi

toplayabilirsiniz.

> lcra Iflas Kanunu’na bakabilirsiniz, icra
> Icra takibi giris islemlerini yapiniz. islemi ile ilgili asamalar hakkinda bilgi
toplayabilirsiniz.

» Okulunuzda ders 6gretmeniniz
» UYAP ekran meniilerini kullaniniz. araciligiyla UY AP egitim meniilerini
kullanabilirsiniz.
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Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen
bilgiler dogru ise D, yanls ise Y yazimz.

1. () Adli ve idari mahkemelerde dosya takip islemi dava dilekgesinin yazilmasi islemi
ile baslar.

2. (' ) Dava dilekgesi adli ve idari mahkeme bagkanliklarina hitaben yazilmig sozlii
dilekgelerdir.

3. () Mahkemeye gelen dava dosyasi, zabit katibi tarafindan incelenir ve tensip zapti
tutulur.

4, () Agilan her dava i¢in giiniinde ayr1 bir dosya diizenlenir.

5. () Maddi hukuktan kaynaklanan taleplerin devletin yetkili organlar1 ve devlet
giiciiyle gergeklestirilmesine hizmet eden tiim faaliyetlere cebri icra faaliyeti denir.

6. (' ) Gelen tensip zaptindaki eksik hususlar takip elemani tarafindan giderilir.
7. ( ) llamsiz takipler igin dayanak belge suretleri bulunmak zorundadur.

8. () Avukatlarin; vekil edenleri adina ve bizzat kendileri durusma takip etme, katilma,
beyanda bulunma gibi sorumluluklar1 yoktur.

9. (' ) Avukatlik ticretinin hesabini icra miidiirligii yapar.

10. () Avukatlik ticreti tarifeye baghdir ve tarife her sene Resmi Gazete’de belirlenir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtariyla karsilastirimiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru “Modiil Degerlendirme” ye geginiz.
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MODUL DEGERLENDIRME

Asagidaki sorulan dikkatle okuyarak dogru secenegi isaretleyiniz.

Bireylerin birbirleriyle ve devletle iliskilerinde ortaya ¢ikan anlagmazliklarda hukuki
bilgisine bagvurulan ve bireyleri ilgili yerlerde, 6zellikle mahkemelerde temsil eden ve
haklarini savunan kisi asagidakilerden hangisidir?

A) Hakim

B) Savci

C) Katip

D) Avukat

E) Cumhuriyet bagsavcisi

Asagidakilerden hangisi avukatliga kabulde engellerden biri degildir?

A) Mahkeme karari ile kisitlanmis olmak

B) Iflas etmis olup da itibar1 iade edilmemis bulunmak

C) Hakkinda aciz vesikasi verilmis olup da bunu kaldirmamig bulunmak

D) Avukatligi siirekli olarak geregi gibi yapmaya engel viicut veya akilca malul olmak
E) T.C. vatandas1 olmak

Avukatlik Sozlesmesi ile ilgili asagidaki ifadelerden hangisi yanlistir?

A) Avukatlik s6zlesmesi serbestge diizenlenir.

B) Avukatlik sozlesmesinin belli bir hukuki yardimi ve meblagi yahut degeri
kapsamasi gerekir.

C) Ozel hiikiimlere gore ispatlanir.

D) Yazili olmayan anlagmalar genel hiikiimlere gore ispatlanir.

E) Yasaya aykiri olmayan sarta bagli sozlesmeler gegerlidir.

Avukatlarin, avukatlik veya Tirkiye Barolar Birligi ya da barolarin organlarindaki
gorevlerinden dogan veya gorev sirasinda isledikleri suglardan dolayr haklarinda
sorusturma agmaya yetkili kisi agagidakilerden hangisidir?

A) Baska bir avukat

B) Cumhuriyet savcist

C) Hakim

D) Yaz isleri miidiirii

E) Polis

Asagidakilerden hangisi avukatin mazeret hakkina iliskin son karar mercidir?
A) Hakim

B) Savci

C) Yaz isleri miidiiri

D) Cumhuriyet savcist

E) Karsi taraf avukati

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirmmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap

verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konulari faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise “Uygulamal1 Test”’e geciniz.
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UYGULAMALI TEST
UYAP Egitim portalina girerek avukat egitim ekranlarin1 tamamlayiniz.
KONTROL LISTESI

Asagida listelenen davranmislardan kazandigimiz becerileri Evet, kazanamadiginiz
becerileri Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi degerlendiriniz.

Degerlendirme Olciitleri Evet | Hayir
1. UYAP Egitim portalina Internet sitesindeki adresi {izerinden
kullanict adi ve parolasini kullanarak girisg yaptiniz mi?
2. Giris yaptiktan sonra portal egitimleri ekranlarina ulastiniz mi?
3. Portal egitimleri ilizerindeki ekran egitimlerini, yonergelere uygun
bir sekilde tamamladiniz mi?
4. Egitimleri tamamladiktan sonra giivenli ¢ikis islemini yaptiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gdzden geciriniz.
Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz O0grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitliin cevaplariniz
“Evet” ise bir sonraki bireysel 6grenme materyaline gegcmek i¢in 6gretmeninize bagvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETi-1’iIN CEVAP ANAHTARI
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KAYNAKCA
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1136 sayili Avukatlik Kanunu

http://uyapegitim.adalet.gov.tr
http://www.mevzuat.gov.tr/MevzuatMetin/1.5.1136.pdf (Erisim Tarihi:
13.12.2016/ 19.25)
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2015/12/20151221-2-1.pdf (Erisim
Tarihi:15.12.2016/ 23.57)
http://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2017/01/20170102-9.htm (Erisim Tarihi:
02.11.2017/11.01)
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