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ACIKLAMALAR

ALAN Muhasebe ve Finansman
DAL Alan Ortak
MODULUN ADI Fatura ve Fatura Yerine Gecen Belgeler
MODULUN SURESI | 80/49
Bireye/0grenciye; is saghg ve gilivenligi tedbirleri
P dogrultusunda fatura ve fatura yerine gegcen belgeleri
MODULUN AMACI N o e B
diizenleme ile ilgili bilgi ve becerilerini kazandirmaktir.
1. VUK, TTK, KDV Kanunu ve bagli mevzuata gore
perakende satis belgelerini diizenleyebileceksiniz.
MODULUN 2. _VUI_(, TT}(, KDV Kanunq ve bagli mevzuata gore fatura ve
OGRENME irsaliye diizenleyebileceksiniz.
KAZANIMLARI 3. VUK, TTK, KDV Kanunu, Sigorta Kanunu ve bagl

mevzuata gore fatura yerine gegen belgeleri
diizenleyebileceksiniz.

EGIiTIM OGRETIM

Ortam: Muhasebe ve Finansman Atolyesi
Donanmim: Vergi Usul Kanunu, Tirk Ticaret Kanunu, ofis

ORTAMLARI VE arag-geregleri, fatura ve fatura yerine gegen belgeler,bilgisayar,
DONANIMLARI yazici, etkilesimli tahta.

Bireysel 6grenme materyali iginde yer alan ve her 6grenme
OLCME VE faaliyetinden sonra verilen Olgme araglari ile kendinizi
DEGERLENDIRME degerlendirebileceksiniz.




GIRIS

Sevgili Ogrencimiz,

Isletmeler mal ve hizmet satisinda; perakende satis fisi, yazar kasa fisi, serbest
meslek makbuzu, adisyon fisi, fatura, sevk irsaliyesi, irsaliyeli fatura gibi ticari belgeler
kullanirlar. Bu belgeler mal ve hizmet satis isleminin yapildiginin yasal kaniti niteligindedir.
Muhasebe kayitlarina bilgilerin aktarilmasinda kaynak olmasi nedeniyle, bu belgeler ticaret
hayat1 ve muhasebe meslegi acisindan 6nemlidir.

Bu bireysel 6grenme materyalinde kazanacaginiz bilgi ve beceriler ile, fatura ve fatura
yerine gecen belgeleri tantyacak, diizenleme ile ilgili kurallar1 6grenecek ve bu belgeleri
diizenleyebileceksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

OGRENME KAZANIMI

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, Vergi Usul
Kanunu (VUK), Tiirk Ticaret Kanunu (TTK), Katma Deger Vergisi Kanunu(KDV) bagh
mevzuata gore perakende satis belgelerini diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek yazar kasa fisi érnekleri temin ediniz
ve sinifa getirerek arkadaglarinizla inceleyiniz.

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek yazar kasa kullanimini arastirarak
smifta arkadaslarinizla paylasiniz.

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek slip 6rnekleri temin ediniz ve siifa
getirerek arkadaglarimzla inceleyiniz.

> Cevrenizde bulunan bir igletmeye giderek pos cihazi kullanimini arastirarak
sinifta arkadaslarinizla paylaginiz.

> Cevrenizde bulunan bir isletmeye giderek perakende satis fisi drnekleri temin
ediniz ve sinifa getirerek arkadaslariniz ile inceleyiniz.

> Perakende satis figinin hangi durumlarda diizenlendigini aragtirarak sinifta
arkadaglarinizla paylaginiz.

> Cevrenizde bulunan bir mali miisavirlik biirosuna giderek serbest meslek
makbuzu 6rnekleri temin ediniz ve sinifa getirerek arkadaslarinizla inceleyiniz.

> Cay bahgelerinde, igtiginiz igecekler i¢in masaniza birakilan belgeyi inceleyiniz.

1. PERAKENDE SATIS BELGELERI

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenler, defter tutmak
zorunda olan ¢iftgiler; fatura vermek mecburiyetinde olmadiklar1 satiglari, yaptiklar1 iglerin
bedellerini; perakende satis belgeleri, yazar kasa fisi, giris, yolcu tasima biletleriyle
belgelendirirler.



Her y1l Maliye Bakanligi tarafindan belirlenen sinirlar dogrultusunda fatura diizenleme
mecburiyetinde bulunan tacirler bu sinirlar1 dikkate alarak fatura yerine gecen diger resmi
belgeleri kullanma hakkina sahiptirler. Mal ya da hizmet satis1 sirasinda gelirini
belgelendirmek zorunda olan 1. ve 2.sinif tacirler devletin belirledigi alt limit tutarinda fatura
yerine gecen diger belgeleri kullanabilirler.

1.1. Yazar Kasa Kullanimi

Yazar kasa, satilan mallar1 ve tutarlarin1 gosteren bir fig veren, hesabi belleginde tutan
elektronik makinedir. Perakende satis yapan tacirler yazar kasay1 is yerlerinde bulundurmak
zorundadir. Yazar kasa fisi kesme sinir1 her y1l maliye bakanligi tarafindan belirlenmektedir.
2017 y1l1 yazar kasa fis kesme sinir1t KDV dahil 900 TL dir.

Isletme, perakende satis faaliyetine basladig: tarihten itibaren, otuz (30) giin iginde
yazar kasa almak zorundadir. Odeme kaydedici cihaz (yazar kasa) kullanmak zorunda olan
miikellefler; satin aldiklari cihazi, alis faturasinin diizenlendigi tarihten itibaren on bes (15)
glin iginde, bagli bulunduklari vergi dairesine bir dilek¢eyle kaydettirmelidir.

Fotograf 1.1: Yazar kasa

Yazar kasada kesilen fisler, makinenin hafizasinda siirekli toplanir. Is yeri acildiginda
yazar kasa agilir. Anahtar g¢evrilerek ya da anahtar tusuna basilarak fis kesme konumuna
getirilir.

Yazar kasada vapilan islemler ve uygulama basamaklari;

1-Fis Kesmek
> Anabhtar fis kesme konumuna getirilir.
> Tutar yazilir.



> KDYV orani tusuna basilir.

> Nakit tahsilatlarda Nakit, kredili tahsilatlarda Kredi tusuna basilarak fis alinir.
2- X Raporu

O giin, o ana kadar yapilan toplam satis rakamini gosterir.

> Anahtar X Raporu konumuna getirilerek alinir.
> Bilgi amaglidir. Mali degeri yoktur.

3-- Giinliik Z Raporu

Yazar kasadan yapilan giinliik perakende satig tutarini gosterir. Muhasebe kayitlarinda
bu rapor kullanilir.

»  Anahtar giinliik Z raporu konumuna getirilerek alinir.
> Isletmenin perakende satislari, defterlere giinliik Z raporuyla kayit edilir.

TESERRURLER
XX MARKETI
HatoyoluCad Mua XX
Mum ak/ANK ARA
Tel: 340 XX XX
Kmlbey ¥ D, 4450034545

TARIH: 06.04. 2006
SAAT 1430
Fig WU 0190
KASIYER: FILIZ
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DANA SOTE ¥ 08 TS
032G 21390 ¥ TL
DANA GULAS 9% 08 434
a0T % 0% *1.35
1,175 KG 0,99 ¥TL
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000001/00300019445  f
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Belge 1.1: Fis 6rnegi



4- Aylhik Z Raporu

»  Yazar kasadan yapilan bir (1) aylik perakende satis tutarini gosterir. Anahtar aylik
Z raporu konumuna getirilerek alinir.

1.2. Pos Makinesi Kullanimi

Fotograf 1.2: Pos makinesi

Pos Makinesi (Kredi Karti Okuma Makinesi): Kredi karti ya da banka karti
tizerindeki manyetik bant ve benzeri teknolojik araglarda yer alan kart ve kimlik belgelerini
esas alarak, her tiirlii mal, hizmet aliminda, alacak veya nakit 6deme belgesi hazirlanmasinda
kullanilan elektronik cihaza POS makinesi denir.

POS, Point Of Sale'in (Satis Noktas1) Ingilizce kisaltmasidir. Kredi kartlariyla, bu POS
makineleri tizerinden islem yapilir. POS cihazlari bir telefon hattina baglanir; telefon hatti
tizerinden kredi kart1 bilgileri, kredi kartlar1 bilgi merkezine ulagir, kredi kartinin limitlerine
bakilir ve otomatik onay verilerek aligveris islemleri gerceklestirilir. Onay verilmezse
aligveris ger¢eklesmez.

Sabit POS cihazlarinin yaninda mobil POS cihazi kullanimi da gittikce
yayginlagsmaktadir.

Ornegin: Evden yemek siparisi verilip &demenin kredi kartiyla yapilacag
belirtildiginde, yemek teslimatini yapan gorevli, banka veya kredi kartin1 mobil POS
cihazdan gecirdigi anda cihaz, cep telefonu sebekesini kullanarak bankalar arasi kredi
kartlar1 merkezine ulagir. Sabit POS cihazlari, sabit telefon hattina baglh olarak ¢alisirken;
mobil POS cihazlar1 herhangi bir sabit hatt1 kullanmadan cep telefonu sebekesini kullanarak
(cep telefonlarinin kapsama alani i¢inde bulunan her noktadan) 6deme islemi yapar. Baglanti
sirasinda kredi kartimin  bakiyesi ve durumu kontrol edilir, uygun kosullarda islem
gergeklesir.
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Belge 1.2: Kredi kart1 slip ornegi

Pos makinesi tarafindan iiretilen harcama belgesinin miisteri niishasi iizerinde ve
yazigmalarda kart numarasinin agik¢a yer almasi engellenir. Chip&PIN uygulamasi ile kredi
kart1 kopyalama ve kayip-calinti riskini azaltan yontemle, Tiirkiye’de kart sahteciligi ve
dolandiricihgmin 6niine gegilmesi hedeflenmekte olup, misteriler aligverisleri sirasinda
sifrelerini POS cihazina tuglayarak aligveris yapmaktadir.

Sifrenin li¢ kez hatali girilmesi durumunda sifre bloke olacaktir.

Her banka ayri bir pos makinesi kullanmasi yiiziinden isyerlerinde 7-8 tane pos
makinesi goriilmekte olup, bankalarin ortak hareket etmeye baslamasiyla bu say1 azalacaktir.

Fotograf 1.3: Kredi kart1 6rnekleri



Serbest meslek faaliyetinde bulunan hekimler (dis hekimleri ile veteriner hekimler
dahil) tarafindan da pos belgesi kullanilmaktadir. Serbest meslek sahipleri miisterilerine
POS’tan cikan belgelerin yaninda serbest meslek makbuzunu da vermeleri gerekmektedir.
Giin sonunda kapanis raporu almali ve bunlar gerektiginde yetkililere ibraz etmelidirler.

POS cihazlarinda kullanilan kagit rulolarda su 6zelliklerin bulunmasi gerekir:

VV VYV V

Diizenlenen belgelerdeki bilgiler tam (anlasilabilir kisaltmalar olabilir) ve agik
olacak, silik ve okunaksiz belge verilmeyecektir.

Belge verme 6zelligine sahip POS’larda, iizerindeki bilgiler kolaylikla kararip
silinen mikro kapsiillii karbonsuz kopyalama kagit rulolari kullanilmayacaktir.

Termal kagit rulolarin kullanilmasi halinde ise bu rulolarin gerekli sartlari
tagimasi gerekir.

Miikellefleri kendilerinde kalan kagit rulolarini, belgelerin muhafaza ve ibraz
mecburiyetine iligkin yiikiimliiliikklerinin de geregi olarak, 1sis1 +35 dereceyi gegmeyen, nem
oran1 % 80'in altinda olan ortamlarda, 151k gecirmeyen ve kagida zarar vermeyen kutularda
saklamalidir. Bu kurala uymayanlara usulsiizliik cezasi kesilir.

Pos makinesi is yeri acildiginda agma diigmesine basilarak acilir. Is yeri kapatilirken
kapama diigmesine basilarak kapanur.

POS makinesi ile yapilan islemler:

Satis Islemi

> Miisteri karti, kart okuyucudan (pos makinesinden) gegirilir. POS EMV uyumlu
ve kart da EMV formatinda ise kart, okuyucuya takilmalidir.

> Baglantinin kurulmasi beklenir.

> Baglanti kuruldugunda satis tutar1 girilir ve Giris (Enter) tusuna basilir.
Taksitlendirme varsa taksitlendirme islemi yapilir.

> Banka kart1 ile satig yapilirken Miisteri Kart Sifresi sorulur. Sifre girilip Giris
tusuna basilir.

> Cikan slip alinir. Miisteriye imzalattirilir. Miisteri slip kopyasi i¢in Giris tusuna
basilir. Slip kopyas1 miisteriye verilir.

iade islemi

> fade tusuna basilir veya meniiden Iade secenegi secilir. Kullanici sifresi girilip
Giris tusuna basilir. Miisteri kart1i kart okuyucudan gegirilir ya da kart
okuyucuya takilir.

> Satis yapilan tutardan fazla olmamak kaydi ile iade tutar girilir ve Giris tusuna

basilir.



Provizyon numarast girilir. Provizyon numarasi slip iizerinde PROV, yazan

satirda yer almakta olup toplam alt1 (6) hanelidir.
Satig tarihi girilir ve Giris tusuna basilir.

EK: 3
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Belge 1.3: Pos belgesi



iptal islemi

> Iptal tusuna basilir veya meniiden Iptal secenegi secilir. Kullanicr sifresi girilip
Giris tusuna basilir. Miisteri karti kart okuyucudan gecirilir ya da kart
okuyucuya takilir.

> Slip tizerinde yer alan iglem sira numarasi girilir ve Giris tusuna basilarak iglem
tamamlanir. Islem sira numarast REF nu. yazan satirda /> karakterinden
sonraki 4 rakamdir. Ornegin: Ref nu: 001/0007 ise 0007 girilmelidir.

Giin Sonu Mutabakati

> Mutabakat i¢in giin bitiminde giin sonu hesap 6zeti raporunun mutlaka alinmasi
gerekir. Giin sonu raporu alinmayan islemler hesaba alacak kaydedilemez.

> Saat 23.45’¢ kadar alinan giin sonu bedelleri ertesi giin hesaba alacak
kaydedilir. Giin sonu raporu daha sonra alinan islem tutarlari ise bir sonraki giin
hesaba geger.

> Gln sonu hesap 0zeti raporunun genel net boliimiinde yer alan tutar lizerinden
banka komisyonu diisiildiikten sonra kalan tutar igletmenin mevduat hesabina
alacak kaydedilir.

> Blokeli ¢aligmalarda 6nce subedeki mevcut blokeli hesaba alacak kaydedilir.
Bloke giin sayisi tamamlandiktan sonra ilgili mevduat hesabina otomatik
virman yapilir.

> Giin sonu raporu bitiminde ekranda ve rapor lizerinde Giin Sonu Bitti mesaji
kontrol edilmelidir.

1.3. Yazar Kasa Pos Cihazlari

Kredi karti ve yazar kasa islemini ayr1 ayr1 yapmak yerine tek cihaz {izerinden
yapilmasimi saglayan cihazlardir. Tiim bankalarin pos yapisini bir arada bulundurmasi
isletmelerin satig alternatiflerini artirmaktadir.

Yazar kasa pos cihazlarinin kullanimi Kayit disi gelirin oniine gecer. Ciinkii akillt
yazar kasa pos sistemi sayesinde Maliye Bakanlig1 tarafindan dijital ortamda denetleme
yapilabilmektedir. Bu sistemle; yazar kasa pos cihazi kullanan bir isletme herhangi bir islemi
silemeyecek ve Gelir idaresi Baskanligi tarafindan istenildigi anda cihazin bilgilerine
ulagilarak isletme ile ilgili olarak de denetleme yapilabilecektir. Bu denetleme daha hizli ve
kolay yapilacagindan mali yiikii de az olacaktir.

Yazar kasa pos cihazi kullanimi sirasinda; islem yapmak istenildiginde dnce fisi keser
daha sonra 6deme tiiriinii sorar. Yani fisi kesmeden kredi kart1 6demesi yapilamamaktadir.
Bu da kayit diginin dniine gegmek i¢in uygulanan bir yontemdir.

Yazar kasa pos cihazlari T.C. Maliye Bakanligi tarafindan belirlenecek ithalatg1
firmalardan ve yine bankalar vasitasiyla temin edilebilmektedir. Yazar kasa pos cihazlarinmn
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alt yapist tiim bankalar tarafindan desteklenmektedir. Istenilen banka ile anlagma yapilarak
kredi kart1 6demesi yapilabilmektedir.

1.4. Perakende Satis Fisi

Birinci ve ikinci simif tiiccarlar, kazanci basit usulde tespit edilenlerle defter tutmak
mecburiyetinde olan giftgilerin fatura vermek mecburiyetinde olmadiklari satiglar1 (2017 yili
icin 900 TL’ye kadar olan satiglar1) ve yaptiklar islerin bedelleri i¢in yazar kasa fisi
veremedigi durumlarda perakende satis fisi diizenleyebilir.

Fotograf 1.4: Perakende ayakkabi satisi

Perakende satis fisi perakende satis yapan isletmelerin elektrik kesintisi ya da yazar
kasanin arizalanmasi gibi durumlarda yazar kasa fisi yerine diizenlenen bir belgedir.

Perakende satis fisleri birbirini takip eden seri ve sira numarasi ile bastirilir. Bu fisler
iki niisha olarak diizenlenir. Perakende satis figlerinde, isletmenin adi veya miikellefin adi
soyadi, vergi dairesi ve hesap numarasi, diizenlenme tarihi, satilan mal(emtia)in veya yapilan
isin cinsi, miktari, fiyat1 ve tutar1 gosterilir.

Ebatlar1 14x20 cm veya 14x10 cm olmak zorunda olan perakende satis fisleri Maliye
Bakanligi’nin anlagsmali matbaalarinda bastirilir veya notere tasdik ettirilerek temin edilir.
VUK’ a gore bes (5) yil, TTK’ ye gore on (10) y1l saklanir.

Bu belgeler dip koganli olarak kullanilabilir. Koganda kalan kisim igletme sahibi i¢in
kayitlarda kullanilmak iizere saklanir. Dip koganli perakende satig figini kullananlar belgeyi
bir kopya hazirlaylp kullanirlar. Asagidaki isletmeler perakende satig belgesini
kullanabilirler;

> Tuvalet isletmecileri

> Sinema tiyatro gibi gosteri hizmeti satanlar
> Sehir igi otobiis ¢aligtiranlar

»  Finn igletmecileri ve ekmek bayileri
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> Gazete, dergi ve benzeri periyodik yayinlarin satisini yapanlar

Ancak yukaridaki igletmeler istedikleri takdirde yazar kasa kullanabilirler.
Perakende satis fisi 14x20 cm, 14x10cm veya 10x5cm ebadinda basilmalidir.

Perakende satis fisi iki niisha olarak (bir asil bir suret) diizenlenir. Asli miisteriye
verilip sureti saklanir.

o0 MARKET _ PERAKENDE
SCnli SATIS Fisl
Ko o o A A { [ 7 T\' SERI: A
Tek: 0312 555 55 55 (=0 5 .
r:ﬁme:'u VDL ATBOOZIF N owh SIRA 1235
1Ta
b L e —
...... f......200
cinsi MIKTARI TUTARI
KDL I DAHILDIR.
'I'ﬂPl._AMI

Belge 1.4: Perakende satis fisi
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OO0 MARKET . PERAKENDE
/i SATIS Fisl
Eeghiren ANCAR A [ (71 T‘-\' o | SERI: A
Tasl: 0312 555 55 55 L N B s
Kaceiren V.0, | FEOIZIIE " e ¥ SIRA 233
o8
BEI: covicnsncainmsnnassnassanisnassnasnas
s 15.1.04,200.5
cinsi MIKTARI TUTARI
Ml ukivalll Gualn 3 50
el Grdda 0,25
Yalniz ;o e e ieeeee TL
K.D.V. DAHILDIR.
T'DFLAMI 273

Belge 1.5: Perakende satis fisi uygulamasi

Ornek 1: KDV hari¢ 500 TL’lik mal satilmistir. Satis tutarma % 18 KDV hari¢
olduguna gore KDV tutarim1 ve miisteriden alinacak tutar1 hesaplayiniz.

Mal bedeli: 500 TL
KDV tutari: 500 *0,18 =90 TL
Miisteriden alinacak tutar: 500 TL + 90 TL =590 TL

Ornek 2: KDV hari¢ 400 TL’lik mal satilmistir. Satis tutarma % 8 KDV harig
olduguna goére KDV tutarin1 ve miigteriden alinacak tutar1 hesaplayiniz.

Mal bedeli : 400 TL
KDV tutari: 400 *0,08 =32 TL
Miisteriden alinacak tutar: 400 TL + 32 TL =432 TL

Ornek 3: Perakende 300 TL’lik mal satilmustir. Satis tutarna % 18 KDV dahil
olduguna gore mal bedelini ve KDV tutarini hesaplayiniz.

Miisteriden alinan tutar: 300 TL

Mal bedeli: 300 TL /1.18 = 254,24 TL

KDV Tutari:= 254,24 * 0,18 = 45,76 TL

Ya da 300 — 254,24 =45,76 TL olarak da bulunabilir.
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Ornek 4: Perakende 200 TL’lik mal satilmistir. Satis tutarma % 8 KDV dahil
olduguna gore mal bedelini ve KDV tutarini hesaplayiniz.

Miisteriden alinan tutar: 200 TL

Mal bedeli: 200 TL /1.08 = 185,19 TL

KDV Tutar1 : 185,19 * 0,08 = 14,81 TL

Ya da 200- 185,19 = 14,81 TL olarak da bulunabilir.

1.4. Serbest Meslek Makbuzu

Serbest meslek makbuzu, serbest meslek erbabinin (muhasebeci, avukat, doktor vb.)
mesleki faaliyetlerine iligkin her tiirlii tahsilati i¢in diizenledigi bir belgedir. Mesleki faaliyet
karsiliginda tlicretin tahsil edildigini gosterir.

Serbest meslek kazanci elde edenler serbest meslek makbuzu diizenler. Serbest
meslek makbuzu fatura hiikkmiindedir. Serbest meslek erbabi sayilan doktor ve veterinerler
kredili satiglarinda  serbest meslek makbuzu yerine POS makinesi belgesi
kullanabileceklerdir. ~Satiglarin  pesin olmasit halinde serbest meslek makbuzunun
diizenlenmesi zorunludur.

Ebatlar1 14x20 c¢cm veya 14x10 cm olmak zorunda olan serbest meslek makbuzu
Maliye Bakanligi’nin anlagsmali matbaalarinda bastirilir veya notere tasdik ettirilerek temin
edilir. VUK’ a gore bes (5) yil, TTK’ye gore on (10) y1l saklanr.

Serbest meslek erbabi, mesleki faaliyetlerine iligkin her tiirlii tahsilati i¢in iki niisha
serbest meslek makbuzu tanzim etmek ve bir niishasin1 miisteriye vermek, miisteri de bu
makbuzu istemek ve almak mecburiyetindedir.

SERBEST MUHASEBECH
MALT MOSAVIR /SBLES SERBEST MESLEK
. e [ MAKBUZU
A Y iy
¥ Seri A
Mithatpasa V.0, 1TR00S5555 e s 205
Saym
Tarh 0
LClretin e igin ainzsgy Briit Ucret
Stopaj %o
Met Gcret
KDV 0
Met Alinan
Yol TL de

Belge 1.6: Serbest meslek makbuzu
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Serbest meslek makbuzlari seri ve sira numarast ile devam eden sayfalardan
olusmalidir.

Belge diizenlenmesinden once belge iizerinden stopaj ve KDV hesaplanmalidir.
Serbest meslek makbuzunda KDV orani1 % 18, Gelir Vergisi stopaji % 20 olarak uygulanir.
Oranlardaki degisimler http://www.gib.gov.tr internet adresinde KDV kanunun 28.
maddesinden 6grenilmelidir.

< C Y | ® www.aibgovitr/gibmevzuat
[ dominoetkisi [J https//mistikikggo: [ PRAG - European Co [ PRAG - European Co

English

N
% GGELlnlnAREsi AnaSayfa Mevzuat  e-islemler  Mukellef Haklan iletisim
BASKANLIGI

Mevzuat

Kanun
3065 - KATMA DEGER VERGISI KANUNU

Kanun Tipi
@ Temel Kanunlar Yarirlikteki Diger Kanunlar Degisiklik Yapan Kanunlar Millga Kanunlar

Kanun No - Kabul Tarihi: 3065 - 25/10/1984  Resmi Gazete Sayisi - Tarihi: 18563 -02/11/1984

Madde
Madde 28 - Oran

Gerekgeler
ek Kanun: 3065 - KATMA DEGER VERGIS] KANUNU

o Kanun maddesi ile ilgili diger mevzuat bilgileri:

el Kanun Maddesini Goster | ilgili B.KK. (50) | ilgili Teblig (14)
Teblig

ic Genelge

oran
Genel Yazi Madde 28

Fotograf 1.5: http://www.gib.gov.tr sayfasi

Serbest meslek erbabinin net ticretini hesaplamak igin, briit {icretten %20 gelir vergisi
stopaj1 hesaplanarak ¢ikarilir. Net alinan tutar1 hesaplamak i¢in ise briit licretten %18 KDV

hesaplanarak net iicrete eklenir.
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http://www.gib.gov.tr/
http://www.gib.gov.tr/

DUZENLEYEN

Mali Miisavir adi ve soyadi SERBEST MESLEK
Adresi MAKBUZU
M. V.D. Nu: 999999955555
06 Seri Nu:
Sira Nu:
Tarih: 04/10/2017
Saym M. S.
Cd. 4/14 ICORUM
Mithatpasa V.D.$ 1640044444

Ucretin ne icin alindig: Briit Ucret 250,0
Eyliil 2017 muhasebe iicreti Stopaj % 20 50,00
Net iicret 200,00
KDV % 18 45,00
Net Alinan 245,00

Yalniz ikiyiizkirkbesbinliradr.

Mali Miisavirin ad1 ve soyadi

Xxxxx matbaasi imza

Belge 1.7: Serbest meslek makbuzu uygulama

Ornek 1: Muhasebe iicreti briit 800 TL olan mali miisavirin serbest meslek
makbuzunu diizenlemesi i¢in gerekli tutarlar1 hesaplaymiz.

Briit muhasebe ticreti: 800 TL
%20 Gelir Vergisi: 800 x 0,20 =160 TL
Net ticret: 800—-160=640TL
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KDV %318: 800x 0,18 =144 TL
Net alinan: 640+ 144 = 784 TL

Ornek 2: Serbest meslek erbabi olarak galisan hekimin briit iicreti 2.000 TL’dir.
Serbest meslek makbuzunu diizenleyebilmemiz i¢in gerekli tutarlart hesaplayiniz.

Briit muayene ticreti 2.000 TL

%20 Gelir Vergisi 2.000 x 0,20 =400 TL
Net Ucret:  2.000 — 400 = 1.600 TL
KDV %18:2.000x 0,18 =360 TL

Net alinan: 1.600 + 360 = 1.960 TL

1.5. Adisyon

Adisyon, hizmet isletmelerinde sunulan hizmetin ve malin, cins ve miktarin
gostermek amaciyla diizenlenen bir belgedir.

XXX CAFE ADISYON
Adresi - SERE - A
P — TC.)m! SHA:1251%
Exibey ¥.D. 1830070707 Marsa ¢
Saat
Sayn Tarih ;... 0. 200
CINSI ADET FIYAT] TUTAR
Cay
[LSFET
Kakve
Cralet
Targen
Ayran
Mpden Supw
Mayes Suyw
Wely

Belge 1.8: Adisyon érnegi
Bilango veya isletme hesabi esasina gore defter tutan lokantalar, kafeteryalar, pastane
vb. isletmeler, adisyon diizenlemek ve kullanmak zorundadir.

Sadece cay, kahve ve mesrubat satilan kahvehane, ¢ay bahgesi ve ¢ay ocagi gibi yerler
bilango ve isletme hesabi esasina gore defter tutmak zorunda olsalar da-kurumlar tarafindan
isletilseler dahi-bu faaliyetleri nedeniyle adisyon diizenlemeyeceklerdir.
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YOO CAFE ADISYON

xxxx  Cad Z3fa P,
Bt /arpara - ) ~ SER - A
Tel: 5555555 \: : SIRA, ; 125150
Kzibey V.0. 1620070707 =%/ Masa: 2
06 Saat: 11:45
Soyn Tarih ;154 32006
CiNSI ADET Flivar TUTARI

GCay KRS

Ihlamur rFa

Hakbve

Cralet v

Tarcsn

Ayran

yden Suyu >

Weyre Suyuw

Kela RS

Belge 1.9: Adisyon uygulama

Adisyonlar anlagmali matbaalara bastirtlmig olarak kullanilir. Anlagsmali matbaalara
bastirilmamis adisyonlar ile {izerine tarih yazilmamis, miisteri masasina veya adisyon
masasina birakilmamis adisyonlar, diizenlenmemis sayilmaktadir.

Adisyonlarin birinci 6rnegi fatura veya perakende satis fisi ile birlikte miisteriye
verilir. Ikinci 6rnegi ise isletmede kalir.

Adisyon miisteri siparisi alinirken diizenlenerek miisteri masasinda bulundurulur. ilk
siparigten sonra alinan siparislerde ilk siparis i¢in acgilan adisyon {izerine islenir. Bu

baglamda adisyon en az iki d6rnek olarak diizenlenmektedir.

Hizmetin bitiminde adisyon miisteriye ibraz edilerek ve adisyon iizerinde yer alan
bilgiler dogrultusunda hesap 6denir.

Adisyon O0demeyi kanitlayan bir belge degildir. Adisyonun islevsel gorevi hizmet
isletmesinde miisterinin tiikettigi maddeleri gostermeye yoneliktir.
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INXXX CAFE

ADISYOM TIPI

A\DRES _———_ PERAKENDE SATIS Figi
£ T LA
Tel:5555555 o SERI : A
Keibey v.0. 1620070707 | =\ T-C. = SIRA, ; 125150
N pe ¥ Pl ¢
oa Saat
Y e Tarih :..../...f200
CINSI ADET FLATI TUTARI
Cay
Ihlamur
Hahve
Oralat
Targin
Ayran
Madon Suyu
Mayve Suyu
Kaola
I = e i m i 5 5 5 8 R A B NTL.
E.DV. DChaHILDIR
TOPLAR

Belge 1.10:
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UYGULAMA FAALIYETI

Is saghg ve ggiivenliyi tedbirlerini alarak asagidaki islem basamaklarini
tamamladigimizda VUK, TTK, KDV Kanunu ve bagli mevzuata gore perakende satis

belgelerini diizenleyebileceksiniz.

Islem Basamaklar

Oneriler

» Yazar kasa fisi kesiniz.

» Cevrenizde yazar kasa kullanan bir
isletmeye ziyaret ederek yazar kasay1
kullaniniz.

» Yazar kasadan Z raporu aliniz.

Cevrenizde yazar kasa kullanan bir
isletmeye ziyaret ederek Z raporu
aliniz.

> Pos makinesini kullanarak kredi kart1
ile tahsilat yapiniz.

Cevrenizde pos makinesi kullanan bir
isletmeye ziyaret ederek kredi kart1 ile
tahsilat iglemini takip ediniz.

» Perakende satis fisi diizenleyiniz.

» Cevrenizde perakende satig fisi
diizenleyen bir isletmeyi ziyaret
ederek perakende satis fisi
diizenleyiniz.

» Diizenlenme tarihini yaziniz.

» Satilan mal veya hizmetin cinsini,

miktarini, birim fiyatin1 ve tutarimi
yaziniz.

Katma deger vergisini hesaplayiniz.
Toplam tutar1 rakamla ve yaziyla
yaziniz.

Isletme sahibine imzalattiriniz.

Bir niishasin1 miisteriye veriniz.

> Serbest
diizenleyiniz.

meslek makbuzunu

Cevrenizdeki bir serbest meslek
erbabini ziyaret ediniz.

Serbest meslek erbabinin yaptigi
hizmet karsiliginda serbest meslek
makbuzunu diizenleyiniz.

Diizenlenme tarihini yaziniz.
Makbuzu diizenleyenin adi, adresi,
vergi numarast ve vergi dairesini
yaziniz.

Miisterinin adi, adresi, vergi numarasi
ve vergi dairesini yaziniz.

Yapilan isi ve briit iicreti yaziniz.
Gelir vergisi stopaj orani ve tutari
yaziniz.

Net alinan tutar1 yaziniz.

\ 2 74 YV V|VV VYV

vV VYV V¥V
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Satilan malin cinsini, miktarini, birim
fiyatini ve tutarini yaziniz.

Katma deger vergisini hesaplayiniz.
Toplam tutar1 rakamla ve yazyla
yaziniz.

Serbest meslek erbabina
imzalattiriniz.

Bir niishasin1 miisteriye veriniz.

» Adisyon diizenleyiniz.

VV VYVVV V|V ¥V VV V

Cevrenizde adisyon diizenleyen bir
isletmeyi ziyaret ediniz.

Adisyonu diizenleyiniz.

Diizenlenme tarihini yaziniz.

Satilan mal veya hizmetin cinsini,
miktarini yaziniz.

Masa numarasini yaziniz.

Adisyonun bir niishasini miisterinin
masasina birakiniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME 1

A. Asagidaki ciimlelerin basinda bos birakilan parantezlere, ciimlelerde verilen bilgiler
dogru ise D, yanhs ise Y yaziniz.

1.( ) Perakende satig yapan tacirler, perakende satislart i¢in yazar kasada fis
diizenler.

2.( ) Yazar kasa fisi fatura yerine gegmez.
3.( ) Yazar kasadan giin sonlarinda Z raporu alinir.
4.( ) X Raporunun mali degeri vardir.
B. Asagidaki sorular dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

5. Odeme kaydedici cihazlara ait kurallar hangi kanuna gére diizenlenmistir?
A)Tiirk Ticaret Kanunu
B)Vergi Usul Kanunu
C)Gelir Vergisi Kanunu
D)Kurumlar Vergisi Kanunu
E) KDV Kanunu

6. Yazar kasadan giin sonunda hangi rapor alinmalidir?
A)Rapor alinmaz.
B)X Raporu
C)Giinliik Z raporu
D)Aylik Z raporu
E) Y Raporu

7. Kredi kart1 gekilmek sureti ile aligveris yapilan cihazlara ne denir?
A) POS cihaz1
B) ATM
C) Yazarkasa
D) Bilgisayar
E) Hicbiri

8. Pos cihazindan alinan, bir niishasi miisteriye verilen belgeye ne ad verilir?
A)Fatura
B)Adisyon
C)Slip
D)Z raporu
E) X raporu

9. Pos cihazindan giin sonunda hangi rapor alinmalidir?
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A)Rapor alinmaz.

B)X Raporu

C)Giinliik Z raporu

D)Giin sonu hesap 6zeti raporu
E) Z raporu

10. Elektrik olmadigi durumlarda yazar kasa fisi yerine asagidaki belgelerin hangisi
diizenlenebilir?

A)Adisyon

B)Perakende satis fisi
C)Sevk irsaliyesi

D)Slip

E) Serbest meslek makbuzu

11. Serbest meslek makbuzunu asagidakilerden hangisi diizenlemez?
A)Doktor
B)Muhasebeci
C)Avukat
D) Mali Miisavir
E)isci

12. Adisyonu asagidakilerden hangisi diizenlemez?
A)Self servis yapan isletmeler
B)Lokantalar
C)Kafeler
D)Kiraathaneler
E)Hicbiri

13. Hizmet isletmelerinde sunulan hizmetin ve mal(emtia)in cins ve miktarini
gostermek amaciyla diizenlenen belgeye ne ad verilir?
A)Sevk irsaliyesi
B)Adisyon
C)Slip
D)Serbest meslek makbuzu
E)Fatura

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirrmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

OGRENME KAZANIMI

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda VUK, TTK,
KDYV Kanunu ve bagh mevzuata gore fatura ve irsaliye diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

> Cevrenizde bulunan bir igletmeye giderek fatura, sevk irsaliyesi, irsaliyeli
fatura, tasima irsaliyesi ve sigorta poligesi Ornekleri temin ediniz ve sinifa
getirerek arkadaglariniz ile inceleyiniz.

> Internetten fatura, sevk irsaliyesi, irsaliyeli fatura, tasima irsaliyesi ve sigorta
poligesi diizenlenmesi ile ilgili kurallar1 arastirarak sinifta arkadaslariniz ile

paylasimiz.

2. FATURA VE IRSALIYE

Isletmeler mal ve hizmet satiginda; fatura, sevk irsaliyesi, irsaliyeli fatura, tasima
irsaliyesi ve sigorta policesi gibi ticari belgeler kullanir. Bu belgeler mal ve hizmet satig
isleminin yapildiginin yasal kanit1 niteligindedir. Ticari iliskilerden dolayr bu belgeleri
diizenleyip vermek satici i¢in ve satict kendiliginden diizenlemiyorsa, isteyip almakta alici
i¢in bir vatandaglik gorevidir. Muhasebe kayitlarina bilgilerin aktarilmasinda kaynak olmasi
nedeniyle bu belgeler, muhasebe meslegi agisindan 6nemlidir.

2.1. Fatura

Fatura, satilan mal (emtia) ve yapilan is karsiliginda miisterinin borg¢landigi tutari
gostermek tizere mali satan veya isi yapan tacir tarafindan miisteriye verilen ticari belgedir.

Faturanin diizenlenmesinde dikkat edilecek hususlar sunlardir:

Faturalar sira numarasi dahilinde diizenlenir.

Faturalar miirekkepli kalem ile daktilo veya bilgisayarla diizenlenir.

Faturalar en az bir asil, bir 6rnek (suret) olarak diizenlenir.

Faturalar Tiirkge olarak diizenlenmelidir.

Kullanilacak faturalar notere tasdik ettirilmek veya antlasmali matbaalara
bastirilmak suretiyle temin edilir.

Fatura diizenlemek zorunda olanlar, miisterinin ad1 ve soyadi ile bagh oldugu
vergi dairesi ve hesap numarasinin dogrulugundan sorumludur.
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> Fatura diizenleyenin istemesi halinde miisteri, kimligini ve vergi dairesi hesap
numarasini  gosterir belgeyi ibraz etmek zorundadir. Ancak son (nihai)
tiilketiciye satilan mallar veya yapilan isler icin diizenlenecek faturalarda,
miigterinin belge ibrazi ve fatura diizenleyenin sorumlulugu séz konusu
olmayacaktir.

> Faturanin bas tarafinda is sahibinin veya namina, imzaya yetkili olanlarin
imzas1 bulunur. Fakat uygulama iki farkli sekilde yapilmaktadir:

CANTA
FATURA
IaaLAT sAN, TIC, LTD. 511, )
g Caned. N 186 AL, ol A
Bl AR, [frey G DTDG
Tol:a 175 ) -
w0, L LS e irnahye Tarit . 0
LAV ; ue Frasiys Ne
e Duire Niow Mu P , ~
| it | cliusi 3l Flvam 111 TUTARI 1
— [roriau I
H.OM [ |
aEniL TorLaM [ |

Belge 2. 1: Fatura

Vadeli (kredili) satis yapildiginda imza ve kase faturanin iist kisminda yer alir. Bu tip
faturalara Agik Fatura denir. Pesin 6demeli satis yapildiginda ise fatura bedelinin pesin
olarak alindigin1 gostermek i¢in imza ve kase faturanin alt kisminda yer alir. Bu da Kapal
Fatura olarak ifade edilir. Ticari hayatta uygulamasi olan acik ya da kapali fatura ayrimi
vergi kanunlarinda yoktur. Vergi kanunlarina gore imza ve kasenin faturanin neresinde
oldugunun bir 6nemi ya da hukuki olarak tahsilata iligkin ispat giicii de yoktur.
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Tiiketicilere ayipli mal ve hizmet satan kisilere karsi hak aramada, fatura delil olarak
kullanilabilir. Faturaya itiraz siiresi yedi (7) giindiir. Bu siire iginde itiraz edilmezse faturanin
icerigi kabul etmis sayilir.

Faturalar1 Vergi Usul Kanunu (VUK)’na goére bes (5) yil, Tirk Ticaret Kanunu
(TTK) na gore on (10) y1l saklama zorunlulugu vardir.

VUK’un 232. maddesine gore; birinci ve ikinci sinif tiiccarlar, kazanci basit usulde
tespit edilen ve defter tutmak mecburiyetinde olan ciftgiler, asagidaki isletmelere fatura
vermek ve bu igletmelerden fatura istemek zorundadirlar.

Birinci ve ikinci sinif tiiccarlar( sirketler, sahis isletmeleri),

Serbest meslek erbabi(avukatlar, doktorlar, muhasebeciler vb.),
Kazanglar1 basit usulde tespit olunan tiiccarlar (ayakkabi tamircisi, berber)
Defter tutmak mecburiyetinde olan giftciler,

Vergiden muaf esnaflar (pazarcilar, seyyar saticilar).

VVVYYVY

Fatura, malin teslimi ve hizmetin yapildig1 tarihten itibaren azami yedi (7) giin iginde
diizenlenir. Bu siire icerisinde diizenlenmeyen faturalar hi¢ diizenlenmemis sayilir. Ornegin

8 Mayis tarihinde irsaliye ile satilan bir malin faturasi en ge¢ 12 Mayis tarihinde
diizenlenmelidir. Ay sonlarina rastlayan satislarda en ge¢ ayin son giinii fatura
diizenlenmelidir. Ornegin 27 Mayis tarihinde irsaliye ile satilan malin faturasi en ge¢ 31
Maysis tarihinde diizenlenmelidir. Sonraki aya gegis yapilamaz.

Satislarin toptan veya perakende yapilmasi, fatura diizenlemede 6nemli bir unsurdur.
Eger satis tiiketiciye degil de mali satacak olan bir isletmeye yapildiysa bu ticaret toptan
ticarettir. Toptan ticarette mal veya hizmetin tutarina bakilmaksizin fatura diizenlemek
zorunludur.

Ayrica bir defalik satis tutar1 fatura diizenleme sinirmi ge¢mesi durumunda saticinin
perakende satis fisi yerine fatura diizenleme zorunlulugu vardir. Ornegin 2017 yili igin satis
tutar1 900 TL tizerinde ise satici perakende satig fisi ya da yazar kasa fisi diizenlemek yerine
fatura diizenlemek zorundadir.

Fatura diizenlemek, mal ve hizmeti satanin géreviyken; mal ve hizmeti satin alan alici
da fatura istemek ve almakla gorevlidir.

Genel Tskonto: Satilan tiim mallara ayni oranda iskonto yapilmasidir. Genel iskonto
toplam tutardan (mal bedellerinin toplamindan) hesaplanir.

Ornek: E ticaret firmasi i¢in asagidaki fatura bir alis faturasidir. Satict A Dayanikli
Tiiketim Mallar1 Ltd. Sti.’den mal alinmistir. Alinan triinlere satic1 firma genel iskonto
yapmustir. Genel iskonto oran1 % 10’dur. Uriinlerin KDV oran1 % 18’dir.

Televizyonun, buzdolabinin ve firinin % 10 iskontosu vardir. Hepsinin iskontosu ayni
oldugu i¢in fatura alti toplamdan iskonto hesaplanir. Televizyonu iskontodan sonra 450
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liraya, buzdolabini iskontodan sonra 900 liraya ve firin1 iskontodan sonra 360 liraya almis
oluruz.

& A FATURA
DAYANIKLI TOKETIM MALLARI .
SAN, TiC. LTD. 5T, Ve =;__::‘* Seri: A
N Cad, Nu:18/6 — 5_:" C.lel Sra 97252
Kizilay, ANKARA S
Tel: SINY [rsaliye Tarhi 1.9 00
Mithatpasa v.D. 14415201 06 kaheNo 2oW0
rsmm; E Ticaret
U Cod Mt Cubuk ANTARA
Vergi Diaresi: (ubuk VergiMu: 115071 T ot 92,120
CINSI BIRIM | MIKTAR | BIRIM FIYAT | KDV % TUTAR
TELEVIZYON ADET 3 500] 18 1.500
BUZDOLABI ADET 1 1.000 18 1.000
FIRIM ADET 2 4001 18 800
TOPLAM 3.300
ISK % 10 330
NET TUTAR 2970
KDV % 18 535
Yalniz: Ugbinbegytizbes.liradir. GENEL TOPLAM 3505

Belge 2.2: Genel iskontolu fatura uygulama

Kalem Iskontosu: Satilan mallara farkli oranlarda iskonto yapilmasidr.

Ornek: E ticaret firmas: igin asagidaki fatura bir satis faturasidir. Alici B ticaret
isletmesine mal satilmistir. Satilan mallara kalem iskontosu yapilmistir. Kalem iskontosu

oranlar1 televizyon igin birinci iskonto %3 ve ikinci iskonto %5’tir. Buzdolabi i¢in %8 dir.
Firin igin %6’dir. Mallarin KDV oran1 %18°dir.

Televizyonun, buzdolabmin ve firinin iskontolar1 birbirinden farklidir. Mallarin
iskontolar1 ayr1 ayr1 hesaplanir. Fatura alti toplamdan disiilir. KDV bulunan tutardan
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hesaplanir. Televizyonu iskontodan sonra 460,75 liraya, buzdolabini iskontodan sonra 920

liraya ve firin1 iskontodan sonra 352 liraya almig oluruz.

E FATURA
TICARET RN seia
cad. 002 [-{ _\' = Sra 6465
Tel.: 5555 Ind Irsabye Tarky M 1.9 oo
Cubuk ¥.0. 11500715 T — J—
SAVIN: B TiCARET
[ ] Cad, Mu: 20/ 14
Sumiuriu, CORUM
vergi Dares: SUNGURLL  worg My 2254565 T #..9% oo
cinsi BiriM|MIKTAR | BIRIM FIvAT|iSK1 % ]i5K2 % ]iskonte | TUTAR
TELEviZvoN |ADET| 3 500 3 5 117.75] 150000
BUZDOLABI ADET 1 1.000 8 80,00 1.000,00
FIRIMN ADET 2 400 ] 48 .00 800,00
-
L
L —— =
TOPLAM 3.300,00
Toplam Iskonto 245.75
MHET TUTAR 3.054.26
Yalmz: Ugbinaltylzdrtlira KDV % 18 549,77
ikl kuruy. GEMEL TOPLAM 360402

Belge 2.3: Kalem iskontolu fatura uygulama

Hizmet Faturasi: Hizmet isletmelerinin diizenlemis olduklar
faturasidir.
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E OTEL 40 EFA A
§ oot ey
Tunzm Ticanet Lid. 5 [ NETAP F TU R
A sokak Mu: a4 ) Fraa’k
TANKARA, T Seri: A
Mithatpags W .0 175002
Sira: 12546
'ijn_mn H )
Caddesi Nu: 125
KadikayASTANELL
2('"-, [hvuir ot W ety Sargl b 1 2945 TSS Tarihi 10,02 2008
MIKTAR clngl EIRIM FivaT TUTAR
5|Konaklama Ucreti 100 500
10| Yemek Ucreti 15 150
TOPLAM G50
[T
MNET TUTAR G50
KDV % 18 117
Valniz: Yediyvdzalbmigyediliradir. GEMEL TOPLAM TET

Belge 2.4: Hizmet faturasi

2.1.1 Fatura Ornek Uygulama

Asagida bilgileri verilen malin pesin satisinin faturasini Vergi Usul Kanunu ve Tiirk
Ticaret Kanunu’nun ilgili maddelerini dikkate alarak diizenleyiniz.

Satict bilgileri: E. TICARET toptan giysi satist yapmaktadir. Z. caddesi No:9
Corum’da faaliyet gostermektedir. Tel No: 312 222 22 22 Corum Vergi Dairesi, vergi
numarasi: 999999954477 dir.

Miisteri bilgileri : E. C. perakende giysi satis1 yapmaktadir. Adresi: S. Cad. No:2
Kizilay/Ankara telefon numarasi: 999 333 22 11 Cankaya Vergi Dairesi, vergi
numaras1:1005589999°dir. Mallarin sevk tarihi: 20.03.2017, irsaliye no.su: 2191, fatura
tarihi: 22.03.2017, KDV orani: % 8’dir.

Cinsi Miktari Fiyati Tutari
Etek 10 Adet 40 TL 400 TL
Kravat 50 Adet 15 TL 750 TL
Bay ceket 40 Adet 60 TL 2400 TL
Bayan gomlek 10 Adet 30 TL 300 TL
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E TICARET
Z Caddesi No: 9

il Kodu 19

FATURA

GORUM
Vergi Dairesi: Corum Vergi No :9999954477 T A
: 01919
Sayin E.C
S. Caddesi No:2 Tarih 5.10.2017
Kizilay/Ankara irsaliye Tarihi 5.10.2017
Vergi Daires : Cankaya Vergi No :1005589999 irsaliye No 1562
Sira L . .
N Kodu Malin Cinsi Miktari Fiyati Tutari
o
1 ETEK 10 40TL 400 TL
2 KRAVAT 50 15TL 750 TL
3 BAY CEKET 40 60 TL 2.400 TL
4 BAYAN GOMLEK 10 30TL 300TL
\
Yalniz: Dortbinyiizellisekizliradir. Toplam 3.850 TL
indirim | -
%.8 KDV 308 TL
Genel Toplam 4,158 TL

aaaa matbaasi. C mahellesi 16. cadde no: 19 CORUM
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2.1.2 e-Fatura

e-Fatura; veri, format ve standardi Gelir Idaresi Baskanlig1 tarafindan belirlenen, VUK
geregi bir faturada yer almasi gereken bilgilerin igerisinde yer aldigi, satici ve alict
arasindaki iletiminin merkezi bir platform (GIB) iizerinden gergeklestirildigi elektronik bir
belgedir. e-Fatura yeni bir belge tiiri olmayip, kdgit fatura ile aymi hukuki niteliklere
sahiptir. Gelir Idaresi Baskanlig tarafindan yonetilen e-Fatura uygulamasinda amag tek
format ve standarda gore satici ve alici arasinda giivenli, zaman ve maliyet tasarrufu
saglayan bir sistem olusturmaktir.

e-Fatura’min  avantajlarindan  yararlanmak isteyen herkes e-Fatura sistemini
kullanabilir. Madeni yag lisansina sahip ya da bu firmalardan mal alip yillik satig tutar1 25
milyon TL iizerinde olan firmalar; Ozel Tiiketim Vergisi’ne (OTV) tabi kolali gazoz, alkollii
icecek ya da tiitiin iireten ya da ithal eden firmalar ve bu firmalardan mal alip yillik satig
tutar1 10 milyon TL {izerinde olan firmalar e-Fatura’ya gegmek zorundadir.
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L Y Bilisim ve Bilgisayar Hizmetleri Daruismanhk Turizm
Ithalat Thracat Ticaret Limited Sirketi

Silikon Blok, Kat:1 No:12 _Cankaya [
Ankara No:
0653 [ ANKARA
Tel: 085 55 30 30 Fax: 0312 210 00
Web Sitesi:
E-Posta:
Vergi Dairesi: DOGANBEY VERGI DAIRESI e-FATURA
VKN: 6080360
SAYIN
Yazihm Bilisim
Silikon Kat:1 No:12 Cankaya |
Ankara No: Ozellestirme No:  |[TR1.0
CANKAYA/ ANKARA Senaryo: TICARIFATURA
‘Web Sitesi: www.dia.com.tr Fatura Tipi: SATIS
EPosta:  i@ly.com.r Fatura No: DIA2014000004066
Vergi Dairesi: DOGANBEY VERGT DATREST Fatura Tarihi: 30-10-2014
VEN: 6080360 Siparis No: ASDO356300
Siparig Tarihi: 30-10-2014
ETTN: 43ae3d11-0f15-4228-8452-164dc117635F
ira Mal Hizmet Miktar | Birim Fiyat | 15kOnte | Iskonto | KDV | oy ppny Diger Vergiler Mal Hizmet
No Oram Tutarn Oram Tutan
0 |TESTSTOK1 3 Adet 100 TL| %18,00 54,00 TL}| 300,00 TL
Mal Hizmet Toplam Tutan 300,00 TL
Toplam iskonto| 0,00 TL
Hesaplanan KDV{%018.00) 54,00 T
Vergiler Dahil Toplam Tutar 354,00 TU
Odenecek Tutar| 354,00 TL|

Noi:

Yalor 201cYiizFIiNGET #

Fatura’mn avantajlari:

Maliyetleri azalir. (kagit, miirekkep, zarf, postalama, arsivleme ve mutabakat

vb.)

Belge 2.6: e-Fatura

Faturalarin kaybolma riski olmaz.
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»  Faturalar daha hizli hazirlarsiniz. Zamandan tasarruf saglanir.
>




Tahsilatlart hizlandirir.

Eski faturalara rahatlikla ulasilabilir.

Faturalar dijital ortamda arsivlenir.

Muhasebe sistemi ile baglanti (entegre) yapilabilir.
Cevre dostudur.

Miisterilerle ve saticilarla mutabakat yapma kolaylasir.
-Fatura'min dezavantajlari:

PVYVVVVVYY

> Sisteme bir kez kayit yapildiginda bir daha ¢ikilmaz.
> e-Deftere de gecilmesi gerekir.
> e-Fatura’ya gecmemis bir firmaya e-Fatura diizenlenemez, kagit fatura
diizenlemek gerekir.
> Yedi (7) giinden daha eski olan gegmise yonelik faturalar diizenlenemez.
2.1.3 Mali miihiir

397 Sira No.lu Vergi Usul Kanunu Genel Tebligi cercevesinde Baskanlik icin
TUBITAK tarafindan hazirlanan elektronik sertifika altyapisidir. Yani firma kagesinin
elektronik halidir. Mali miihiir olmadan e-Fatura kesemezsiniz.

GGEM.DARN e Kamu Sertifikasyon Merkezi
BASKANLIGI v

Mali Miihtir Sertifika Basvurusu

Wi Sertifika Bagvurusu®

Bagvuru Girisi

cen yetkili kisi tarafindan nifus cizdan bilgilerine gare doldurulacaktrr.
i@kamusm.gov.tr adresine mail atabilir ya da 444 5 576 numarall

dfkam [s)

Resimdek Yazy Giriniz ;
Bagvuru Tipini Seginiz ;) Gargek © Tizel
VergiNo .

Kurum imza Yetdisinin

TC komiik No

Ad
Soyad
Dofjum Yer

Dogum Tarihi

© Copyrighe TUBITAK BILGEM Karmu Sersfikasyon Merkas, Tiim Haklo Sakldr | Yessl Uyzn

Fotograf 2. 1: Mali miihiir sertifika basvuru sayfasi

2.2. Sevk Irsaliyesi
Satilmis ya da satilmak {izere olan bir malin, bir adresten digerine naklinde ya da ayni

isletmeye ait is yerleri arasinda taginmasinda diizenlenen ve iizerinde gonderilen malin
konusu, birimi ve malin kime ait oldugunun yazildig1 belgeye sevk irsaliyesi denir.
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Bu aciklamalar dogrultusunda:

> Sevk irsaliyesine bagli olarak diizenlenen faturalarda sevk irsaliyesi diizenlenme
tarihinin  olmasi1 halinde, ayrica sevk tarihinin yer almasina gerek
bulunmamaktadir.

> Birden fazla irsaliyenin birlestirilerek tek bir fatura diizenlenmesi durumunda da
diizenlenme tarihleri ve numaralarin tiimiiniin faturada yer almas1 halinde ayrica
sevk tarihinin yer almasina gerek bulunmamaktadir.

> Stok programlarindan mal (emtia) ¢ikis islemlerinin yapilmasi sirasinda sevk
irsaliyesi diizenlenme tarihinin esas alinmasi gerekmektedir.

> Sevk irsaliyesinde tanzim tarihi ile sevk tarihi arasindaki giin farkinin ay
degisikligine sebep olmasi halinde de buna bagli fatura diizenlenme siiresi, sevk
irsaliyesinin diizenlenme tarihinden itibaren azami yedi (7) giiniin esas alinmasi
gerekmektedir.

Belgenin icinde bulunmasi gereken bilgilerin yer almasi halinde sekli isletmeden

isletmeye degisebilir.

. CANTA
¥ SEVK iRsALIiYESI
Ing AT s Tie. Lo, STl §
R . e e L =, Sari: A
- Camd, Ny 186 N e T
Eazilay NI AR, (T ) Sirn S2FGAS
Teol:4 17 S0 (PELY
Mithatpaga V.0, 1441520101 ndt
o6
SAYIN - Diczaribema Tarits Y 100
Deznrlams Saati
il [ e Wiergl Fili Sgrvic Tarits i\ S
mircTam || cinsl i FhaTI [ TUTARI
Tk el yardn malismeyn bam ve nobisnsy clark e afdim [ TOPLAM ][ ]
TE 5L EDEN TESLIM ALAN (wow (
[ oEmeLTorLam ||

Belge 2.7: Sevk irsaliyesi
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Satilan mal satici tarafindan tasinirsa, sevk irsaliyesi satici tarafindan, alici tarafindan
tasinmasi halinde de alici tarafindan diizenlenir. Sevk irsaliyesi en az ii¢ niisha olarak
diizenlenir ve iki niishast mutlaka mali tagiyan tasitta bulundurulur. En az ii¢ niisha olarak
diizenlenmeyen sevk irsaliyeleri hi¢ diizenlenmemis sayilir.

Belgenin diizenlenme tarihi ile fiili sevk tarihi ayr1 ayrn yer alacaktir. Diizenlenme
tarihi ile sevk tarihinin ayni giin olmasi halinde de bu tarihler ayr1 ayr1 yazilacaktir.
Tarihlerden biri yazilmazsa belge hi¢ diizenlenmemis sayilir.

. CANTA
¢ SEVK IRSALIYESI
LA mave, Tl o, sl
- Wl Msal 0/ i Sl A
By ABELAILA y Sia NI Fe4F
sl 8 0 5
LTSRS AR PR B (]
BAYIN | O AR ' - ; -
valdezi* Lo e — 4
" [EFESI— S = 1 (L
W R (e i Pl | 0T Fois fgepa Feis - L T
|l v | ikl )i wam I TUTARI
s | e e Civnia 1
i
P A W ety e dam
o
3
4
i
o
4+
|
it
i
L
L
|
|8
[}
it
|
|
i s g T ey L e el e 1 ol S la e [’l'ﬂ"l-u" j[
FrsL i foew TS e Ay
) e ke [ wow |
— w [ menn morcam ]

Belge 2.8: Sevk irsaliyesi

L giyim firmas: icin asagidaki bir alig irsaliyesidir. Satict G Kon. Ltd. Sti.’den 10
Subat’ta 200 adet ¢orap, 30 adet bayan pantolon, 20 adet bayan ceket alinmustir.
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G ,-';:L_-'_":, S EVK
KONFEKSIYON o IRSALIYESI

Iralid San, Maz. LB, hi i iy
Voot Seri ' A
Sohak Ny did -
Sibhiya/ANKARA = Sira Nu: 135462
'xMiIH L GlYiM 3 Dzmnlame Tanhi 1002 20
Caddam My, 1.4 qeend St 15
Etli/ANKARA itéetesne Saab 150
\ YWpropl Dmirgaii hq;;vrr\n Wirgl P T4 T2 rlll SM TiIII'II IL”:I: Il:l
CINSI BIRIM |MKTAR | BIRIMFIYAT] KDV % | TUTAR
CORAP AOET 200 250 g
BAYAN PANTOLGN | ADET 30 50,00 g
BAYAN CEKET ADET 20 0,00 g
By yunl sl srrasd Bin v ez sl balin nldm TﬂFLm
::_ il BICHH TI:i:.II ALY KDV %
- b
Wl U GENEL TOPLAM

Belge 2.9: Sevk irsaliyesi 6rnegi

L giyim firmasi i¢in asagidaki bir satis irsaliyesidir. Alict D giyim firmasina 25 Mart
tarihinde 20 adet ¢orap, 5 adet bayan pantolon, 4 adet bayan ceket satilmustir.
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Lo givin [ SEVK
O L P . = .
- -G V) iRSALIYESI
Yeni Caddesi Nu: 12 ) L)
ElikfANMARA e Seri: A
Mithatpaga V.0, 178002 T
Sira Nu: 65542
SAYIN- O <GIYid Diazenleme Tarhi; 22.03.200
Elif Caddesi N? 24/4 o T =
aren/ANARA Dizenleme Saah; 1035
x"""?“"“‘ Hgiren Vierg N 340085 . Filll Sevk Tanhi @ 2503 200
CINSI BIRIM | MIKTAR | BIRIM FIWAT | KDV % TUTAR
CORAP ADET 20 4 B
BAYAN PANTOLON | ADET 5 0 8
BAYAN CEKET ADET 4 85| 8
Wit St Al Ml Teme Tk Roksardes ol wrak leslio W dim TGP LAM
TE:iII.II EDERM TE!!.iIJ ML 5
Vi T KDV &,
b A0 G B GEMEL TOPLAM
I

Belge 2.10: Sevk irsaliyesi 6rnegi

irsaliye Ornek Uygulama

Asagida bilgileri verilen satigin sevk irsaliyesini Vergi Usul Kanunu ve Tiirk Ticaret
Kanunu’nun ilgili maddelerini dikkate alarak diizenleyiniz.

Diizenlenme Tarihi: 05.10.2017

Diizenlenme Saati: 16.33

Sevk Tarihi: 06.10.2017

Satic1 Firma: S. C.

Firma Adres Bilgileri: S Cad. No:2 Kizilay/Ankara,

Vergi Dairesi ve Numarasi: Cankaya Vergi Dairesi, 9995584444

Alc1 Firma: B. C.

Firma Adres Bilgileri: H Cad. No:9 Corum

Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi, 8885584433

Cinsi Miktar Fiyati Tutan
Etek 10 Adet 40 400 TL
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Kravat 50 Adet 15 750 TL
Bay ceket 40 Adet 60 2400 TL
Bayan gomlek 10 Adet 30 300 TL

Bu uygulama i¢in asagidaki sevk irsaliyesi belgesini kullanabilirsiniz.

sic SEVK IRSALIYESI

S Caddesi No:2

Kizilay/ Ankara Seri :A
Cankaya VD. 99955844444 Sira 01
il Kodu 67
Sayin B.C Diizenleme Tarihi: 05./10/ 2017
H Caddesi No: 9 Corum Dizenleme Saati : 16:33

Fiili Sevk Tarihi : 06./10/ 2017
Vergi Dairesi:Corum Vergi No :8885584433

Miktari Malin Cinsi Fiyati Tutari
10 |ETEK 40
50 KRAVAT 15
40  BAY CEKET 60
10  BAYAN GOMLEK 30
Yukarida yazil malzemeyi tam ve noksansiz olarak teslim aldim Toplam
TESLIM EDEN TESLIMALAN %... KDV

Genel Toplam

aaaa matbaasi

Belge 2.11: Sevk irsaliyesi
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2.3. Irsaliyeli Fatura

[rsaliyeli fatura, fatura ve sevk irsaliyesinin yerine kullanabilmek i¢in diizenlenen bir
belgedir. Fatura ve sevk irsaliyesinin ayr1 ayr1 diizenlenmesi, miikellefin is yiikiinii artirdigi
gibi faaliyetlerinin de aksamasina neden olmaktadir.

Ayrica diizenlenen irsaliyeli faturalarda katma deger vergisi (KDV) oran1 ve tutari yer
almasi gerekir. Bu bilgilerin eksik olmas1 halinde irsaliyeli fatura hi¢ diizenlenmemis sayilir.

XXXKX CANTA iRSALIVEL] FATURA

Beama i sy, G, Lvm, gl

ATt pesa Cal, Sai | < Sl i A
Bardy, AR AR s 2550
Nl 42 Pl

Kbty WO BA1SA00

AN

i tam I T jf vivart i[E uram

[ TORLAE “
(o I
|[ samme vorLas |

Tl S bl D Vi 5L A

Belge 2.12: irsaliyeli fatura

[rsaliyeli faturada asagidaki hususlara dikkat edilmelidir;

>

>

Miikellefler faaliyetleri ile ilgili olarak irsaliyeli fatura kullanmalarinin yani
sira, fatura ve sevk irsaliyesini ayr1 ayr1 kullanabilirler.

Miikellefler, irsaliyeli faturay1 en az ii¢ drnek olarak diizenleyeceklerdir. Biri
asil olmak flizere iki Ornegini miisteriye vereceklerdir. En az ¢ suret
diizenlenmeyen irsaliyeli faturalar hi¢ diizenlenmemis sayilacaktir.

[rsaliyeli fatura, anlasmali matbaalara fatura Olgiilerinde bastirilarak temin
edilir. Irsaliyeli faturamin altinda “Bu belgenin sevk edilen malla birlikte
bulunmasi halinde ayrica sevk irsaliyesi aranmaz.” ifadesi bulunmalidir.
Irsaliyeli fatura diizenlemisse ayrica tasima irsaliyesine gerek yoktur.

frsaliyeli fatura kullanmak isteyen miikellefler, hesap dénemi basindan 6nce
irsaliyeli faturalari temin etmelidir. Uygulamaya hesap doneminin basinda
gecilmelidir. Donem iginde irsaliyeli fatura alinamaz.
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>

[rsaliyeli fatura diizenleme usuliinii segen miikelleflerin daha énce ellerinde

bulunan kullanilmamig sevk irsaliyesi ve faturalarini vergi dairelerine gotiirerek

iptal ettirmeleri gerekir.

Isteyen miikellefler fatura ve

sevk

irsaliyesinin  yerine irsaliyeli

fatura

diizenleyebilirler. irsaliyeli fatura kullananlardan ayrica fatura ve sevk irsaliyesi istenmez.

IRSALIVESINE GEREK vOKTLER,

Z CANTA
¢ iRSALIYELI FATURA
imaLaT som. The. Lo, 57i. e
SUME  Cod huis/e ":;I_u*..'“' . Sen:A
Kizilay ANKARD [—{Tc Vel S 2550
Tel41750% -,\_\; e
Mithatpasa V.0, 14415201 N E
08
SAYIN: & CANTA Ocantsema Tarihi ¢ .. 445 0% 200
Can™cafsies  Cubel ANIAEA
Ciizendeme Saati 1 L
Werg Daresl bk, Wergh Mz 11 50078 51 Fiili Suboeke Tariki N ]
minTaRl || cinsl 1. Flvam 1] TUTARI
50 Adw Dharv Baryam (Camra 2 A OO, -
0 Ada ey Bxpearr iz dlam 1 100
;-’
7
Uesmypadnaryatmigal;, TL [ TOFLAM ][ A 20
Wileaz
[(kpv 22 I 376 -
[ EmeEL ToPLAM [ ATTE-
Wukareda yazii MaizemsEy [m v NokSansz olarak besim aldim.

BL! BELGEMNIN SEVE EDILEN TESLIM EDEN TESLIMALAN |

MALLA BIRLIKTE BLLLRAST e U o TR

HALIMDE AYRICA SEVE _M}I [y

Belge 2.13: Irsaliyeli fatura rnegi

Irsaliyeli Fatura Ornek Uygulama

Asagida bilgileri verilen satisin irsaliyeli faturasint Vergi Usul Kanunu ve Tirk
Ticaret Kanunu’nun ilgili maddelerini dikkate alarak diizenleyiniz.

Irsaliyeli Fatura Seri ve Sira Numarasi:B/123

Diizenlenme Tarihi: 30.10.2017
Diizenlenme Saati: 10.30
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Sevk Tarihi: 30.10.2017

Satic1 Firma: S. C.

Firma Adres Bilgileri: N. Cad. No:2 Kizilay/Ankara,

Vergi Dairesi ve Numarasi: Cankaya Vergi Dairesi, 9995584444
Alic1 Firma: M. S.

Firma Adres Bilgileri: S. Cad. No:16 Corum

Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi, 9995584499
KDV orani: % 8

Uriin bilgileri:

Cinsi Miktari Birim Fiyati Tutari
Bay ceket 30 Adet 60 TL

Bayan gomlek 40 Adet 30 TL
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Diizenleyen & Firma IRSALIYELI FA\TUR%

S.C
N. Cad. No:2 Kuzlay/Ankara

Seri  :B
Gankaya VD. 9995584444 Sira  : ##t
Sayin M.S
S. Caddesi No:16 CORUM Diizenleme Tarihi : 30.10.2017
Diizenleme Saati : 10:30.
Vergi Dair : CORUM Vergi No : 999554499 Fiili Sevk Tarihi : 30.10.2017
Miktan Malin Cinsi Fiyati Tutari
30 Bay Ceket 60,00 1.800,00
40 Bayan Gomlek 30,00 1.200,00
Yalmz  Ugbinikiyiizkirklira. Toplam 3.000,00
%.8. KDV 240,00
Genel Toplam 3.240,00
TURdIIua ydLIII IIIOILCIIICYI LAl veE 1HURDAIIDIZ VidIdN LESIIHTT alJullll.
Bu belgenin sevk edilen malla
birlikte bulunmasi halinde
ayrica sevk irsaliyesine gerek Teslim Eden Teslim Alan

yoktur.

Belge 2.14: irsaliyeli fatura
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2.4. Tasima Irsaliyesi

Ucret karsiliginda yiik (esya, mal) tasiyan gercek veya tiizel kisi olan nakliyecilerin
tagidiklar1 esya igin diizenledikleri bir belgedir.

Fotograf 2.2: Tasima

Kendisine ait vasita ile kendi esyasini tagiyanlar i¢in tasima irsaliyesi diizenlemesi
gerekmez. Ciinkii tasima irsaliyesi, mal dolasiminin izlenmesi ile ilgili degil, tcret
karsiliginda esya tasiyanlarin izlenmesi ile ilgili bir belgedir.

Tasinan egyanin ticari mal olmasi veya olmamasinin énemi yoktur. Onemli olan malin
iicret karsiliginda taginmasidir.

Farkli adreslerde bulunan birden ¢ok aliciya esya tasinmasi sirasinda tek bir tasima
irsaliyesi diizenlenmesi ve irsaliyenin alici adresi boliimiine de ekli listedeki muhtelif
miisteriler ibaresinin yazilmasi uygun gorilmistiir.

Diizenleyenin&Firma CRLT ; iveci
v (}ﬁ\“\ TASIMA IRSALIYESI
NG54 Seri
il Kodu Sira

Tarih : ...../....../ 200..
TASINAN MALIN

Kime ve Nereye Gonderildigi

Ambara Giri Tevdi Ed Gonderenin Ad Alinan Nakii
ara iy Cinsi Miktar) | o B0€N veya bonderenin ACl |y oo 4 Vergi Dairesive | 1o oY e
Tarihi Soyadi Vergi Dairesi ve Hesap No Ucreti

Hesap Numarasi
Yalniz :

Surticiniin Adi Soyadi, Arag Plaka No :

Teslim Eden Teslim Alan

Belge 2.15: Tasima irsaliyesi
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Tasima irsaliyesi {i¢ niisha olarak diizenlenir. Bir niishasi tasimay1 yaptiranda, bir
niishas1 esyanin tasindigi aragta, bir niishasi da tasima irsaliyesini diizenlemekle gorevli
nakliyeci isletme sahibinde kalir.

Tasima irsaliyesine eklenecek listede, tasima irsaliyesinin seri ve sira numarasi,
gondericinin adi-soyadi, unvani, génderinin cinsi ve miktar1 (adet, agirlik vb.), alicinin adi-
soyadi ve gonderinin varis merkezi ile tagima iicreti yer alacaktir.

Uygulamada nakliyat ambarlari sevk irsaliyeleri farkli olan mallar1 ayni tasitla
tasiyabilirler. Bu durumda ambar teselliim fisi diizenlenmesi gerekir. Fisin bir niishast mali
tagittirana, bir nilishasi mali tasiyan aracin siirliciisiine verilir ve bir niishast da nakliyat
ambarlarinda saklanir.

Fisin tasittiranin yaninda (nezdinde) kalan niishasi, tasima irsaliyesi 6rnegi yerine
gecer. Bir tasitla sadece bir kisiye ait malin ambar girisi yapilmadan taginmasi halinde ise
ambar teselliim fisi diizenlenmesine gerek bulunmayip, sadece tasima irsaliyesi ve mali
taginan veya mali tasittiran tarafindan sevk irsaliyesi diizenlenmesi gerekir.

Tasima irsaliyeleri li¢ 6rnek diizenlenir. Bir drnegi esyay1 tasittirana, bir 6rnegi esyay1
tagilyan aracin siiriiciisiine veya kaptanina verilir. Bir 6rnegi de tagimayi yapanin yaninda
(nezdinde) saklanir. Tagima irsaliyesinin gotiirii usulde vergiye tabi olanlar tarafindan da
diizenlenmesi zorunludur.

B 0, TASIMA IRSALIYES]
NAXLIVE TiC. PAZ. LTD. ST
S AT SERI: A
Cad. hax 19 N . 5
Sttotor | ANKARA SiraNu: 112655
Tel:444 19 19
Siteder V.D. 972002151 x7 Yarité 19 403 7200
TASINAN MALIN
Tewdi Eden v Exme w Naeon
Ambes Giedennan Onde g AL 2
Owy (= -4 MEKTARE AL Song AL Zont .:::W‘
Tudd Veg Daraiw Vegiurwiw .
Hanp Mazarier Horup Mzzann
$052006 | Bayax Canta Ade G Come ¢ Come 10
Manstpapa Caf 6 Armenk,
Mithatpapa VO Oufeky)
14413204 (RN
In
YALNIZ:  #Yix brade ¥
Surucuntn Adi Soyads, Arag Plaka Nu: Naw &k 06 XD 19
TESLIM EDEN TESUIMALAN
]
PSS Caf___
z r

Belge 2.16: Tasima irsaliyesi 6rnegi.
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DEGERLER ETKINLIiGi-1

Fotograf 2.3: iktisath olmak

“Damlaya damlaya gol olur.” ataséziinii agiklaymiz. Siifta arkadaslarinizla
paylasimiz.




Resim 2.1: is giivenligi ve saghg
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UYGULAMA FAALIYETI

Is saghg ve giivenligi tedbirlerini alarak asagidaki islem basamaklarini
tamamladiginizda Vergi Usul Kanunu, Tirk Ticaret Kanunu, KDV Kanunu’na gore fatura ve
irsaliye diizenleyebileceksiniz.

Islem Basamaklar: Oneriler

» Ergonomi ilkelerine uygun olarak bilgisayar
kullaniniz.

» Calisma ortamini diizenleyiniz.

» Ortamin aydinlatma, havalandirma, temizlik,
giiriiltii vb. ilkelerine dikkat ediniz.

» Fatura diizenleyiniz. » Kirtasiyeden ya da matbaadan bos fatura temin
ediniz.

» Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanunu’na
uygun olarak faturay1 diizenleyiniz.

» Sevk irsaliyesini diizenleyiniz. » Kirtasiyeden ya da matbaadan bog sevk
irsaliyesi temin ediniz.

» Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanunu’na
uygun olarak sevk irsaliyesini diizenleyiniz.

> Irsaliyeli faturay1 diizenleyiniz. » Kirtasiyeden ya da matbaadan bos irsaliyeli
faturay1 temin ediniz.

» Tirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanunu’na
uygun olarak irsaliyeli faturay1 diizenleyiniz.

» Tagima irsaliyesini diizenleyiniz. | » Kirtasiyeden ya da matbaadan bos tagima
irsaliyesini temin ediniz.

» Tirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanunu’na
uygun olarak tasima irsaliyesini diizenleyiniz.

> Is saglig ve giivenligi
tedbirlerini aliniz.
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OLCME VE DEGERLENDIRME

A. Asagidaki ciimleleri dikkatle okuyarak bos birakilan yerlere dogru sézciigii yaziniz.

1. Tiiketici Koruma Yasasi’na gore tiiketici, almis oldugu mal ve hizmet karsiligi alinan
mallar i¢in alig tarihinden itibaren almis oldugu faturaya ........ giin i¢inde itiraz etmez
ise faturanin igerigini kabul etmis olur.

2. Faturanin diizenlendigi anda bedeli Odenmeyen, daha sonra &denecek sekilde
diizenlenen, kase ve imzanin st kisimda yer aldigi faturaya .............. fatura denir.

3. Faturanin diizenlendigi anda bedeli nakit olarak 6denen, kase ve imzanin alt kisimda

yer aldigi faturaya .............. fatura denir.
4. Faturada tiim mallar i¢in ayn1 iskonto yapilirsa ............... iskonto yapilmis olur.
5. Faturada her mal i¢in farkli iskonto yapilirsa ................ iskonto yapilmis olur.

6. Sevk irsaliyesi 29.09.2018 tarihinde diizenlenen satig isleminin faturasinin en geg
................ tarihinde diizenlenmis olmasi gerekir.

7. Sevk irsaliyesinin diizenlendigi tarihten itibaren ......... giin iginde faturasi
diizenlenmelidir.

8. Ticari bir malin, bir yerden diger bir yere tasinmasi sirasinda, taginan malin cinsini ve
miktarini gosteren belgeye........ ...... denir.
9. Sevkirsaliyesienaz ...... niisha diizenlenmelidir.
10.Fatura ve irsaliye yerine diizenlenebilecek belgeye ...................ooooiiint. denir.
11.Ucret  karsihginda mal  nakleden  biitiin  gercek ve  tiizel kisiler
................................ diizenlemek ve aragta bulundurmak mecburiyetindedirler.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirmiz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-3

OGRENME KAZANIMI

Bu 6grenme faaliyeti ile kazanilacak bilgi ve beceriler dogrultusunda, Tiirk Ticaret
Kanunu ve Vergi Usul kanunu, Sigorta Kanunu ve bagh mevzuata gore fatura yerine gegen
belgeleri diizenleyebileceksiniz.

ARASTIRMA

»  Cevrenizde bulunan bir muhasebeciye gider pusulasi, miistahsil makbuzu,
giinlik miisteri listesi, yolcu listesi ve kiymetli maden alim satim belgesi,
sigorta poli¢esinin hangi durumlarda diizenlendigini sorunuz.

> Diizenlenmis belge drneklerini internetten indirerek inceleyiniz.

3. FATURA YERINE GECEN BELGELER

Isletmeler fatura diizenlemenin zorunlu olmadig mal alim-saim ve hizmet
islemlerinin kayitlarini fatura yerine gegen belgelerle ispat etmek zorundadirlar.

3.1. Gider Pusulas1

Defter tutan isletmecilerin, defter tutmayan kisilerden (¢iftgiler hari¢) satin aldiklar
mal veya hizmetler karsiliginda diizenledikleri ticari belgeye gider pusulasi denir.
Satictya imzalatilan belgenin kopyasi isletmecide, ashi ise saticida kalir.

Gider pusulasmin diizenlenebilmesi i¢in mal veya hizmetin defter tutmayan kisilerden
almmasi yeterlidir. Alis isleminde alici ve satici olmak {izere iki taraf vardir. Taraflar ve
ozellikleri soyledir:

SATICI ALICI

Ticari belge veremez. Ticari belge verir.

Gider pusulasim diizenlemez, ancak imzalar. | Gider pusulasini diizenler.
Belgenin aslin alir. Belgenin kopyasini alir.
Satis bedelini alir. Satis bedelini 6der.

Tablo 3.1: Gider pusulasi taraflari.

Isletmeler kendi ihtiyaglarina gore (Vergi Usul Kanunu’ndaki sekil sartlarinin yer
almasi kaydiyla) gider pusulasinin seklini belirleyebilirler.
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DUZEMLEYEM &hPs, GIDER PUSULASI
...................................................... ) LCY )
LA SER S A
[ 06 SIRANO
TARIH £
Satilan Maln veya Yaplan Igin Mahiy hlsTAR Eeial TUTAR
TL TL
mAL SATAN veya IS Y APANIN TOPLARM
Adl Soyad Stopa)%...
Adresi Met Odenen
Imza
B =1 P
Belgeyi basan matbarin bilgileri ve anlagma numaras) yazar.

Belge 3.1: Gider pusulas1

Isletmeler her istediklerinde belge temin edemezler. Vergi Usul Kanunu temin

zamanini iki sekilde belirlemistir:

>
>

Yeni ise baglayacak isletmeler, i

se baslamadan once

Ellerinde kullandiklar1 koganlar1 bitenler bu belgeleri bitmeden 6nce

Noter yolu ile temin

Anlagsmali matbaalarindan temin

»Notere kirtasiyeden almman bos gider
pusulasi gotiiriiliir.

» Vergi dairesinin anlagsma yaptig1 matbaaya
izin belgesi ile siparis verilir.

» Noter belgenin her bir sayfasina numara
vererek onaylar.

» Matbaa istenilen miktarda belgeyi basar.

»Belgenin  kocanmma  hangi  noterde
onaylatildigi ve son sayfasina ise kag
sayfa oldugu yazilarak onaylanir.

»Matbaanin logosu belgenin iist kisminda
adresi ise alt kisminda basilidir.

» Onaylatilan kogan kullanima hazirdir.

»Belge bilgisayarda kullanilacaksa matbaa
yazicida kullanilan sayfalari basar.

Tablo 3.1: Gider pusulasi temini
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Vergi usul kanunu gider pusulasinda uyulacak kurallar1 asagidaki gibi belirlemistir.

VV VY VYV

Belge; tikenmez kalem, kopya kursun kalem veya bilgisayarda doldurulabilir.
Yazi ve rakamlar karalanmamis ve okunabilir olmali, sira numarali sayfalar da
yirtilmamis olmali.

Belgenin kalan kopyalar1 isletmeci tarafindan Vergi Usul Kanunu’na gore bes
(5) y1l Tiirk Ticaret Kanunu’na gére on (10) yil saklanmalidir.

Gider pusulasi iki kopya diizenlenir. Asli belgeyi diizenleyende kalir.

Hatali belge aslma ilistirilip iizerine IPTAL yazlarak iptal edildikten sonra
siradaki belge dogru olarak diizenlenmelidir.

Gider pusulasinda saticinin alacagi bedelden c¢esitli oranlarda gelir vergisi stopajt

kesildikten sonra kalan tutar saticiya 6denir.

GVK /94.Maddesine gore esnaf muafiigindan faydalananlardan alinan Oran
Havlu, carsaf, ¢orap, hali, kilim, dokuma mamulleri, 6rgii, dantel, her nevi
turistik esya, hasir, sepet, siipilirge, paspas, firca, yapma ¢icek ve benzeri emtia %2
bedelleri veya bu emtianin imalinde 6denen hizmet bedelleri {izerinden
Hurda mal alimlart i¢in %2
Diger mal alimlar i¢in %5
Diger mal ve hizmet alimlar i¢in %10

Tablo 3.2: Gider pusulasi stopaj oranlari

Isletme kesmis oldugu gelir vergisini bir sonraki ayin 23. giinii aksamina kadar
muhtasar beyanname ile vergi dairesine bildirmek ve 26. giinii aksamina kadar

o0demek zorundadir.

>

Tablo 3.3: Stopaj hesaplama formiilii
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Ornek: Esnaf muafligindan faydalanan bir kisiye isletmenin temizligi 2.000 TL’ye
yaptirilmistir. Odenecek net tutar1 ve kesilen gelir vergisini hesaplayalim.

Coziim:
Satisa konu olan deger hizmet oldugu i¢in gelir vergisi oran1 %10 olacaktir.

Briit mal veya hizmet tutar1 X Gelir vergisi orani

Gelir Vergisi Stopajt:
100

2.000 X 10

Gelir Vergisi Stopajt:
100

Gelir Vergisi Stopaji: 200 TL

Net Odenen: 2. 000 TL —200 TL=1.800 TL

Ornek: Esnaf muafligindan faydalanan bir kisi yaptigi kuru gigekleri tuhafiye
isletmesine 800 TL’ye satmistir. Kesilecek gelir vergisini hesaplayalim.

Coziim:

Satilan yapma ¢icek oldugu igin gelir vergisi oran1 %2 olacaktir.

800 X 2

Kesilecek gelir vergisi:
100

Kesilecek gelir vergisi: 16 TL
Net Odenen: 800 TL — 16 TL=784 TL

3.2. Miistahsil Makbuzu

Defter tutan ¢iftgilerin veya toptancilarin, defter tutmayan giftcilerden satin aldiklari
driinler karsiliginda diizenledikleri ticari belgeye miistahsil makbuzu denir. Ciftciye
imzalatilan belgenin kopyasi isletmecide, asli ise ¢iftcide kalir.

Vergi Usul Kanununa gore miistahsil makbuzu ile defter tutmayan giftgilerden yapilan
alis islemi belgelenerek ticari defterlere kaydedilir.
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DUZENLEYERN j ]
J— MUST AHSIL MAKBUZU
ALty
- -
(o)
kﬂ‘_:‘ 3t Seri Nu:
— Sira Nu:
06
Tarih:.....[...0.....
CINSI Miktar Fiyat (TL) Tutar (TL)
Toplam
Stopaj % |
Net Odenen

Malin Teslim Tanhu:

Mah veyva Hizmeti Satamn Ad ve Sovad:

Adresi e
I\-Ia_ll Satarn Mali Tesl_i.m Alamin
Imza Imza
| N almuz

Bu béliitmde ize belgevi basan matbaa ile adres bilgileri yer alir.

Belge 3.2: Miistahsil makbuzu

SATICI (Uretici Ciftei)

ALICI (Defter Tutan Tacir)

Ticari belge veremez.
Miistahsil makbuzunu imzalar.
Belgenin aslin1 alir.

Satis bedelini alir.

Miistahsil makbuzunu diizenler.
Ticari belge verebilir.
Belgenin kopyasini alir.

Satis bedelini 6der.

Miistahsil makbuzunun diizenleme kurallart ve temin islemleri gider pusulasinda
oldugu gibidir. Defter tutmayan ¢iftgilerden alinan iiriinler lizerinden gelir vergisi kesilerek

kalan satictya ddenir.
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Vergi oranlar1 soyledir:

Zirai {iriiniin 6zelligi Uriin borsaya kayitliysa | Uriin borsaya
stopaj orant kayith degilse

stopaj orani

Hayvan ve bunlarin mahsulleri ile kara ve su %1 002

avciigi mahsulleri icin, ticaret borsasina kayitl
Uriinlerde (Hayvansal (riinler)

Dider zirai Uriinlerde 052 %4
Zirai faaliyet kapsaminda ifa edilen hizmetler igin Stopaj Orani
Orman idaresine veya orman idaresine karsi taahhitte bulunan kurumlara 062

yapilan ormanlarin adacglandiriimasi, bakimi, kesimi, Griinlerin toplanmasi,

tasimasi ve benzeri hizmetler igin

Dider hizmetler igin %4

Ciftcilere yapilan dogrudan gelir destedi ve alternatif irlin ddemeleri icin %0
Tablo 3.4: Miistahsil makbuzu stopaj oranlari

Ornek 1: Bir ciftci borsaya kayitly, iirettigi biiyiikbas hayvam isletmeye 1.500 TL’ye
satmistir. Kesilecek gelir vergisini hesaplayalim.

Cozim:
Satilan hayvansal {iriin oldugu ve ¢ift¢i borsaya kayith oldugundan kesilecek
gelir vergisi oran1 %1 olacaktir.

Kesilecek gelir vergisi: 1.500 X1 = 15TL
100
Net Odenen: 1.500 — 15= 1485 TL

1.485 TL giftgiye, kesilen gelir vergisi ise bir sonraki ay muhtasar
beyanname ile vergi dairesine ddenecektir.

Ornek 2: Borsaya kayith olmayan bir giftci zirai iiriin isletmesine 4.000 TL’lik
bugday satmustir. Kesilecek gelir vergisini hesaplayalim.

Coziim:
Ciftciden, borsaya kayitli olmadigi ve malinin da zirai {iriin olmasindan dolay1 %4
gelir vergisi kesilecektir.

Kesilecek gelir vergisi: 4.000 X4 = 160 TL
100
Net Odenen: 4.000-160= 3.840 TL

Ciftciye 3.840 TL 6denirken kesilen 160 TL vergi bir sonraki ay muhtasar
beyanname ile vergi dairesine 6denecektir.
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DUZENLEYEN
I Tarmm Uriinleri A.§

MUSTAHSIL MAKBUZU

-\-"\-\.\.
Ovegler Mh.  Sk. 60/ Ankara < o
Yegenbey] VD, Nu:770034 % = =
Tel: 0364 38035 7 Truwt Seri Nu:
- Sira Nu:
06
Tarih:.....[...[.....
*
CINSI Miktar Fiyan (TL) Tutar: (TL)
Bugday 4 ton 1.000 4.000
Toplam 4.000
Stopaj %o 4 160
Net Odenen 3.840

Mahn Teslim Tarihi: 14.04 201

Adresi : Fatza/ ORDT
Fatza V.. Nu: 800036421

Mah veyva Hizmeti Satamn Adi ve Sovadi:E = C

I".-Ia]_.l Satan I".-Iall_ Tezlim Alan
Imza Imza
[ Yalmz Uchinsekizyiizkrklira dar.

B hdlimmde ize heloesi hazan mathaa ile adres hileileri wer alir

Belge 3.3: Miistahsil makbuzu

3.3. Giinliik Miisteri Listesi

Defter tutan konaklama isletmecileri-giinlilk-hangi miisterilerin hangi oda, boliim ve
yatakta kaldiklarimi takip etmek amaci ile bir liste tutar. Bu listeye giinliikk musteri listesi

denir.

SATICI (Konaklama isletmesi)

ALICI (Konaklayacak Kisi)

Hizmet bedelini alir.
Belgenin kopyasi resepsiyonda kalir.

Miisteri listesine gore faturay1 keser.

Hizmet bedelini borg¢lanir.

Satis bedelini 6der.

Miisterilerin giinliik takip edilmesi ve miisterinin faturasinda bir yanlishigin meydana
gelmemesi i¢in diizenlenir. Ayrica mali polis tarafindan yapilan kontrollerde giinliik misteri

listesi istenir.
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DUZENLEYEN GUNLUK MUSTERI LISTESI

(omdis SERI A

®5 SIRA NO
&5 3

ST
Tath? Headlsafineas
Oda No.|Miisterinin Adi ve Soyadi|Oda No. Miisterinin Adi ve SoyadiDda No|Miisterinin Adi ve Soyadi
1 5 ]
TEE  |eoesmscssoscoossmsoosessamsensmsassasy Tl |pemecssssssessmmessoscaossmmossosoaossty el feesescsossmmcssessamsensasossasssonsass
Yatak Yatak Yatak
2 g 10
Tek  prroerroeererre e Tak  proeeroerroeere oo Tek  |rerroeeromrrrer oo
Yatak Yatak Yatak
R e [EEEEERRES————— SRR
Tek [ L= e Tk porrmerrerrmr o
Yatak (oo Yatabk | Yatab |
4 [T SR 2 T
Cift | = Tk porreerrerre e
Yarael Yatabk | Yatab |

Gianlak Magteri Listesinin basildifl Malive ve anlagmal matbaanin adi, adresi ve anlagma numaras

Belge 3.4: Giinliik miisteri listesi

Belgenin temini ve diizenleme kurallar fatura yerine gegen diger belgeler gibidir.

3.4.Yolcu Listesi

Sehirler arasi yolcu tasimaciligi yapan isletmeler, yaptiklar1 her sefer igin yolcu
isimleri ve 6dedikleri {icretleri gdsteren listeyi diizenlemek zorundadir. Bu belgeye yolcu
listesi denir.

Yolcu listesinde de tagima hizmetini alan ve bu hizmeti satan kisi olmak tizere iki taraf
vardir. Tagimacilik isletmeleri, miisteriye bilet satma yetkisini acentelere verebilir. Bu
durumda belgede i taraf yer alir.

Yolcu listesi en az {i¢ niisha olarak diizenlenir, bir niishasi igyerinde, iki niishasi tasitta
bulundurulur.

Yolcu biletlerinin acenteler tarafindan kesilmesi halinde, yolcu listesi dort niisha
diizenlenir. Bir fazla 6rnek, acente i¢indir.

Yolcu listesinde igletmenin adi, invani, vergi dairesi, hesap numarasi, tagitin plaka
numarasi, sefer tarihi, hareket saati, yolcu sayis1 ve toplam hasilat gosterilir.
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SATICI

ACENTA

ALICI

Yolcu tasir.
Tasima ficreti alir.
Bilet satar.

Sirket adina bilet satar.
Saticidan komisyon alir.
Bileti satici adma satar.

Aragta taginir.
Tasima ticretini oder.
Bilet alir.

Ticari belge verir. Ticari belge verir.

Yolcu listesini imzalar.

Yolcu listesini imzalar.

Ticari belge vermez.

Sehirler arasi tagimacilik (Devlet Demir Yollar1 hari¢) yapanlarin araglarinda taginan
kisi sayisinin takip edilmesi i¢in diizenlenir. Ayrica trafik polisleri tarafinda yapilan

kontrollerde istenir.

Belgenin temini ve diizenleme kurallar1 diger fatura yerine gegen belgeler gibidir.

Yolcu iicretlerinden %18 KDV alinir. KDV fiyatin igindeyse KDV dabhil, fiyatin

icinde degilse KDV harig seklinde ifade edilir.

DLUZEMLEYEM

I SEYVAHAT A,

YOLCULISTESI

Tk Bulv, WuS74 SERI -
SIRA MO B
s AMKARA
PEROM MO o 23 . .. .
Gidilecedi Yer ISTANBUL
Sefier Tarihi GRZ20046
Harekel Saat B Oy
Flaka Mo oG Y T6
KAPTAN TUTARI

1 40 2 40 3 40 4 40

5 41 5 B 7 40 a 40

a A1) 10 A 11 A0 12 40

13 410 14 40 15 40 165

17 12 12 20

21 22 23 24

25 25 27 20

2 A0 a1 a2

a3 34 a5 J5

37 38 32 40

41 47 45 44

45 45 47 45

A5 S0

Bilet Satig 0D
Ligteyi Dizenleyen K =D %% 18 @1
Ganel Toplam GO

imza Otobisgiy e

Belgeyi basan matbamn bilgiler ve anlasma nUmaras) yazar

Belge 3.5: Yolcu listesi
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Ornek: Otobiis firmasi bir seferinde toplam 40 adet bileti %18 KDV dahil 30 TL’den
satmustir. Yolcu listesindeki KDV ’yi hesaplayiniz.

3

Tablo 3.6: KDV dahil durumunda hesaplama formiilii.

Coziim:

Toplam hasilat: 40 yolcu X 30=1.200 TL
KDV Tutarr: 1.200 x 18/ 118 = 183,05 TL
Net Hasilat: 1.200 — 183,05 = 1016,95

Miisterilerden alinan hasilattan ¢ikarilan 183,05 TL KDV vergi dairesine bir sonraki
ayin 25. giinii aksamina kadar KDV beyannamesi ile 6denecektir.

A 4

Tablo 3.7: KDV hari¢ durumunda hesaplama formiilii.
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Ornek: Bir otobiis firmas1 %18 KDV hari¢ 60,00 TL’ye 10 bilet satnustir. KDV
tutarini hesaplayiniz.

Toplam hasilat: 10 yolcu X 60,00 = 600,00 TL
KDV TUTARI: 600 x 18/ 100 = 108,00 TL
Genel Toplam: 600 + 108 = 708,00 TL

Miisterilerden alman 108 TL’lik KDV vergi dairesine bir sonraki ayin 25. giini
aksamina kadar KDV beyannamesi yatirilacaktir.

3.5. Kiymetli Maden Alim Satim Belgesi

Kiymetli maden aliminda Kiymetli Maden Alim Belgesi, satiminda da Kiymetli
Maden Satim Belgesi diizenlenir.

Katma Deger Vergisi Kanunu’nu geregince kiilge altin ve kiilge glimiis (islenmemis)
teslimleri katma deger vergisinden miistesnadir.

Ancak altin ve giimiisten Uretilen mamul veya ziynet esyalar ile sikke altin ve
glimiislerin (islenmis) teslimlerinden (%18) katma deger vergisi alinacaktir.

S6z konusu mamullerin teslim ve ithalinde matrah, kiilge altin ve kiilge giimiis bedeli
diisiildiikten sonra kalan tutardir. Kiymetli Maden Alim/Satim Belgeleri en az bir asil bir
kopya olarak diizenlenir. Her iki tarafta bir kopyasi kalir. Bu belgelerin iki kopyadan fazla
diizenlenmesi halinde her birinin kaginc1 kopya oldugu belirtilir.

Anilan belgeler, anlasmali matbaalardan veya noterlere tasdik ettirilmek suretiyle
temin edilir.

Kiymetli maden alim islemi i¢in asagidaki belgenin doldurulmasi gerekir. Belgenin
sekli isletmecinin durumuna gore degisebilir. Ancak iizerinde bulunmasi gereken sartlart
tagimasi gerekmektedir.
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KEIVMETLI MADEN ALIM BEL.GESI

.ll-_"_"_ F
' -
(:a Signlon 3':)
s
I1 Kodu
Sari Mu
Sra Mo
Tarih
Yetlkili Miiessesenin
TTnvan
Adresi
Wergi Dairasi
Vearpi Kimlik Mu.

Ermeth Madeni Satan Kizsinin Korola sun
Adi-Sovady Umram
Adrasi

Vargi Dairasi
WVerpi Kimlik M.

Ahnan Krymeth Madenin

Cinsi
Fivati (TL)
hdlilctan
Tutan {TL)
EDV

Belgavwi Dhizenlevanin Imzas
Balgevi Basan Matbaa Isletmecisinin : Adi-Sovadi Umvany, Adresi, Vargi
Dairasi, Veargi Kimlil No, Basin Y1y Anlasms Tarihi

Belge 3.6:Kiymetli maden alim belgesi

Kiymetli maden satildiginda ise satan kisi tarafindan asagidaki belge
diizenlenmelidir. Satic1 kuyumcu belgeyi iki kopya diizenleyerek 1. kopyasini aliciya teslim
edecek, 2. kopya saticida kalacaktir.
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ETYMETIT ‘_'LL-'!.DEI"-' SATIA BET.GEST

L .|I ",
f-r F" ~2
Ff‘»— =
¥ H ok
Il Eodu
Sari Mu :
Tarih: Sira MNu
Yetkili Mibessesenin

Unvam
Adrasi
Wargi Drairasi
Warei Kimlilk IMu.

EKrnmeth Madeni Alan KigininKorolasan
Adr-Sovad:, TTovam
Adrasi
Wargi Drairasi
Warpi Kimlik Mu.

Satilan Kpymeth AMadenin

Cinsi
Fivati {TL)
Blilctary
Tutari {TL}
EDW
Nalni=: ...
Irn=a "E=le=w1 ]:h.'lz='-:l:l1="-"!:l.:l

Beleevi Basan hMatbaa Islstmecisinin © Adi-Sovady Umram, Adresi, Vargi
Dhairesi, Vergi Kimlik Mo, Basim Yih, Anlasma Tarihi

Belge 3.7: Kiymetli maden satim belgesi

3.6. Sigorta Policesi

Sigorta; ileride meydana gelmesi muhtemel tehlikeden dogacak zararin giderilmesinin,
onceden yapilan 6demeleri (prim) karsiliginda, taahhiit edilmesidir.

Sigorta poligesi sigorta akdinden sonra ona dayanilarak verilen tek tarafli bir belgedir.
Sigorta sozlesmesi; sigortalinin teklifi, sigortacinin kabulii ve sigorta priminin ddenmesiyle
yiirtirliik kazanir.

Sigortalinin menfaatini ihlal eden tehlikenin ger¢eklesmesi halinde tazminat vermeyi
veya sigortalinin hayatinda meydana gelen belli olaylar iizerinde 6demede bulunmay1

taahhiit eder.

Sozlesme ile her iki taraf, birbirlerine karsilikli olarak edim yiikiimliiliigii altina girer.
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Sigorta sozlesmesini (police) oteki sozlesmelerden ayiran 6zellik, sigortacinin edim
yiikiimliiliigiiniin gelecekte belirli olmayan olgulara(sigorta edilen menfaatin tehlikeye maruz
kalmasina) bagli olmasidir.

Sigorta sozlesmesinin gegerli bir sozlesme olabilmesi icin taraflarin; teminat altina
almmak istenen riziko, sigorta konusu, sigorta bedeli, sigorta siiresi, sigorta sartlar1 ve prim
iizerinde mutabik kalmalar1 gerekmektedir.

Sigorta tiirleri sunlardir;

Kasko sigorta poligesi

Konut sigorta poligesi

Zorunlu trafik sigorta poligesi

Zorunlu deprem (DASK) sigorta poligesi
Saglik sigorta policesi

Yillik hayat sigorta poligesi

Seyahat sigorta poligesi

Ferdi kaza sigorta poligesi

VVVVVVYY

3.6.1. Kasko Sigorta Policesi

Kasko sigortasi; sigorta yaptirilan aracin yanmasi, ¢alinmasi, ¢alinmaya tesebbiis
edilmesi veya kaza sonucu olusabilecek zararlar giivence altina alir.

Kasko poligesi alirken dikkat edilmesi gereken en 6nemli konu, ihtiyaca uygun dogru
teminatlarin segilmesidir. Kasko policeleri ¢arpma, carpilma, hirsizlhik ve yangin ana
teminatlarindan olusmaktadir. Ancak diger riskler de istege bagl olarak alinacak ek
teminatlarla giiven altina alinabilir.

Kasko sigortasinda bulunan ana teminatlar sunlardir;

> Carpma-carpilma teminati
> Yangin teminati
> Hirsizlik teminati

Kasko sigortasinda bulunan ek teminatlar sunlardir;

Enflasyon teminati,

Ferdi kaza teminati,

Ferdi kaza deprem teminati,
Hukuksal yardim teminati,
Eskime pay1 diismeme teminati,
Kullanim kaybi teminati,
Yardim hizmet paketi teminati,
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Hasar ikame zeyli yapilmama teminati,

Deprem ve yanardag piiskiirmesi teminati,

Sel/su baskini teminati,

Grev, lokavt, kotii niyetli halk hareketleri ve terdr teminati,
Ihtiyari mali mesuliyet teminatt

VVVYVYY

Kasko sigortasi yapilirken hasarsizlik, muafiyet, alarm, yas, ehliyet, bayan siiriicii, tek
stiriicii, 30 yasini agmus siiriicii, 30 yasin1 asmus iki siiriicli ve renk indirimleri yapilmaktadir.

A TUM OTO SIGORTA POLICESI

(205232 )

Policenizin dzerindek iletisim bilgleri dogru mu?

Talep ve ihtiyaclarinizin aninda karsilanabilmesi, hasar ve diger tim sigortadlik sireclerinde size daha hizli hizmet verebilmemiz igin

letisim bilgilerinizin dogrulugu cok &nemlidir. Listfen policeniz iizerindeki iletisim bilgilerini kontrol ediniz ve beyan ettiginiz bilgiler ile pir

tutarsizlik olmasi durumunda acenteniz veya 0850 399 99 99 numarali telefon izerinden Allianz Coziim Hatti ile iletisime geciniz.

LURON ADI

GENISLETILMIS KASKO

Police No © 0001-0210-21900925 Baslangic Tarbn ~ © 30/10/2017 16:3) Sdiresi 365 Giin

Onceki Sigorta Sirketi © 5 SICORTA Bitis Tarihi T 30102018 1631 Brit Prim 1553,01 TL

iOnceki Police No * 3530000018004 Tanzim Tarihi s 300017

2. SOZLESME TARAFLARI

Kigorta Sirketi Unvam 5 Sigorta AS.

Wdresi 2 Kuchkbakkalkoy Mah. Kayisdag Cad. No:  Atasehirfistanbul 347

Wcente AdyPartap Slagle- O SIGORTA ARACILIK HIZMETLER] LTD.5TI.

Wdresi *TURKIVE, Corum 190 Merkez, Cepni MAH. Emniyet Sokak NOZ2

Levha Kayit No TT14210-258

Tek. Personel/Sicl Mo g o [ 20092183

Bigortah Ady/Unvam - 26638900 - GIDA INSAAT VETURIZM TICARET LTDSTL

TCK Mo/ VKN B | i1

Widres/GSM,e-mail *TURKIVE, Corum 19100, Merkez, Kale MAH. | MERKEZ Aydinew Sokak . Gorcd Gada NOJ12 DA
53* 4% g ) [t my@  sail.com

Gigorta Ettiren Ady'Unvam 12RAIRO00 - 7T GIDA INSAAT VETURIZM TiCARET LTDSTL

TCK Mo/ VKN A | i1

Wdres/GaNYe-mail  TURKINE, Corum 19100, Merkez, Kale MAH. , MERKEZ Aydinevier 6. Sokak Cada MO:12 DA

53* 4% g *) [Pt m@  vail.oom

B.SIGORTA KONUSLU ARAC BILGILERI

Marka © OTOYOL, IVECOVFIAT (S20) Plaka No 06 3262

Mg * DAILY KAMYOM 700170 B 3750 (1079) Kullamm ¢ KAMYOM , Karmyon- Dampersiz/Beton Pom

Model il Sz Yer Adedi 2+l

Motor No * FICE24B1CC5241808-, Ruhsat/ikametgah Co-

Basi No " ZCFCTOC1 1004962 Tesdl Tarihi 28102014

Trafife Cikas (3

Belge 3.8: Kasko poligesi drnegi.
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3.6.2. Konut Sigorta Policesi

Konut sigortasi; yangin, sel-su baskini, firtina, kara/hava/deniz tasitlari garpmasi,
dumanin yol actig1 zararlar, yer kaymasi, teror, kar agirligl ve cevrede yasanarak konutlara
tehdit olusturabilecek grev, lokavt, halk hareketleri ve kotii amacli eylemler gibi durumlari
kapsam altina alan sigortadir.

Cesitli risklerin konutlara verecegi hasarlar, ortalama bir konut poligesi priminden ¢ok
yiiksektir. Konutu sigortalatarak konutun 6zelliklerine gére degisen bir maliyetle tiim ev ve
esyalar1 giivence altina alinabilir.

Konut sigortasi, bina ve istege bagli olarak i¢inde yer alan esyalar1 giivence altina alir.
Bu durumda bina igerisindeki her tiirlii sabit tesisat da sigorta kapsamina girer.

Kiraci olunmasi hélinde sadece esya teminati alinarak esyalar giivence altina alinabilir.
Konut sigortast konut ve igindeki esyalar i¢in gerekli bir giivencedir. Bu giivenceden en iyi
sekilde yararlanmak i¢in ihtiyaglara en uygun teminatlar poligede yer almalidir.

Konut sigortasinda bulunan ana teminat yangin teminatidir. Konut Sigortasinda
bulunan ek teminatlar sunlardir;

Grev, lokavt ve kotii niyetli halk hareketleri teminati
Sel/su baskini teminati

Cam kirtlmasi teminati

Ferdi kaza teminati

Hirsizlik teminati

Konut yardim teminati

Enflasyondan korunma teminati

Deprem ve yanardag piiskiirmesi teminati

Aile reisi sorumlulugu teminati

Dahili su teminati

Yer kaymasi teminati

Arag ¢arpmasi teminati

Firtina teminati

Duman teminati

Kar agirligi teminati

Yangin mali mesuliyet teminati

Enkaz kaldirma teminati

Alternatif ikametgah degisikligi masraflar1 ve kira kaybi1 teminati

VVVVVVVVVVVYVYVVVYVYYVY

Konut sigortasinda hasarsizlik ve alarm indirimleri yapilmaktadir. Nakit para ve
degerli miicevherler genel olarak sigorta kapsami digimndadir.
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Belge 3.9: Konut sigortasi policesi 6rnegi.
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3.6.3. Zorunlu Trafik Sigorta Policesi

Trafik sigortasi, her arag¢ sahibi tarafindan yaptirilmasi zorunlu olan ve hasar aninda
kars1 tarafa verilebilecek bedeni ve maddi zararlar1 giivence altina alan bir sigortadir.

Zorunlu olan bu sigortay1 yaptirmayanlarin araglari trafik gorevlileri tarafindan direkt
olarak baglanir ve trafik subelerinin otoparklarina alimir. Zorunlu trafik sigortasi yapildiktan
sonra aracin trafige ¢ikmasina izin verilir.

Trafik poligesinin primleri ve limitleri ile uygulama esaslar1 Hazine Miistesarlig1 'nca
belirlenip resmi gazetede yayinlanarak yliriirliige girer.

Zorunlu trafik sigortasi teminatlar1 sunlardir;

> Kisi bagina vefat ve tedavi teminati

> Kaza basina vefat ve tedavi teminati
> Arag ve kaza bagina maddi hasar teminati
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Belge 3.10: Trafik sigortasi poligesi 6rnegi
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3.6.4. Zorunlu Deprem (DASK) Sigorta Policesi

Depremin sebep olacagi yangin, infilak ve yer kaymasi dahil sigortali binalarda ve
temellerinde olusturacagi maddi zararlar sigorta bedeli kadar kapsayan sigortaya zorunlu
deprem sigortasi denir. Zorunlu deprem sigortasi ile ilgili maddi zararlar dogal afetler
sigortalar1 kurumu (DASK) tarafindan teminat altina alinmustir.

Zorunlu deprem sigortasinin amaci, meydana gelebilecek deprem riskine karsi bina
sahiplerinin zararlarim karsilamaktir. Zorunlu deprem sigortast olmayan binalarin konut
sigortalar1 da yapilamaz. Ayrica herhangi bir deprem sonucunda olusan zararlarda Dogal
Afetler Sigortalar1 Kurumu (DASK) policesi olmayanlara devlet, hi¢bir sekilde yardim
etmeyecektir.

3.6.5. Saghk Sigorta Policesi

Bireysel saglik sigortasi, Sigortalilarin herhangi bir kaza ya da hastalik sonucu ortaya
¢ikan ayakta ya da yatarak teshis ve tedavilerine ait masraflari kargilayan sigortadir.

Saglik poligeleri, yatarak tedavi teminati ile yatarak ve ayakta tedavi teminatlarindan
olusmaktadir.

3.6.6. Yilik Hayat Sigorta Policesi

Yillik hayat sigortasi, sigortalinin vefat ve siirekli sakatlik risklerini bir yil siireyle
giivence altina alan bir sigortadir. Ayn1 zamanda bu polige, sigortalinin se¢gmis oldugu
limitler dahilinde kaza sonucu olusabilecek tedavi masraflarini ve c¢alisamadigi giinlerin
maddi kayiplarini da kapsam altina alir.

Yillik hayat sigortalarinda verilen ana teminat vefat teminatidir. Yillik hayat
sigortasinda bulunan ek teminatlar sunlardir;

Kaza sonucu vefat teminati

Kaza sonucu siirekli sakatlik teminati
Hastalik sonucu siirekli sakatlik teminati
Hastane giindelik tazminat teminati

Toplu tagima kazas1 sonucu vefat teminati
Tehlikeli hastaliklar teminati

VVVYVYYVY

3.6.7. Seyahat Sigorta Policesi

Yurt i¢i veya yurt dig1 seyahatleri sirasinda seyahate bagli olarak ortaya cikabilecek
hastalik, kaza ve bagaj kaybolmasi gibi yolculuk risklerini glivence altina alan sigortadir.

3.6.8. Ferdi Kaza Sigorta Policesi

Ferdi kaza sigortasi, gerceklesebilecek bir kaza halinde sigortalinin vefat ve siirekli
sakatlik risklerini bir yil siireyle giivence altina alan bir sigortadir. Ayn1 zamanda bu polige,
sigortalinin se¢mis oldugu limitler dahilinde kaza sonucu olusabilecek tedavi masraflarimi ve
calisgamadigi giinlerin maddi kayiplarini da kapsam altina alir.
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DEGERLER ETKINLIiGi-2

“Akla gelmeyen basa gelir.” atasoziinii sigorta yaptirma bilinci agisindan
agiklaymiz. Smifta arkadaglarinizla paylasiniz.
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http://www.atasozleri.gen.tr/akla-gelmeyen-basa-gelir/

UYGULAMA FAALIYETI

BURODA GALISMA ve ERGONOMI

Monitor

Zueme Mesafeos

Resim 3.1: is giivenligi ve saghg.

Is saglign ve giivenligi tedbirlerini alarak asagidaki islem basamaklarim
tamamladiginizda Tirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul Kanunu, KDV Kanunu, Sigorta
Kanunu ve bagli mevzuata uygun olarak fatura yerine gegen belgeleri diizenleyebileceksiniz.

Islem Basamaklar1 Oneriler

» Ergonomi ilkelerine uygun olarak
bilgisayar kullaniniz.

» Calisma ortamini diizenleyiniz.

» Ortamin aydinlatma, havalandirma,
temizlik, giiriltii vb. ilkelerine dikkat
ediniz.

» Kirtasiyeden ya da matbaadan bos gider
pusulast temin ediniz.

» Gider pusulasini diizenleyiniz » Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul
Kanunu’na uygun olarak gider
pusulasini diizenleyiniz.

» Kirtasiyeden ya da matbaadan bos
miistahsil makbuzu temin ediniz.

» Miistahsil makbuzunu diizenleyiniz. » Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul

Kanunu’na uygun olarak miistahsil

makbuzunu diizenleyiniz.

> Is saghig1 ve giivenligi tedbirlerini aliniz.

70



Giinliik miisteri listesini diizenleyiniz.

Kirtasiyeden ya da matbaadan bog
Gilinliik Miisteri Listesi temin ediniz.
Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul
Kanunu’na uygun olarak giinliik miisteri
listesini diizenleyiniz.

Yolcu listesini diizenleyiniz.

Kirtasiyeden ya da matbaadan bos yolcu
Listesi temin ediniz.

Tiirk Ticaret Kanunu ve Vergi Usul
Kanunu’na uygun olarak yolcu listesini
diizenleyiniz.

Kiymetli maden alim belgesini
diizenleyiniz.

Cevrenizdeki bir kuyumcu isletmesini
ziyaret ederek kiymetli maden alim
belgesinin diizenlenmesini takip ediniz.

Kiymetli maden satis belgesini
diizenleyiniz.

Cevrenizdeki bir kuyumcu igletmesini
ziyaret ederek kiymetli maden satis
belgesinin diizenlenmesini takip ediniz.

Sigorta poligesi diizenleyiniz.

Cevrenizdeki sigorta acentesini ziyaret
ederek bos polige temin ediniz.

Tiirk Ticaret Kanunu ve Sigorta
Acenteleri Yonetmeligine uygun olarak
sigorta policesini diizenleyiniz.
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OLCME VE DEGERLENDiRME

Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Gider pusulasina ait kurallar hangi kanuna gére diizenlenmistir?
A)Tiirk Ticaret Kanunu
B)Vergi Usul Kanunu
C)Gelir Vergisi Kanunu
D)Kurumlar Vergisi Kanunu
E)Tiirk Ceza Kanunu

2. Gider pusulasini yanlig yazan bir gorevli nasil hareket etmelidir?
A) Yanlis belgeyi iptal etmelidir.
B)Belgeyi karalamalidir.
C)Belgeyi dylece birakmalidir.
D)Yanlis belgeyi yirtip atmalidir.
E)Yanlis belgenin tizerini ¢izerek diizeltmelidir.

3. Gider pusulasinda hesaplanan gelir vergisi kimden kesilmektedir?
A)Saticidan
B)Alicidan
C)Vergi kesilmez.
D)Vergi dairesinden
E)Muhasebeciden

4. Gider pusulasindan kesilen verginin 6denmesinden kim sorumludur?
A)Satici
B)Araci
C)Miisteri
D)Muhasebeci
E)Alict

5. Gider pusulasindaki gelir vergisi hangi beyanname ile 6denir?
A)KDV Beyannamesi
B)Muhtasar Beyanname
C)Gelir Vergisi Beyannamesi
D)Kurumlar Vergisi Beyannamesi
E)Gecici Vergi Beyannamesi

6. Gider pusulasinda kag taraf vardir?
A)lki
B)Uc
C)Dort
D)Bes
E)Alt1
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10.

11.

12.

Gider pusulasinda kesilen gelir vergisi vergi dairesine ne zamana kadar yatirilir?
A)iki ay sonra

B)Ug ay sonra

C)iki hafta sonra

D)Takip eden ayin 26. giiniine kadar
E)Takip eden ayin sonuna kadar

Gider pusulasini imzalayan kisi kimdir?
A)Alict

B)Satict

C)Araci

D)Komisyoncu

E)Vergi memuru

Miistahsil makbuzuna ait kurallar hangi kanuna gore diizenlenmistir?
A)Tiirk Ticaret Kanunu

B)Tiirk Ceza Kanunu

C)Gelir Vergisi Kanunu

D)Kurumlar Vergisi Kanunu

E)Vergi Usul Kanunu

Miistahsil makbuzundaki gelir vergisi kimden kesilmektedir?
A)Vergi kesilmez.

B)Alicidan kesilir.

C)Saticidan kesilir.

D)Vergi dairesinden kesilir.

E)Komisyoncudan

Miistahsil makbuzundan kesilen vergilerin 6denmesinden kim sorumludur?
A)Alic

B)Araci

C)Miisteri

D)Satici

E)Muhasebeci

Miistahsil makbuzunda kesilen vergi hangi beyanname ile 6denir?
A)Gegici Vergi Beyannamesi

B)KDV Beyannamesi

C)Gelir Vergisi Beyannamesi

D)Kurumlar Vergisi Beyannamesi

E)Muhtasar Beyanname
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13.

14.

15.

16.

Miistahsil makbuzunda kesilen vergi ne zaman vergi dairesine yatirilir?
A)iki ay sonra yatirilir.

B)Ug ay sonra yatirilir.

C)iki hafta sonra yatirilir.

D)Bir sonraki ayin 26. giiniine kadar yatirilir.

E)Takip eden ayin sonuna kadar

Giinliik miisteri listesini kim diizenlemektedir?
A)Miisteri

B)Resepsiyonist

C)Satict

D)Tas1yici

E)Polis

Glinliik miisteri listesi hangi igletmelerde diizenlenir?
A)Sirketlerde

B)Holdinglerde

C)Marketlerde

D)Otel isletmelerinde

E)Ozel hastanelerde

16.Yolcu listesini kim diizenlemektedir?
A)Miisteri

B)Sekreter

C)Yolcu tasiyan sirket

D)Yolcu tastyan firma

E)Siiriicii

17.Yolcu listesini acente hazirladiginda kag kopya diizenlemelidir?

A)iki
B)Uc
C)Dort
D)Bes
E)Alti

18.Kiymetli maden alim satim belgelerini kimler diizenlemektedir?

A)Miisteriler

B)Miidiirler

C)Kiymetli maden alip satanlar
D)Aligveris yapanlar

E)Vergi dairesi
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19. Kiymetli maden alim satim belgeleri en az kag niisha diizenlenir?
A)Bir
B)iki
C)Ug
D)Dort
E)Bes

20. ileride meydana gelmesi muhtemel tehlikeden dogacak zararmn giderilmesinin, énceden
yapilan 6demeleri (prim) karsiliginda taahhiit edilmesine ne denir.

A)Vergi

B)Beyanname

C)Yolcu Listesi

D)Gider Pusulasi

E)Sigorta

DEGERLENDIRME

Cevaplariizi cevap anahtariyla karsilastiriniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayimiz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise Modiil Degerlendirme’ye geciniz.
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MODUL DEGERLENDIRME

UYGULAMALI TEST

Asagida bilgileri verilen isglemlerin belgelerini Vergi Usul Kanunu, Tiirk Ticaret
Kanunu, Gelir Vergisi Kanunu, Sigorta Muameleleri Kanunu ve ilgili mevzuati dikkate
alarak diizenleyiniz.

1. Asagida bilgileri verilen mal satisinin yazar kasa fisini ¢ikartiniz.
Uriin Adi Miktar Fiyat KDV Orani
Kitap 10 5,00 TL %8
Kalem 20 3,00 TL %8
2. Asagida bilgileri verilen mal satiginin perakende satis fisini diizenleyiniz.
Satic1 Bilgileri:

Isletme Adi: X Isletmesi
Adresi: B Caddesi No:9 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-9999988877

Miisteri Bilgileri:
M.S.
Tarih:01/11/2018

Uriin Adi Miktar Fiyat KDV Orani
Resim Defteri 15 400TL %8
Silgi 10 2,00 TL %8

3. Asagida bilgileri verilen serbest meslek kazancina ait serbest meslek makbuzunu
diizenleyiniz.
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Serbest Meslek Erbabi Bilgileri:

Adi ve Soyadi: SMMM. Y.A
Adresi: Z Caddesi N0:98 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-6699988855

Miisteri Bilgileri:
Adr: C Isletmesi
Adresi: K Caddesi No:77 Corum

Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-1199988844
Tarih:02/11/2018

Hizmet Adi Miktar Fiyat KDV Orani
Muhasebecilik 1lay 2.000,00 TL %18

4. Asagida bilgileri verilen adisyonu diizenleyiniz.

Hizmet isletmesi Bilgileri:

Adi ve Soyadi: R igletmesi
Adresi: N Caddesi No:44 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-2299988822

Miisteri Bilgileri:
Adi Soyadi: M.N.

Tarih:02/11/2018

Masa: 15

Saat: 16.30
Hizmet Adi Adet Fiyat
Cay 5 1,50 TL
Kahve 3 4,00 TL.
Su 2 2,00 TL.

5. Asagida bilgileri verilen mal satiginin faturasini diizenleyiniz.
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Satic Bilgileri:

Isletme Adr: T Isletmesi
Adresi: U Caddesi No:2 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-5999988876

Miisteri Bilgileri:

Isletme Adi: W Isletmesi

Adresi: F Caddesi No:10 Corum

Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-3998888873
Tarih: 11/11/2018

Irsaliye Tarihi: 11/11/2018
Irsaliye No: 99

Uriin Ad1 Miktar Fiyat KDV Orani
Bilgisayar 15 2.500,00 TL %18
Yazici 10 400,00 TL %18
Toner 2 80,00 TL %18

6. Asagida bilgileri verilen satigin sevk irsaliyesini diizenleyiniz.

Satic Bilgileri:

Isletme Adi: T Isletmesi
Adresi: U Caddesi No:2 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-5999988876

Miisteri Bilgileri:

Isletme Adi: W Isletmesi
Adresi: F Caddesi No:10 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-3998888873

Diizenlenme Tarihi: 11/11/2018
Diizenlenme Saati: 10.40

Fiili Sevk Tarihi: 11/11/2018

Uriin Ad1 Miktar Fiyat KDV Orani
Bilgisayar 15 2.500,00 TL %18
Yazic1 10 400,00 TL %18
Toner 2 80,00 TL %18
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7. Asagida bilgileri verilen satigin irsaliyeli faturasini diizenleyiniz.

Satic Bilgileri:

Isletme Adr: T Isletmesi
Adresi: U Caddesi No:2 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-5999988876

Miisteri Bilgileri:

Isletme Adr: Y Isletmesi
Adresi: P Caddesi N0:88 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-1998888871

Diizenlenme Tarihi: 15/11/2018
Diizenlenme Saati: 14.40
Fiili Sevk Tarihi: 15/11/2018

Uriin Ad1 Miktar Fiyat KDV Orani
Laptop 20 3.500,00 TL % 18
Tarayici 5 600,00 TL % 18
Televizyon 2 4.000,00 TL % 18

8. Asagida bilgileri verilen tasima hizmetinin tasima irsaliyesini diizenleyiniz.

Nakliyeci Bilgileri:

Isletme Adi: B Isletmesi
Adresi: C Caddesi N0:8 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-2999988871

Satici Bilgileri:

Isletme Adi: T Isletmesi
Adresi: U Caddesi No:2 Corum
Vergi Dairesi ve Numarast: Corum Vergi Dairesi-5999988876
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Miisteri Bilgileri:

Isletme Adr: Y Isletmesi
Adresi: P Caddesi No:88 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-1998888871

Tarihi: 15/11/2018

Ambar Cikis Tarihi: 15/11/2017
Alinan Nakliye Ucreti: 1.000 TL
Siiriiciiniin Ad1 ve Soyadi: O.N.

Arac Plaka No: 19 TTTT 99999

Uriin Ad1 Miktar
Laptop 20
Tarayici 5
Televizyon 12

9. Esnaf muafligindan faydalanan M.T. isimli kisiye 500,00 liraya tasima isi yaptirtlmistir.
Gider pusulasini diizenleyiniz.

Al Bilgileri:

Isletme Adr: Z Isletmesi
Adresi: N Caddesi No:18 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-2999988870

Satic1 Bilgileri:

Adi ve Soyadi: M.T.

Adresi: K Caddesi No:19 Corum
TC. Numarasi: 12345678901
Tarihi: 18/11/2018
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10. Asagida bilgileri verilen borsaya kayitl olmayan ¢iftciden alinan zirai tiriin aliminin
miistahsil makbuzunu diizenleyiniz.

Ala Bilgileri:

Isletme Ad1: Z Isletmesi
Adresi: N Caddesi No:18 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-2999988870

Satia1 (Ciftci) Bilgileri:

Adi1 ve Soyadi: KM

Adresi: L Koyii Corum

TC. Numarasi: 92345678909
Tarihi: 20/11/2018

Malin Teslim Tarihi: 20/11/2018

Uriin Ad1 Miktar Fiyat
Bugday 2000 KG 0,80 TL
Mercimek 1500 KG 1,60 TL

11. Asagida bilgileri verilen giinliik miisteri listesini diizenleyiniz.

Isletme Bilgileri:

Isletme Adr: A Isletmesi
Adresi: N Caddesi No:27 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-2999988877

Miisteri Bilgileri:
Adi ve Soyadi: TC. Numarasi:
O.M. 12345678901
H.C. 92345678904
B.C. 72345678903
AY. 62345678901

Tarihi: 22/11/2018
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12.Asagida bilgileri verilen yolcu listesini diizenleyiniz.
Isletme Bilgileri:
Isletme Ad1: B Isletmesi
Adresi: C Caddesi No:29 Corum
Vergi Dairesi ve Numarast: Corum Vergi Dairesi-2999988872
Gidilecegi Yer: Ankara

Sefer Tarihi: 18/11/2017
Hareket Saati: 15.00
Plaka No:19 TD 9999999

KOLTUK | TUTARI | KOLTUK | TUTARI
NO (TL) NO (TL)
1 3500 8 | 3500
2 (3500 9 (3500
3 [3500 10 | 3500
4 [ 3500 11 | 3500
5 [ 3500 12 | 3500
6 | 3500 13 | 3500
7 (3500 14 3500

13. Asagida bilgileri verilen kiymetli maden satis isleminin kiymetli maden satig belgesini
diizenleyiniz.

Isletme Bilgileri:

Isletme Adr: Z Isletmesi
Adresi: N Caddesi No:18 Corum
Vergi Dairesi ve Numarast: Corum Vergi Dairesi-2999988870

Alan Kisi Bilgileri:

Adi1 ve Soyadi: K.M.

Adresi: L Caddesi No:2 Corum
TC. Numarasi: 92345678909
Tarihi: 20/11/2018

Madenin Cinsi Miktar Fiyat KDV
Altin 300 Gr 165 TL %18
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14. Asagida bilgileri verilen kiymetli maden alim igleminin kiymetli maden alim belgesini
diizenleyiniz.

Isletme Bilgileri:

Isletme Adr: Z Isletmesi
Adresi: N Caddesi No:18 Corum
Vergi Dairesi ve Numarasi: Corum Vergi Dairesi-2999988870

Satan Kisi Bilgileri:

Adi1 ve Soyadi: K.M.

Adresi: L Caddesi No:2 Corum
TC. Numarasi: 92345678909
Tarihi: 20/11/2018

Madenin Cinsi Miktar Fiyat
Altin 150 Gr 156 TL
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KONTROL LiSTESI

Bu materyal kapsaminda asagida listelenen davramslardan kazandiginiz
becerileri, EVET, kazanamadigimz becerileri HAYIR kutucuguna (X) isareti koyarak
kendinizi degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet | Hayir

Yazar kasa fisini diizenleyebildiniz mi?

Perakende satis figini diizenleyebildiniz mi?

Serbest meslek kazang makbuzunu diizenleyebildiniz mi?

Adisyonu diizenleyebildiniz mi?

Faturay1 diizenleyebildiniz mi?

Sevk irsaliyesini diizenleyebildiniz mi?

Irsaliyeli faturay1 diizenleyebildiniz mi?

Tasima irsaliyesini diizenleyebildiniz mi?

Ol oV g ~w |-

Gider pusulasini diizenleyebildiniz mi?

10. Miistahsil makbuzunu diizenleyebildiniz mi?

11. Giinliik miisteri listelerini diizenleyebildiniz mi?

12.Yolcu listelerini diizenleyebildiniz mi?

13. Kiymetli maden satis belgesini diizenleyebildiniz mi?

14. Kiymetli maden alim belgesini diizenleyebildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda Hayir cevaplarinizi bir daha gozden gegciriniz. Kendinizi
yeterli gérmiiyorsaniz d6grenme faaliyetini tekrar ediniz. Biitiin cevaplarmiz Evet ise bir
sonraki materyale gegmek igin 6gretmeninize basvurunuz.
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CEVAP ANAHTARLARI

OGRENME FAALIYETIi-1

1 D
2 Y
3 D
4 Y
5 B
6 C
7 A
8 C
9 D
10 B
11 D
12 A
13 B

OGRENME FAALIYETIi-2 (FATURA)

Soru Cevap
1 Yedi (7) giin
2 Acik fatura
3 Kapah fatura
4 Genel iskonto
5 Kalem iskonto
6 30.09.2018 en gec

ay sonunda.
7 Yedi (7) giin
icerisinde

8 Sevk irsaliyesi
9 U¢ (3)
10 Irsaliyeli fatura
11 Tasima irsaliyesi
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OGRENME FAALIYETI-3

1-B

2-A

3-A

4-E

5-B

6-A

7-D

8-B

9-E

10-C

11-A

12-E

13-D

14-C

15-D

16-D

17-C

18-C

19-B

20-E
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KAYNAKCA

www.maliye.gov.tr. (Erisim Tarihi:30.10.2017/ 11.00)
www.turmob.org.tr (Erisim Tarihi:31.10.2017/ 10.20)
www.muhasebat.gov.tr (Erisim Tarihi:31.01.2017/ 16.10)
www.sigortam.net (Erisim Tarihi:01.11.2017/ 09.40)
http://www.efatura.gov.tr (Erigim Tarihi:31.10.2017/ 16.05)
http://mm.kamusm.gov.tr (Erisim Tarihi:02.11.2017/ 13.50)
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